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 :)الهدف العام( تدقيق القوائم الماليةالهدف من دراسة مادة 
 . ثانيالللصف  القوائم المالية تدقيق تهدف دراسة مادة      

مهني مستقل حول مدى عدالة ودقة تمثيل القوائم المالية للوضع المالي إبداء رأي هو  .1
 , والتزامها بالمعايير المحاسبية المطبقة .للجهة الخاضعة للتدقيق 

 ثقة المستخدمين في القوائم المالية .تعزيز  .2
 مدى عدالة تمثيل القوائم المالية للوضع المالي .تقييم  .3
 المخاطر المحتملة تحديد  .4
 الشفافية والثقة تعزيز  .5
 تدقيقتقرير تقديم   .6

 فئة المستهدفة:ال

 تقنيات المحاسبة/ قسم  ثانيالصف الطلبة      

 التقنيات التربوية المستخدمة:   

 سبورة واقلام  .1

 السبورة التفاعلية .2

 Data Showعارض البيانات  .3

   Laptopجهاز حاسوب محمول  .4

 ساعات 3 المحاضرة: مدة

 
 الأنشطة المستخدمة:

 أنشطة تفاعلية صفية .1
 أسئلة عصف ذهني .2
 تطلب الامر( إذاجماعية )أنشطة  .3
 واجب بيتي .4
لدمج التعليم الحضوري  Classrooms انشاء صفوف الكترونية) واجب الكتروني .5

   بالتعليم الالكتروني حسب التوجهات الحديثة للتعليم والتعلم(
 أساليب التقويم:

 )التقويم البنائي(. من قبل التدريسي التغذية الراجعة الفورية .1
 .نفسهم(أبالتقويم الذاتي )تصحيح اخطائهم باشراك الطلبة  .2
, ويقصد به حل الأسئلة المعطاة كنشاط صفي التغذية الراجعة النهائية )التقويم الختامي( .3

 في نهاية المحاضرة.
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 الأسʦʮع الʴادس عʙʵ والʴاǺع عʙʵ:سʨʰع الأ

ʙامج ʦل بحبʙنامج لʗʯقȖʻ، تعȂʙفه، مʚاǻاه وعȁʦʻه، ॻɽॻؕة أعʗاد الʙʮنامج، حالات تॻɿॻʮʠة 
.Ȗʻقʗʯال 

   :الʛʤʻة الʷاملة -1

ها بلʺȞلف : خʢة عʺل تفʽʸلॽة يʛسʺها الʺʙقȘ وȄعʙʺʱها لʻʱفʚʽ الʺهʺة اǻعʙف بʙنامج الʗʯقǺ Ȗʻأنه 

 ʨصʨه في الʙاعʶهʺة تʺǼ مʨقǽ ده أنʛفʺǼ عॽʢʱʶǽ لا Șقʙʺأن ال ʘʽوح ،Șʽقʙʱاف الʙأه Șʽقʴل إلى ت

ʱات الʺॽعلʱاءات والʛوضع الإج ʙعǼ ه الʺهʺةʚام بهॽʁض الʛه لغǽʙاعʶʺǼ ʧʽعʱʶǽ ه أنॽعل Șʽقʙʱةالॽلʽʸف 

.ʦلهʰق ʧم ʚʽفʻʱة الॼاجʨال 
 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

  لʱعʛف على خʨʢات إعʙاد بʛنامج الʙʱقȘʽا مʛʰرات الʺʨضʨع –ب 

Ȅʜ -ج ʛؗʺاده ة:الأفؔار الʙة إعॽɿॽ  تʨصʽل فʛؔة بʛنامج الʙʱقȘʽ وؗ

  

  أنʨاع بʛامج الʙʱقȘʽو  ʨائʙ بʛنامج الʙʱقȘʽف أهʙاف الʺʨضʨع: -د

  الاخॼʱار القʰلي  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

 ǽأتي:

ʯامج الʙʮا الǻاʚم:ʘʻفʹʯضع أثʹاء الʦي ت  
  تʶاعʙ على الاسʱفادة مʧ قʙرة الʺʙقȘ ومʶاعǽʙه على الإبʙاع والابʱؔار.لا  .1
  تغʛʽ الʤʻام الʺʴاسʰي في الʨحʙة يʕثʛ على هʚه الʛʰامج. .2
 تʨاكʖ الʱغʛʽات الʱي تʸʴل في الʨحʙة. .3
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  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

:ʙʵع عǺاʴوال ʙʵادس عʴع الʦʮالأس 

ʙامج ʦل بحȂʙفه، مʚاǻاه وعȁʦʻه، ॻɽॻؕة أعʗاد الʙʮنامج، حالات تॻɿॻʮʠة بʙنامج لʗʯقȖʻ، تع
.Ȗʻقʗʯال 

بها  لʺȞلفا: خʢة عʺل تفʽʸلॽة يʛسʺها الʺʙقȘ وȄعʙʺʱها لʻʱفʚʽ الʺهʺة ǻعʙف بʙنامج الʗʯقǺ Ȗʻأنه    
ʙقȘʽ ة الʱتʶاعʙه في الʨصʨل إلى تʴقȘʽ أهʙاف الʙʱقȘʽ، وحʘʽ أن الʺʙقȘ لا ॽʢʱʶǽع Ǽʺفʛده أن ǽقʨم Ǽʺهʺ

 ʨة الॽلʽʸفʱات الʺॽعلʱاءات والʛوضع الإج ʙعǼ ه الʺهʺةʚام بهॽʁض الʛه لغǽʙاعʶʺǼ ʧʽعʱʶǽ ه أنॽة علॼاج
لʺʙقȘ الʻʱفʚʽ مʧ قʰلهʦ.  ومʧ هʻا ʤǽهǼ ʛأن بʛنامج الʙʱقȘʽ هʨ ملʟʵ للʨʢʵات الʨاجʖ إتॼاعها مʧ قʰل ا

  ॽاتهʦ.ومʶاعǽʙه ǽفʙʽ في تʨزȄع العʺل على الʺʶاعʙيʧ وتʙʴيʙ مʕʶول
:Ȗʻقʗʯنامج الʙب ʗائʦف  

وضع خʢة سʛʽ العʺل، فالʺʙقȘ ومʶاعǽʙه قʙ يॼʱادلʨن العʺل ॽɾʺا بʻʽهʦ ولʚلʖʳǽ ʥ أن ʨȞǽن  .1
ʱح ʦهʻه ؗل مǼ مʨقǽ اءʛة لؔل أجǽهاʻة والǽاʙʰة الʢنق ʙيʙʴه تॼجʨʺǼ ʧȞʺǽ اॽلʽʸنامج تفʛʰالʦʱى ي 

 ʙنامج الʺعʛʰال ʧم ʜʳʻʺة العʺل الॽʺ ته، ʧ فقʛاوالʨقʗ الʺʱʶغʛق لʻʱفʚʽ ؗل فقʛة متʙʴيʙ الʺʕʶولॽة وؗ
 تʨؔن فقʛات الʛʰنامج عامة بل ʖʳǽ أن تʨؔن فقʛات تفʽʸلॽة مʲلا راجع عʺلॽات لا ʖʳॽɾ أن 

علॽʺات الخ. ومʧ هʚا ʤǽهǼ ʛأن هʚه الʱ الʹʛب في قʨائʦ الॽʰع، راجع الʛʱحʽل إلى دفʛʱ الأسʱاذ....
  ه ومقʙار الʨقʗ اللازم لʻʱفʚʽه عʙʻ أتॼاعها.واضʴة ومʙʴدة ॽʢʱʶǽع الʺʶاعʙ أن ǽعʛف عʺل

2. ʽح،Șʽقʙʱة الॽه عʺلॽإل ʗوصل ȑʚال ʙʴنامج والʛʰال ʧم ʜʳʻʺفة العʺل الʛفي مع Șقʙʺة الʙاعʶم ʘ
 ȑʚال ʧعʺل وم ʧم ʦما ت ʛهʤǽ لأنه Șقʙʺة للॼʶʻالǼ اتʙʻʱʶʺال ʦأه ʧم Șʽقʙʱنامج الʛب ʛʰʱعǽتʺه أ

  وتॽʀʨع الʚيʧ قامʨا Ǽه.
ʺʧ ه يʱʹالʙʱقȘʽ ؗأساس للʛقاǼة والǼ Ȍॽʢʵʱالॼʶʻة للأعʺال الॽʁॽʀʙʱة اللاحقة حʘʽ أن اعʱʺاد بʛنامج .3

  عʺلॽات الʙʱقȘʽ والʨقʗ الȑʚ أنʜʳت ॽɾه.
4. ʱة الǽʙج ʧع Șقʙʺأل الʶǽ ماʙʻعʺل ع ʧازه مʳإن ʦة على ما تȄʨة قʻȄʛق Șʽقʙʱنامج الʛب ʛʰʱعǽ Șʽقʙ

  ǽقʙʽ الʺʙقȘ ومʶاعǽʙه ॼʸǽ ʘʽʴǼح عʺلاومȐʙ شʺʨلʱʽه. وʛȃنامج الʙʱقʖʳǽ Șʽ أن ʨȞǽن مʛنا لا
ʧ روتॽʻʽا جامʙا وȂنʺا ʖʳǽ أن ʨȞǽن خʢة للعʺل تʺʲل الʙʴ الأدنى لʺا ʖʳǽ أن يʻفʚ مʧ أعʺال م
قʰل الʺʙقȘ ومʶاعǽʙه وأن وجʙت ضʛورة لʱغॽʢة أو الإʡلاع على أمʨر أخȐʛ غʛʽ واردة في 

ʱدون ال ʥذل ʚʽفʻه على تǽʙاعʶوم Șقʙʺعʺل الǽ نامجʛʰالȘʽقʙʱنامج الʛم في بʨسʛم ʨا هʺǼ ʙʽق ʽوعل ʦه
.ʥلʚورة لʛاك ضʻه ʗؗلʺا ؗان Șʽقʙʱنامج الʛإدخالها على ب ʖاجʨيلات الʙعʱاح الʛʱا اقʹǽأ 

Ȗʻقʗʯامج الʙاع بʦأن  
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لʴالة نʛʤا لاخʱلاف ॽʰʡعة العʺل وʛʣوفه وحʳʺه ونʦʤ الʺʛاॼʀة الʙاخلॽة مʧ وحʙة إلى أخॼʸǽ Ȑʛح وا     
وضع بʛنامج مʨحʙ للʙʱقʧȞʺǽ Șʽ تॽʰʢقه على مʱʵلف الʨحʙات حʱى وأن ؗانʗ هʚه  هʚه عʙم إمȞانॽة

م الʨحʙات مʷʱابهة في نॽɺʨة العʺل، وȃالʛغʦ مʧ ذلʥ نلاحȎ أن قʶʺا مʧ الʺʙققʧʽ يلʨʯʳن إلى اسʙʵʱا
ʧ م معʧʽ وهي الʛʰامج الʺʻʺʤʱة إجʛاءات الʙʱقȘʽ الʱفʽʸلॽة Ǽالॼʶʻة لʨʻعالʙʮامج الॻɿॻɾʗʯة الʹʦʸذجॻة 

 سʙʵʱامالʨحʙات، وȘʰʢȄ الʺʙقȘ هʚه الʛʰامج عʙʻ تؔلॽفه بʙʱقȘʽ حʶاǼات هʚا الʨʻع مʧ الʨحʙات، وʛʰȄرون ا
  هʚا الʨʻع مʧ الʛʰامج على انه ʧʺʹǽ عʙم الʶهʨ في إجʛاءات الʙʱقȘʽ الʹʛورȄة.

في  تॼʸح قʙللʙʱقǼ Șʽأن Ǽعʠ إجʛاءاتها غʛʽ مʶايʛة للʨʢʱر و  ( تعلʻل) وȂعاب على الʙʮامج الʹʦʸذجॻة
ʚا Ǽعʠ الأحॽان غʛʽ ضʛورȄة، فʛʰامج الʙʱقȘʽ الʱي تʨؔن ضʛورȄة وشاملة ʚؗلʥ في الʨʻʶات اللاحقة وله

    الʗʯقʤ Ȗʻ بʙامجاحʗ الʹʦعʥʻ الʯالʥʻʻ في تॻʸʶالʖʰʶ لǽ ʦأخʚ أغلॽʰة الʺʙققʧʽ بهʚا الʨʻع مʧ الʛʰامج وأتॼعʨا 
عها لʛʰامج مʧ إجʛاءات تفʽʸلॽة معʙة مقʙما يʦʱ إتॼاتʨؔʱن هʚه اتʗقȖʻ مʙسʦمة مقʗما:  أعʗاد بʙامج -1

ʙة مʴل ت الʨحأثʻاء الʙʱقȘʽ وتʛسʦ هʚه الأنʨاع مʧ الʛʰامج Ǽعʙ الʙراسة الʱفʽʸلॽة الʱي Ȅʛʳǽها الʺʙقȘ لʶʴاǼا
ʵاصة الʙʱقȘʽ وʡȂلاعه على نʦʤ الʹȌॼ الʙاخلي الʺॼʢقة فʽها أȑ أنه بʛنامج يʛاعي في أعʙاده الʛʤوف ال

  حʳʺها وॽʰʡعة أعʺالها.Ǽالʨحʙة و 
2-  :ʘʻفʹʯة أثʹاء الॻɿॻɾʗامج تʙب ʤرسॽʶॽئʛال ȋʨʢʵامج على الʛʰال ʧع مʨʻا الʚل هʺʷȄوʱة الॽة لعʺل Șʽقʙ

ʱʽف Șقʙʺها الʙʺʱعॽي سʱارات الॼʱة الاخॽʺ ا أثʻاء ʦ وضعهوأهʙافها. أما الإجʛاءات الʱفʽʸلॽة الʨاجʖ إتॼاعها وؗ
اتهʦ ام خʚ ʛʰا الʨʻع مʧ الʛʰامج يʛʱك لʺʣʨفي مʖʱȞ الʙʱقȘʽ أمȞانॽة اسʙʵʱتʻفʚʽ العʺلॽة الॽʁॽʀʙʱة. يلاحȎ ه

.ʚʽفʻʱاء الʻة أثʙʳʱʶʺالات الʴوفقا لل Șʽقʙʱاءات الʛعة إجǼاʱة في مॽʻالف  
ʺا ؗʺا ʖʳǽ ملاحʤة أنه ʖʳǽ أن يʛاعى في إعʙاد ؗلي الʛʰنامʧʽʳ اتʸافهʺا Ǽالʺʛونة وقابلʱʽه ملاحʢة:

ʙʳʱʶǽ ء ماʨيل على ضʙعʱلل  Ȑʛف أخʚات أو حʛالفق ʠعǼ إضافة ʖʳǽ ʘʽة حʙحʨرات في الʨʢت ʧم
 .ʥذل ʖجʨʱʶورات تʛوف وضʛʣ ʧم ʙʳʱʶǽ اʺॼʶالحॺال ʥع ʔʻغǻ أن لا ʔʱǻ ʥؒونة  ولʛʺأن درجة ال

ʧ أتॼاع لʺʙققʽالʺʨʱفʛة في الʨʻع الʲاني مʧ الʛʰامج الॽʁॽʀʙʱة أكʛʲ مʻها في الʨʻع الأول ولʚلǽ ʥفʹل أغلॽʰة ا
 ʧȞʺǽ لالʙʱقȘʽ االʱي يʦʱ رسʺها أثʻاء الʻʱفʚʽ الفعلي للʙʱقȘʽ، حʘʽ أن ما تʦ اكʷʱافه أثʻاء سʛʽ عʺلॽة الʛʰامج 

.ʚʽفʻʱاء الʻها أثʺॽʺʸت ʦʱي يʱامج الʛʰال في الʴعة الॽʰʢǼ ʚʽفʻʱء في الʙʰل الʰه قǼ ʕʰʻʱال  
  (أȏ مʥ بʙامج الʗʯقǻ Ȗʻفʷل اسʗʳʯامها في الȊॻʠʳʯ لعʸلॻة الʗʯقȖʻ ولʸاذا؟)

  
  
  
  
  

  مʚاǻا بʙامج الʗʯقȖʻ الʰابʯة:
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1 - Ǽ هǽʙاعʶوم Șقʙʺال ʧʽة بॽولʕʶʺال ʙيʙʴع العʺل وتȄزʨمة على تʨسʛʺة الॽʁॽʀʙʱامج الʛʰال ʙاعʶتʱلاءم ʺا ي
 عʺالومȄʨʱʶاتهʦ الفॽʻة فالأعʺال الʱي تʱʴاج إلى خʛʰة ومهارة فॽʻة ǽقʨم بها الʺʙقȘ نفʶه، أما الأ

ॽɾ لاʲابي مʶʴال Șʽقʙʱة ؗالʢॽʶॼالʙʺال ʙاعʶǽ قيॽʀʙʱنامج الʛʰأن ال ȑه، أǽʙاعʶبها إلى م ʙعلعه Șى ق
  تʨزȄع العʺل على الʺʶاعʙيǼ ʧʺا يʱلاءم وقʰلॽاتهʦ الفॽʻة.

2 -  ʥوذل ʦهʻل ؗل مʰق ʧة مʚفʻʺات الʨʢʵال ʗʰʲȄو ʧيʙاعʶʺال ʧد عʺل ؗل مʙʴǽ Șʽقʙʱنامج الʛأن ب
ʢعǽ ʥلʚȃازها، وʳخ إنȄأعʺال وتار ʧم ʜʳعه أمام ماانॽʀʨʱمب ʧة عʴرة واضʨص Șقʙʺنامج للʛʰي ال ʦا ت

  تʻفʚʽه مʧ الʨʢʵات الʺʛسʨمة ॽɾه ومقʙار الʨقʗ الʺʱʶغʛق في تʻفʚʽ ؗل مʻها.
ʻʱفʚʽ قة الالʛʰنامج الॽʀʙʱقي يلʜم مʶاعȑʙ الʺʙقǼ Șالॽʀʨʱع أمام ما نفʚه مʧ أعʺال وʚȃلʧʺʹǽ ʥ الʺʙقȘ د - 3

  تقʛʽʸ سॽعʛف مॼʰʶه.وȂتقان العʺل مʧ قʰل الʺʶاعʙيʧ حʘʽ أن أȑ إهʺال أو 
ي فǽعʛʰʱ بʛنامج الʙʱقȘʽ قʻȄʛة قȄʨة يʛʰزها الʺʙقȘ في حالة تعʛضه للʺʶائلة عʧ سʨء تʛʸف حاصل   - 4

ʽجه الأكʺل وأنه غʨعʺله على ال ʚنف ʙق Șقʙʺأن ال ʧʽʰنامج يʛʰقها، فالॽʀʙت ʦي تʱات الǼاʶʴال ʕʶم ʛ ول
ʱاصل لأنه قام بʴف الʛʸʱء الʨأ أو سʢʵاف الʷʱم اكʙع ʧارات عॼʱالاخ ʧأس بها مǼ ة لاॽʺؗ Șʽقʙ

.Șʽقʙʱة الॽعʺل ʚʽفʻʱاللازمة ل 

5 - .ʚʽفʻʱة الॼاجʨات الʨʢʵلل ʨل سهʨʸم حʙقي عॽʀʙʱنامج الʛʰه للʚʽفʻت ʙʻع ʧʺʹǽ 

ʷʻأة ف الʺتعʛʰʱ بʛامج الʙʱقȘʽ أساسا للʛʰامج الʵاصة Ǽالʨʻʶات القادمة ʨʢǽرها الʺʙقǼ Șʺا يʱلاءم وʛʣو  - 6
 خلال هʚه الʨʻʶات.

 
 ʰابʯة)؟ʙامج الهي ألأسॺاب الʯي ǻعارض Ǻعʞ الʗʸققʥʻ اسʗʳʯام الʙʮامج الʰابʯة؟ أو ما هي ( عʦʻب الʮما 

1. ॽولʕʶʺلل ʛيʙأو تق ʛʽؔدون تف ʚفʻا يॽقي آلॽʀʙʱعل العʺل الʳمة تʨسʛʺة الॽʁॽʀʙʱامج الʛʰأنه  ة، ؗʺاأن ال
 ،ʙيʙʳʱؔار والʱعلى الاب ʧيʙاعʶʺرة الʙق ʧم ʙʴإلى ال ȑدʕيʹʱض تʙولغʔʻا العʘه ʔ  على ʖʳǽ

 :Șقʙʺنامج1الʛʰة على الȄورʛونها ضʛي يʱيلات الʙعʱاح الʛʱعلى اق ʦهʲʴȄو ʧيʙاعʶʺع الʳʷǽ على  )أن
 .Șʽʰʢʱاء الʻاكل أثʷم ʧنه مʨء ما يلاقʨ2ض Ȑʛة وأخʛʱف ʧʽنامج بʛʰل الʽلʴدراسة وت ʙʽعǽ ض ل) أنʛغ

ʙلع Ȑʛف أخʚة وحȄورʛة وضॼاسʻاها مʛة يʙيʙات جʨʢة في إضافة خʙʳʱʶʺوف الʛʤقا للॼʡ هاʱʽʺم أه
 الʨحʙة.

لʤʻام أن تغʛʽʽ الʤʻام الʺʴاسʰي للʨحʙة ॼʸǽح معه أتॼاع بʛنامج ثابʗ غʛʽ عʺلي ولا يʦʳʶʻ مع واقع ا .2
لʺʙقȘ اǼالʙراسة الʴʱلʽلॽة الȄʨʻʶة للʛʰنامج مʧ قʰل وʥȜʸȂ تʔʹʱ هʘا العʔʻ الʺʴاسʰي الʺعʺʨل Ǽه. 

  لʹʛورȄة علॽه وفقا لʚلʥ.ومʶاعǽʙه مع إدخال الʱعʙيلات ا
لى الʱفاف قʙ تعʛʰʱ الʛʰامج الॽʁॽʀʙʱة ʙʴؗ أقʸى للعʺل الʨاجʖ الʻʱفʚʽ مʧ قʰل الʺʙقȘ ومʶاعǽʙه دون الا .3

ʦادفهʸǽ م إهʺال ماʙعلى ع ʧيʙاعʶʺه الॽجʨورة تʛة ضʢقʻه الʚد على هʛاء والʢأخ ʧم ʦادفهʸǽ ما 
  ʻفʚ مʧ أعʺال.مʧ أخʢاء واعॼʱار الʛʰنامج ʙʴؗ أدنى لʺا ʖʳǽ أن ي

:ʘʻفʹʯضع أثʹاء الʦي تʯامج الʙʮا الǻاʚما هي م  
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  تʶاعʙ على الاسʱفادة مʧ قʙرة الʺʙقȘ ومʶاعǽʙه على الإبʙاع والابʱؔار. .4
  تغʛʽ الʤʻام الʺʴاسʰي في الʨحʙة لا يʕثʛ على هʚه الʛʰامج. .5
 تʨاكʖ الʱغʛʽات الʱي تʸʴل في الʨحʙة. .6

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  ʱالॽة أكʺل الفʛاغات ال

1. :Șʽقʙʱنامج الʛب ʙائʨف -----------------------  
  ألأسॼاب الʱي ǽعارض Ǽعʠ الʺʙققʧʽ اسʙʵʱام الʛʰامج الʲابʱة .2

  

  
  

   

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

 هناك نوع واحد من برامج التدقيق . 1
  ج التي توضع من قبل الادارة العلياالمدقق يعمل بعيدا عن البرام . 2

  

  

  
  

  

  

  

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

أوراق العʸل ،  الʸلف الʗائʤ والʱارȏ ، أشارات الʗʯقȖʻ ،     الʲامʧ عʛʷالأسʨʰع 

Ȗقʗʸات الʢملاح 

 الاختبار ألبعدي 5   

 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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 الʛʤʻة الʷاملة - 1
عʺلॽة الʙʱقȘʽ تʢʱلʖ ضʛورة احʱفاȍ الʺʙقʨʺʳʺǼ Șعة مʱؔاملة مʤʻʺة لॼعʠ الأوراق، ʴǽفʤها في ملفاته 

ʺʹʱن.تʨȃʜالǼ Șقʙʺخ علاقة الȄتار ʧʽلا بʳس ʛʰʱعها، تعʺʳǼ ي قامʱالأدلة ال ʧعة مʨʺʳم ʧ  

 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
  مʛʰرات الʺʨضʨع –ب 

ʸاحة تعʛʰʱ الأساس الʙائʦ والʺʙʸر الʨحʙʽ الʙʻʱʶǽ ȑʚ إلॽه في أعʙاد تقʛȄʛه وفي أفاوراق العʺل 

 ʧʽال بʸه في حلقة اتǽرأ ʧع.ʖاقʛʺال ʛȄʛتق ʧʽȃلات وʳʶال  
Ȅʜ -ج ʛؗʺة:الأفؔار ال 

  إشارات الʙʱقȘʽ ، الʺعلʨمات الʨاردة بها، أنʨاعها،الʱعʛف على معʻى أوراق العʺل

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د
  ، الغʛض مʧ إعʙاد أوراق العʺل

  يالاخॼʱار القʰل  - 2
 ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا ǽأتي:

على تفʽʸل للعʺـل الـȑʚ تـʦ والʱʻـائج الʱـي تʨصـل إلʽهـا الʺـʙقȘ والʱـي سـʤʱهʛ فـي  ȑ أوراق العʺلʨʱʴ لا ت .1
  تقʛȄʛه.

  إنها سʳل ؗامل للعʺل للʺعلʨمات الʤاهʛة Ǽالقʨائʦ الʺالॽة. .2
تʶاعʙ الʺʙقȘ في معʛفة مـا إذا ؗـان العʺـل الـȑʚ أنʳـʜ ؗاॽɾـا ومـȐʙ صـʴة الʱʻـائج وȃالʱـالي تʶـاعʙه علـى  .3

 ʛʤʻه.أعادة الʛȄʨʢوت Șʽقʙʱنامج الʛفي ب  
 وجʨد أوراق العʺل تʶهل عʺلॽة الʨʻʶات اللاحقة. .4

 ʶǽاعʙ وجʨدها في الʨʸʴل على أǽة معلʨمات دون الʛجʨع إلى الʳʶلات. .5
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شارات أوراق العʸل ،  الʸلف الʗائʤ والʱارȏ ، أ    مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

Ȗقʗʸات الʢملاح ، Ȗʻقʗʯال 

   ʖلʢʱت Șʽقʙʱة الॽها في ملفاته عʺلʤفʴǽ ،الأوراق ʠعॼة لʺʤʻؔاملة مʱعة مʨʺʳʺǼ Șقʙʺال ȍفاʱورة احʛض 

  تʧʺʹʱ مʨʺʳعة مʧ الأدلة الʱي قام ʳǼʺعها، تعʛʰʱ سʳلا بʧʽ تارȄخ علاقة الʺʙقǼ Șالʨȃʜن.

فـي  هʚه الʨرق تعʛʰʱ الأساس الʙائʦ والʺʙʸر الʨحʙʽ الʙʻʱʶǽ ȑʚ إلॽه في أعʙاد تقȄʛـʛه وفـي أفʸـاحة عـʧ رأǽـه

.ʖاقʛʺال ʛȄʛتق ʧʽȃلات وʳʶال ʧʽال بʸحلقة ات 

  ما هʦ الغʙض مʥ أعʗاد أوراق العʸل:
  احʨʱائها على تفʽʸل للعʺل الȑʚ تʦ والʱʻائج الʱي تʨصل إلʽها الʺʙقȘ والʱي سʤʱهʛ في تقʛȄʛه. .6
  إنها سʳل ؗامل للعʺل للʺعلʨمات الʤاهʛة Ǽالقʨائʦ الʺالॽة. .7
عʺـل الـȑʚ أنʳـʜ ؗاॽɾـا ومـȐʙ صـʴة الʱʻـائج وȃالʱـالي تʶـاعʙه علـى تʶاعʙ الʺʙقȘ في معʛفة مـا إذا ؗـان ال .8

  أعادة الʛʤʻ في بʛنامج الʙʱقȘʽ وتʛȄʨʢه.
 وجʨد أوراق العʺل تʶهل عʺلॽة الʨʻʶات اللاحقة. .9

 ʶǽاعʙ وجʨدها في الʨʸʴل على أǽة معلʨمات دون الʛجʨع إلى الʳʶلات. .10

 ات:تʷʺل أوراق العʺل نʨعʧʽ مʧ الॽʰانأنʦاع أوراق العʸل   

1.      .ʤائʗلف الʸها الʹʸʷȂة وʯانات ثابॻار 2بʱلف الʸها الʹʸʷȂة وȂانات جارॻب. ȏ. 

ʤائʗلف الʸا :أولا: الʛإخǼ ـʺحʶǽ ي لاʱة والॽʺمات ذات صفة دائʨعلى معل ȑʨʱʴǽ ȑʚالʺلف ال ʨجهـا وه

.ʖʱȞʺلاع داخل الʡر والإʨʹʴها الʽلاع علʡالإ ʙȄʛي ʧوم ʖʱȞʺخارج ال  

ǻ يʯانات الॻʮ؟ ما هي الʤائʗلف الʸها الȂʦʯʲ  
1. .ʦوعهʛوف ʦانعهʸلة ومʳʶʺال ʦهʰاتȞم ʦهʻȄاوʻوع ʧائȃʜال ʦأس  
  نʚʰة تارॽʵȄة عʧ الʨحʙة الʱي سʙʱقȘ حʶاǼاتها وॽʰʡعة نʷاʡها وغʛضها. .2
ة. .3 ʛؗʷل الʽʳʶت ʦورق ʝॽأسʱال ʙة وعقʙحʨاخلي للʙام الʤʻال  
 الهȞॽل الॽʤʻʱʺي للʨحʙة مʨضʴا Ǽه الاخʸʱاصات والʺʕʶولॽات. .4

5. ʵع.ملॼʱʺي الʰاسʴʺام الʤʻلل ʟ 

ة. .6 ʨؗʶʺʺلات الʳʶوال ʛفاتʙالǼ قائʺة 

 صʨرة مʧ دلʽل الʶʴاǼات. .7

8. .ʧʽولʕʶʺع الॽʀʨت ʧرة مʨص 

 ملʟʵ لقʛارات مʳلʝ الإدارة والʱي لها تأثʛʽ على الʶʴاǼات. .9

 نʶخ مʧ القʨائʦ الʺالॽة للʨحʙة للʨʻʶات الʶاǼقة. .10
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 ها الʨحʙة لʺʙة Ȅʨʡلة.ملʟʵ للعقʨد القائʺة والالʜʱامات الʱي ارتʗʢॼ ب .11

 :ȏارʱلف الʸا: الॻالي.ثانʴللعام ال Șʽقʙʱة الॽعʺلǼ علقةʱʺة الȄارʳانات الॽʰعلى ال ȑʨʱʴȄو 

1. .ʧʽʽعʱاب الʱؗ ʧرة مʨص 

2. .Șقʙʺه الʙأع ȑʚال Șʽقʙʱنامج الʛب ʧرة مʨص  
  تقʛȄʛ الʺʙقȘ عʧ نʳॽʱة فʸʴه لʤʻام الʛقاǼة الʙاخلॽة. .3
 (مʜʽان الʺʛاجعة) قائʺة Ǽأرصʙة حʶاǼات الأسʱاذ العام .4

ʜ الʺالي. .5 ʛؗʺال ʛاصʻوفات وعʛʸʺادات والʛة للإيॽلʽلʴʱفات الʨʷؔال 

 ملʟʵ لʺʴاضʛ جلʶات مʳلʝ الإدارة والʱي لها علاقة Ǽالأمʨر الʺالॽة. .6

 ملʟʵ قʨʽد الȄʨʶʱة في نهاǽة الفʛʱة الʵاصة Ǽالʱعʙيلات الʱي أجʗȄʛ أن ؗانʗ هʻاك. .7

 مʴاضʛ الʛʳد الʺʱʵلفة. .8

9. ʤملاح ʧرة مʨص.Șʽقʙʱات ال 

 صʨرة مʧ الʱقʛȄʛ الʻهائي. .10

ʙمـة أن الʺعلʨمات الʱي Ȅʨʱʴǽها الʺلفʧʽ الـʙائʦ والʳـارȑ هـي ملـʥ الʺـʙقǼ Șاسـʻʲʱاء الʶـʳلات الʺق ملاحʢة:

Ș إلॽــه مــʧ إدارة الʨحــʙة، علॽــه الʴفــاȍ علــى ســȄʛة هــʚه الॽʰانــات والʺعلʨمــات ومــʧ هــʚه الॽʰانــات ǽقــʨم الʺــʙق

 مـʧ بॽانـات فʻي الʺʴايʙ في القʨائʦ الʺالॽة. ونʛʤا للأهʺॽة أوراق العʺل وما تȄʨʴهǼأعʙاد تقʛȄʛه وॽȃان رأǽه ال

ʖʳǽ على الʺʙقȘ أن ʨȞǽن حʸȄʛا فـي أعـʙاده لهـʚه الأوراق وفـي حفʤـه لهـا وأن ǽʹـʺʻها ؗـل مـʧ الॽʰانـات 

ʧه مǼ قام ʧون بها ؗل مʙوأن ي Șʽقʙʱة الॽاء عʺلʻها أثʽل علʸي حʱارات الʶفʱاحات والاسʹǽات  والإʨʢخ

ل ما حʸل علॽه مʧ أدلة حʱى تʨؔن سʳلا ؗاملا مʤʻʺا للʺهʺة الʱي أداها.  وؗ

  

  

  

  

 Ȗʻقʗʯأشارات ال 

الʺـــʙقȘ ومʶـــاعǽʙه عʻـــʙما ǽقʨمـــʨن بʱـــʙقȘʽ الʶʴـــاǼات ǽʹـــعʨن Ǽعـــʠ الإشـــارات الʺʱعـــارف علʽهـــا فـــي      

ɻʷʱات مʨʢخ ʧʺʹʱت ،Șʽقʙʱة الॽأن عʺل ʘʽح ʧʽم معʨلالة على مفهʙلل ʥوذل ʖʱȞʺة.الॼ  

 Șقʙؗــل مــ ʘــʽدائʺــا. ح Șʽقʙــʱــة الʻاولــي مهʜم ʧʽهــا بــʽعــارف علʱز مʨعلامــة أو رمــ ʗــʶॽه الإشــارات لʚأن هــ

  ǽʹع دلʽلا لʺعاني هʚه الإشارات للاسʱفادة مʻها في إنʳاز عʺلॽة الʙʱقȞǼ Șʽفاءة عالॽة.
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  وتأخʚ هʚه الإشارات الأشȞال الʱالॽة:

  **    تʙل على الʛʱحʽل. مʲلا علامة     =   تʙل على الʳʺع وعلامة

  ولؒي نعʠي هʘه الʙمʦز أهʯʻʸها ʔʱǻ على الʗʸقȖ ومʴاعʗوه الاحʯفاȂʙʴǺ ȋة هʘه الʙمʦز.

Ȗقʗʸات الʢملاح  
عʙʻما ǽقʨم الʺʙقȘ أو مʶـاعʙوه Ǽفʴـʟ الـʙفاتʛ و الʶـʳلات ʱʴǽـاجʨن أحॽانـا إلـى Ǽعـʠ الاسʱفʶـارات      

ت أو تغʽʽـǼ ʛعـʠ الأرقـام أو غʽـʛ ذلـʥ مـʧ أمـʨر كأن تʳابههǼ ʦعʠ الأخʢاء أو وجʨد شʖʢ في الʶـʳلا

مʷʱابهة، ففي هـʚه الʴـالات ʶǽـʙʵʱم الʺـʙقȘ سـʳلا لʱـʙوʧȄ الʺلاحʤـات وتॽʺʳعهـا ʶǽـʺى هـʚا الʶـʳل سـʳل 

  الʺلاحʤات وȑʨʱʴȄ على ما يلي:

1.  ʧʽفʣʨيل فــي الʺــʙــʰــاك تʻوخاصــة إذا ؗــان ه ʙعــǼ ʜــʳʻت ʦــ ملاحʤــات حــʨل الʢʵــʨات أو الأعʺــال الʱــي ل
اȋ لعʺل أو الانقʢاع عʻه لʖʰʶ مʧ الأسॼاب ؗʺا لʨ أنʜʳ العʺل في الʙʱقȘʽ الفʸلي وȃقʗʽ نقالقائʺǼ ʧʽا

  ʖʳǽ أن تʜʳʻ في الȄʜارة الʱالॽة.
نقاȋ الʹعف أن وجʙت في الʤʻام الʺʴاسʰي أو في الʹȌॼ الʙاخلي مʺا ʶǽـʱلʜم لفـʗ نʤـʛ الإدارة إلʽهـا.  .2

  كʺا لʨ وجʙ ضعف في Ȅʛʡقة تʛʽʹʴ ودفع الأجʨر.
3.  ȋة.نقاॼاسʻاها مʛي يʱاحات الʹǽع والإॼʱي تʱاسات الॽʶل الʨة ح ʛؗʷفي ال ʧʽولʕʶʺها مع الʲʴॼل  
 الأخʢاء الʱي تʷʱؔف أثʻاء العʺل والʱي ʱʶǽلʜم تʴॽʴʸها أو أعادة تʰȄʨʰها. .4

ملاحʤات حʨل أȑ مʸارʅȄ لا تقʰل لأغʛاض ضॼȄʛة الʙخل ؗي ʱʶǽفاد مʻها عʙʻ تʛʽʹʴ تȄʨʶة الȃʛح  .5
 أو أǽة ملاحʤات مهʺة لأغʛاض ضॼȄʛة الʙخل.الʵاضع للʹॼȄʛة ، 

 ملاحʤات حʨل أǽة أمʨر لʦ يʧȞʺʱ مʧ الʨʸʴل علʽها. .6

Ǽعــʙ أن تʶــʳل الʻقــاȋ أعــلاه فــي ســʳل الʺلاحʤــات ʳǽــʖ أن تʴॼــʘ مــع الʺʶــʕولʧʽ فــي الʨحــʙة حʶــʖ أهʺॽــة 

الʶـʳل الʻقʢة وȃعʙ الʨʸʴل على إǽʹاح ؗاف عʧ تلʥ الʻقʢـة ʳǽـʖ أن تغلـȘ وعلـى الʺـʙقȘ أن ʶǽـʳل فـي 

 الʳॽʱʻة الʱي تʨصل إلʽها.

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

 ------------------ ملاحʤات الʺʙقȘ هي .1

2.  ȑʨʱʴǽ ȑارʳالʺلف ال ---------------------  
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تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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   ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

  ائم على:يحتوي الملف الد . 1

 .ة ʨؗʶʺʺلات الʳʶوال ʛفاتʙالǼ قائʺة 

 .اتǼاʶʴل الʽدل ʧرة مʨص 

 .ʧʽولʕʶʺع الॽʀʨت ʧرة مʨص 

  

  

  

  
  

  

  

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

 

اذج تقʙȂʙ الʗʸقȖ ، أنʦاعه تॻʮʠقات حʦل نʸ الʱاسع عʛʷ والعʛʷون:الأسʨʰع 

Ȗقʗʸال ʙȂʙتق 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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 الʛʤʻة الʷاملة - 2
 ات والʳʶلات في الʙفاتʛ الʺʴاسॽʰة وȃعʙ رجʨعهǼعʙ أن يʱʻهي الʺʙقȘ مʧ عʺله وهʨ فʟʴ الॽʰان

ʛه تقȄʛ إلى الʺʙʻʱʶات الʨʰʲتॽة الʱي تʙȄʕ له صʴة هʚا الʽʳʶʱل أو عʙمه ॽɾقʨم الʺʙقȘ عʙʻها Ǽأعʙاد

Șʽقʙʱة الॽة في عʺلʛʽة الأخʨʢʵهائي أو الʻاتج الʻل الʲʺǽ ȑʚوال 
 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

  لʱعʛف على معʻى الʱقʛȄʛ، أنʨاعها: ʨعمʛʰرات الʺʨض –ب 

  

Ȅʜ -ج ʛؗʺة:الأفؔار ال 
.ʛȄقارʱاع الʨان ،ʛȄʛقʱها في الʛفʨت ʖاجʨال ȋوʛʷن، الʨʻعǽ ʧʺل ،ʛȄʛقʱال ʛاصʻع  

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د
  كॽɿॽة ʱؗاǼة تقʛȄʛ ، والʱأكʙ على فقʛاته ومȄʨʱʴاته

  

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

Ǽة الʴॽʴʸة لؔل مʺا ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجا

 ǽأتي:
1. Ȃʙقʯاع الʦأن : ʙ.ʃॻʢن ʙȂʙتق  
2.  : ʙȂʙقʯاع الʦان.Ȍفʲت ʃॻʢن ʙʻغ ʙȂʙتق  ، .ʔسال ʙȂʙتق 

3.  :ʙȂʙقʯاع الʦفʹيان ȏاء رأʠم إعʗقة ؕلها عǺاʴات الʙوالفق 

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3
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   Ȗقʗʸال ʙȂʙاذج تقʸل نʦقات حॻʮʠاعه تʦأن ، Ȗقʗʸال ʙȂʙهي الʺتقʱʻأن ي ʙعǼم Șقʙعʺله وه ʧ ʨ

 ʴة هʚاصفʟʴ الॽʰانات والʳʶلات في الʙفاتʛ الʺʴاسॽʰة وȃعʙ رجʨعه إلى الʺʙʻʱʶات الʨʰʲتॽة الʱي تʙȄʕ له 

ʽة الأخʨʢʵهائي أو الʻاتج الʻل الʲʺǽ ȑʚه والʛȄʛاد تقʙأعǼ هاʙʻع Șقʙʺم الʨقॽɾ مهʙل أو عʽʳʶʱة في الʛة عॽلʺ

ॽفا خالॽʤن ʛȄʛقʱن الʨȞǽ فأما أن ،Șʽقʙʱالʤن ʛʽه غʛȄʛن تقʨȞǽ ات أو أنʤات أو ملاحʤفʴت ȑأ ʧفا ا مॽ

 مʻʺʹʱا الʺلاحʤات والʴʱفʤات الʱي يʛʱاءȐ للʺʙقȘ حʖʶ رأǽه أدراجها ॽɾه.

:ʙȂʙقʯال ʃȂʙتع  
     ʱي ؗلف لʱة الʙحʨة للॽالʺال ʦائʨص القʨʸʵǼ هǽاء رأʙلإب Șقʙʺبها ال ʝʺʱي يلʱلة الʽسʨال ʨه Șʽقʙ

فʻي أǽه المʻȞه الʨʱصل إلʽها. ॽɾفʸح في تقʛȄʛه الʺʨʱȞب نʱائج أعʺال الإدارة و ر حʶاǼاتها والʱʻائج الʱي أ
لال خلʨحʙة الʺʴايʨʸʵǼ ʙص دفاتʛ الʨحʙة وحʶاǼاتها و القʨائʦ الʺالॽة الʱي تعʙها الإدارة عʧ نʱائج أعʺال ا

ʜ الʺالي للʨحʙة في نهاǽة تلʥ الʺʙة.  الʱق ʛؗʺال ʧوع Șʽقʙʱة الॽة لعʺلॽة الʺالʙʺالʽح الॼأص ʛȄʛ ʜم جʨ ʧءا م
ǽʹا أالقʨائʦ الʺالॽة ʱʶǽعǼ ʧʽه مʧ غʛʽ الʺʶاهʺʧʽ مʧ أصʴاب الʺʸالح Ǽالʨحʙة.  ؗʺا أن الʱقʙʴǽ ʛȄʛد 
تʚʵت مʕʶولॽة الʺʙقȘ الʺʙنॽة والʻʳائॽة للʨقʨف على إهʺاله أو تقʛʽʸه في الʛقاǼة مʧ عʙمه ॽɾʺا إذا ا

ॽائʜا أو جॽنʙه مʱاءلʶʺة لॽنʨارات القانʛاالاجǼاʶة وحॽانʜʽʺالǼ هʢȃور ʛȄʛقʱال ʛʷن ʖʶح ʥلʚة تها الا، لॽامʱʵ
 :ʧʽارتॼɺ ل فيʲʺʱفأنه ي ʛʸال أو قʡ عادة مهʺا ʛȄʛقʱوال ،ȑورʛا ضʛال الأولىأم ʟʴاق الفʢضح نʨت ȑʚ

Șقʙʺاه الʛة أجॻانʰال. .ʟʴالف ʥة ذلʳॽʱي على نʻʰʺال Șقʙʺال ȑضح رأʨت   

  لǻ ʥʸعʹʦن الʯقʙȂʙ؟ 
ʺا وهي ؗ ʨʸǼ ʛȄʛرة عامة إلى الʳهة الʱي ؗلفʗ الʺʙقȘ( مʛاقʖ الʶʴاǼات) لʙʱقȘʽ حʶاǼاتهاǽعʨʻن الʱق      
  يلي:

ة سʨاء ؗان ذ .1 ʛؗʷال ʥاهʺي تلʶها إلى مʙʻن عʨʻعǽ ʛȄʛقʱاهʺة فالʶʺة ال ʛؗʷفي ال Șقʙʺال ʧʽفي إذا ع ʥل
ات الʺʙʴودة. ʛؗʷة للॼʶʻالǼ الʴال ʥلʚ   اجʱʺاع عادȑ أو غʛʽ عادȑ. وؗ

2. ʙʺال ʧʽإذا ع.ʛȄزʨإلى ال ʛȄʛقʱن الʨʻعǽ أن ʖʳॽɾ ʛȄزʨل الʰق ʧم Șق  
  إذا عʧʽ الʺʙقȘ مʧ قʰل الʺȞʴʺة ʨȞॽɾن تقʛȄʛه عʙʻها معʨʻن إلى تلʥ الʺȞʴʺة الʱي عʱʻʽه. .3
 إذا عʧʽ الʺʙقȘ في مʛʷوع فʛدʖʳॽɾ ȑ أن ǽعʨʻن الʱقǼ ʛȄʛاسʦ صاحʖ الʺʛʷوع. .4

قانʨن ʥ للإشارة ȞʷǼل غʛʽ مॼاشʛ إلى نʨع الوʖʳȄ أن ʨȞǽن عʨʻان الʱقʛȄʛ على اسʦ الʨحʙة الؔامل وذل .5
ʽقʙʱال ʙʻع ʗʽروع ʙن قʨالقان ʥمها ذلʜلʱʶǽ يʱة الॽʶॽئʛال ʙاعʨة وان القʙحʨال ʥتل ʦȞʴǽ ȑʚال.Ș 

  

 :ʙȂʙقʯال ʙة:عʹاصॽالʱال ʛاصʻالع ʧʺʹʱأن ي ʙمه لابʙقȄه وʙعǽ ȑʚال Șقʙʺال ʛȄʛأن تق  
1. ʴارات واضॼɺ ة وفيॼالآلة الؔاتǼ اȃʨʱȞن مʨȞǽ لها.أنʨلʙاها ومʻمع ʦفه ȏهل على القارʶǽ ة 
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لى ؗل أن ʨȞǽن مʨجها أو معʨʻنا إلى الʳهات الʺʻʽʰة والʺʨضʴة ساǼقا. وملاحʤة عʙم عʨʻانه الʱقʛȄʛ إ .2
ات الʺʶاهʺة بل ʖʳǽ أن ʨȞǽن معʨʻنا إلى ʛؗʷة للॼʶʻالǼ ʧʽʺاهʶʺال ʧعة مʨʺʳة أو مʙعلى ح ʦاهʶم 

.ʧʽʺاهʶʺعة الʨʺʳم  
3. ǽ أن ʨم ʛȄʛقʱن الʨȞȘقʙʺل الʰق ʧله.قعا مʰق ʧوره مʙلالة على صʙلل ،  
 لʱه عʧأن ʨȞǽن الʱقʛȄʛ مʕرخا، لان هʚا الʱارȄخ ʙʴǽد الʢʻاق الʜمʻي لʺʕʶولॽة الʺʙقȘ فلا تʲار مʶاء .4

ȃو ʛȄʛقʱال ʦǽʙخ تقȄي تقع في تارʱة وال ʛؗʷالʺالي لل ʜ ʛؗʺعلى ال ʛثʕي تʱقائع الʨاث والʙالأحʱان ʙهاء ع
عقاد إثʻاء ان لʦ بهاف لʙʱقȘʽ حʶاǼاتها. إلا أن الأمانة الʺهॽʻة تلʜمه Ǽالإشارة إلʽها إذا عالʻʶة الʺالॽة الʺȞل

.ʛȄʛقʱة وتلاوة الॽمʨʺة العॽɻʺʳال 

5. .Șʽقʙʱي شʺلها الʱة الॽة الʺالʙʺال ʛȄʛقʱال ʧʽʰأن ي 

ات أو أȑ قانʨن خاص آخʛ وهʨ ؗʺا مʨض .6 ʛؗʷن الʨها قانʰجʨʱي اسʱانات الॽʰال ʛȄʛقʱال ʧʺʹʱح أن ي
 أدناه:

:Ȗقʗʸال ʙȂʙها في تقʙفʦت ʔاجʦال ȉوʙʵما هي ال  

 الʺʛʷع العʛاقي نʟ صʛاحة على الفقʛات الʱالॽة:

ة وصʴة الॽʰانات الʨاردة في الʶʴاǼات الʱʵامॽة، ومȐʙ الʶʺاح له Ǽالإ .1 ʛؗʷات الǼاʶسلامة ح Ȑʙلاع مʡ
ʳم ʛȄʛه في تقǽان رأॽة، مع ب ʛؗʷال ȋاʷن ʧها عʰلʡ يʱمات الʨالإدارة.على الʺعل ʝل  

ة الأصʨل الʺʴاسॽʰة الʺॽɺʛة وȞʷȃل خاص تلʥ الʺʱعلقة ʥʶʺǼ الʙفاتʛ والʳʶلات  .2 ʛؗʷال Șʽʰʢت Ȑʙم
ة.. ʛؗʷامات الʜʱدات والʨجʨʺد الʛة جॽة وعʺلॽʰاسʴʺال  

ة في نهاǽة الʻʶة ونʳॽʱة أعʺالها .3 ʛؗʷالʺالي لل ʜ ʛؗʺقة الॽʁح ʧة عॽامʱʵات الǼاʶʴال ʛʽʰتع Ȑʙم.  
ة. مȐʙ تʢابȘ الʶʴاǼات .4 ʛؗʷال ʙن وعقʨا القانʚام هȞمع أح 

ʜها ال .5 ʛؗها أو مʡاʷفي ن ʛثʕة، على وجه ي ʛؗʷال ʙن أو عقʨا القانʚام هȞالفات لإحʵم ʧالي ما وقع مʺ
 مع بॽان ما إذا ؗانʗ هʚه الʺʵالفات قائʺة عʙʻ تʙقȘʽ الʶʴاǼات الʱʵامॽة.

:ʙȂʙقʯاع الʦأن 

01.ʃॻʢن ʙȂʙ2تق  Ȍفʲت ʃॻʢن ʙʻغ ʙȂʙ3.تق ʙȂʙتق .ʔفʹي.4سال ȏاء رأʠم إعʗع.  
Ȗقʗʸال ʙȂʙغ تقॻص  

ى Ș عʧ الʺʜʽانॽة والʶʴاǼات الʱʵامॽة قʨȞǽ ʙن خالॽا مʧ الʺلاحʤات والʴʱفʤات وعʙʻها ʶǽʺتقʛȄʛ الʺʙق -1
ʻʱʶة وم ʛؗʷال ʛأن دفات Șʽقʙʱة الॽإتʺام عʺل ʙعǼ Șقʙʺفي حالة ما إذا أتʹح لل ʥفا وذلॽʤا نʛȄʛاتها تقʙة مʺʤʱʻ

ة الʺالي ونʱائج أعʺالها وان اوان القʨائʦ ال ʛؗʷال ʜ ʛؗم ʧة عʛʰة ومعʴॽʴقة صȄʛʢǼ تʙأع ʙة قॽد قʺالʛʳل ʦت ʙ
ة وان ʛؗʷاخلي للʙام الʤʻن أو الʨام القانȞالفات لأحʵة مǽاك أʻه ʗʶॽة وانه لॽɺʛʺل الʨحوفقا للأص ʙل ه قʸ

 على ؗافة الʴʱالʽل والʱأيʙʽات والاسʱفʶارات اللازمة لعʺله.
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2-ʱن الʨȞǽ أنʹʱي ȑا أʙʽهاء عʺله مقʱان ʙعǼ Șقʙʺمه الʙقǽ ȑʚال ʛȄʛات قʤفʴʱات والʤالʺلاح ʠعǼ ʧʺ
ǽ الةʴه الʚة أعʺالها، ففي هʳॽʱة أو ن ʛؗʷالʺالي لل ʜ ʛؗʺعلى ال ʛثʕالفات تʵد مʨفي حالة وج ʥوذل ʙʳ

 ا غʛʽتقʛȄʛ  الʺʙقȘ نفʶه مʹʛʢا إلى أن ʧʺʹǽ تقʛȄʛه ملاحʤاته وتʴفʤاته فعʙʻها ʶǽʺى الʱقʛȄʛ الǽ ȑʚقʙمه
.ʅॽʤن  

ʺا يلي:   وتقʦʶ الʴʱفʤات الʱي تʛؗʚ في تقʛȄʛ الʺʙقȘ إلى ثلاثة أقʶام وؗ
 تʴفʤات الغʛض مʻها تʙʴيʙ مʕʶولॽة الʺʙقǼ Șالॼʶʻة لॼعʠ الʺʶائل، ؗأن Ǽ ʛʽʷǽأنه اعʙʺʱ حʶاǼات .1

ة أو Ǽعʹها دون مʛاجعة لها. أو لʦ تʸله تأيʙʽات أو تʴالʽل ʨʸʵǼص Ǽعʠ الʶʴاǼا ʛؗʷوع الʛت.ف  
2. ʴʺها في علʺي الʽعارف علʱʺال ȏادॼʺة لل ʛؗʷالفة الʵإلى م ʛʽʷات أو تǼاʶʴا للʙل نقʺʴات تʤفʴة تॼاس

.Șʽقʙʱوال  
  مʲال: عʙم ؗفاǽة الانʙثارات أو عʙم ؗفاǽة مʰلغ تʸॽʸʵات للʙيʨن الʺʨȞʷك في تʽʸʴلها. 

ات أو نʤامها الʙاخلي. .3 ʛؗʷن الʨام قانȞة لأح ʛؗʷالفة الʵإلى م ʛʽʷات تʤفʴت 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  نʦʸذج تقʙȂʙ لʙʸاقʔ الʴʲاǺات  :
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ات الʺʶاهʺة، ومʧ صॽغة هʚا        ʛؗʷال Ȑʙات أحǼاʶح Șʽقʙة تʳॽʱن ʧع ʅॽʤن ʛȄʛغة تقॽا يلي صʺॽɾ
 ȋقاʻة الʤملاح ʙعǼ أةʷʻأو م (اهʺةʶʺا الʙع )ة ʛؗش ȑأ Șʽقʙص تʨʸʵǼ ʛȄقارʱال ʦॽʤʻت ʧȞʺǽ ʛȄʛقʱي االʱل

  ذلʥ حʖʶ القانʨن والʤʻام الʙاخلي لها.تȘʰʢʻ أو لا تȘʰʢʻ علʽها و 
ة ( ـــ     ) (ِ  ش /م )  ʛؗاهʺي شʶادة مʶال– Ǽʧʽمʛʱʴʺاد / الʙغ  

  2005/  12/ 31الʺʨضʨع: تقʛȄʛ مʛاقʖ الʶʴاǼات عʧ حʶاǼات الʻʶة الʺʱʻهॽة في 
  Ǽعʙ الॽʴʱة:

ة ( ʛؗʷة لʙة العامة العائॽانʜʽʺال Șʽقʙت ʧم ʗʽهʱان ʙي قʻأنǼ ʦȞʺني أن أعلʛʶǽ     ( ش/م ِ) (– ؗ ادʙغǼ اʺ
ʚلʥ حʶاب الإرȃاح والʶʵائʛ للʻʶة الʺʱʻهॽة بʚلʥ الʱارȄخ والʺʛفقʽ 2005/  12/  31هي علॽه في  ॽʡ ʧا وؗ

 ت الʱيوأنهʺا مʢاǼقان للʙفاتʛ والʺʙʻʱʶات الʱي قʙمʗ لي، وأبʧʽ قʙ حʸلʗ على ؗافة الʺعلʨمات والإǽʹاحا
، ف علʽهامهʺʱي الʱي قʺʗ بها وفقا لقʨاعʙ مʛاॼʀة الʶʴاǼات الʺʱعار ʡلʱʰها والʱي ؗانʗ بʛأȑ ضʛورȄة لأداء 

ة تʺʥʶ سʳلات حʶابॽة مʤʱʻʺة. ʛؗʷأن ال ȑأʛȃو  
ة قʙ مʗȞʶ سʳلات  ʛؗʷاة لي فأن الʢمات الʺعʨالʺعل ʧي ومʸʴف ʧه مॽإل ʗصلʨر ما تʙقȃو ȑرأ ʖʶʴȃو

الʱي  الʺʱعارف علʽها وʚȃات الأسʝ وقʨʽد مʜʵنॽه ملائʺة وȂنها قʙ جʛدت Ǽʹائعها وفقا للأصʨل الʺʴاسॽʰة
ʽʰʺد. أما الأرقام الʙʸا الʚض بهʨالʺف ʛيʙʺال ʧعلى شهادة م ʗلʸح ʙقة. ولقǼاʶة الʻʶفي ال ʗعॼة في اتʻ
ة وذ ʛؗʷلات الʳʶقة لǼاʢقها فأنها مॽʀʙʱب ʗʺي قʱة الʻʶات الǼاʶح ʧع (اॽʡ Șفʛʺال )راءʙʺال ʛȄʛوفقتق ʥا ل

ات رقʦ ) مʧ قانʨن 126وʨʺȃجʖ الʺادة ( ʛؗʷة  36الʻʶ1983ل.  
 ʛʷلات الʳه سʛهʤا تʺ ؗة مع مʛاعاة ما جاء أعلاه وॼʡقا لأفʹل الॽʰانات والإǽʹاحات الʱي أعʗʽʢ لي وؗ

ة( ــ ) ( ش. / ) ؗʺا هي ॽɺه في  ʛؗʷة لʙة العامة العائॽانʜʽʺأن ال ȑرأ ʧʺ2005/ 12/  31ف  ʧʽʰضع اتʨل
ة وان حʶاب الإرȃاح وال ʛؗʷح للॽʴʸالʺالي ال ʝفʻة بॽهʱʻʺة الʻʶا للॽʡ Șفʛʺبها وال Șʴالʺل ʛائʶʵخاȄارʱل 

ة ونʤا ʛؗʷال ʝॽتأس ʙن وعقʨص القانʨʸمع ن Șفʱة تʴॽʴقة صȄʛʢǼ اʺʤن ʙة أعʺالها وأنهʺا قʳॽʱن ʧʽʰمها ي
  الأساسي.

  
  تفʹلʨا Ǽقʨʰل الʛȞʷ                               الॽʀʨʱع /                             

  مʴاسʖ قانʨني / مʛاقʖ حʶاǼات                             2009د في   /        /    Ǽغʙا   
  

  

  

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4
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  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

 - ----------------------هي الʴʱفʤات الʱي تʛؗʚ في تقʛȄʛ الʺʙقȘ إلى  .1

2. Șقʙʺال ʛȄʛها في تقʛفʨت ʖاجʨال ȋوʛʷال -----------------   

  

  

 

  
  

   

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

ك إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإلي
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

 :ʙȂʙقʯال ʙة:عʹاصॽالʱال ʛاصʻالع ʧʺʹʱأن ي ʙمه لابʙقȄه وʙعǽ ȑʚال Șقʙʺال ʛȄʛأن تق  
 أن ʨȞǽن مȃʨʱȞا Ǽالآلة الؔاتॼة وفي ॼɺارات واضʴة ʶǽهل على القارȏ فهʦ معʻاها ومʙلʨلها. .1

ʛ إلى وملاحʤة عʙم عʨʻانه الʱقȄʛجهة معʻʽة بل إلى مʧ يهʺه الأمʛ مʨجها أو معʨʻنا إلى ʨȞǽن لا أن  .2
ات الʺʶاهʺة بل ʖʳǽ أن ʨȞǽن معʨʻنا  ʛؗʷة للॼʶʻالǼ ʧʽʺاهʶʺال ʧعة مʨʺʳة أو مʙعلى ح ʦاهʶكل م

.ʧʽʺاهʶʺعة الʨʺʳإلى م  
  أن ʨȞǽن الʱقʛȄʛ مʨقعا مʧ قʰل الʺʙقȘ ، للʙلالة على صʙوره مʧ قʰله. .3
 مʶاءلʱه تʲار لؔي لاʨȞǽن الʱقʛȄʛ مʕرخا، لان هʚا الʱارȄخ ʙʴǽد الʢʻاق الʜمʻي لʺʕʶولॽة الʺʙقȘ لا أن  .4

ʛȄʛقʱال ʦǽʙخ تقȄي تقع في تارʱة وال ʛؗʷالʺالي لل ʜ ʛؗʺعلى ال ʛثʕي تʱقائع الʨاث والʙالأح ʧع  ʙعȃهاء اوʱن
ॽʻاتها. إلا أن الأمانة الʺهǼاʶح Șʽقʙʱلف لȞʺة الॽة الʺالʻʶها إذا عالʽالإشارة إلǼ مهʜبهاة تل ʦاء ان لʻعقاد إث

.ʛȄʛقʱة وتلاوة الॽمʨʺة العॽɻʺʳال 

 .يʧʽʰ الʱقʛȄʛ الʺʙة الʺالॽة الʱي شʺلها الʙʱقȘʽلا أن  .5

ات أو أȑ قانʨن خاص آخʛ وهʨ ؗʺا مʨضح  .6 ʛؗʷن الʨها قانʰجʨʱي اسʱانات الॽʰال ʛȄʛقʱال ʧʺʹʱأن ي
  أدناه:

  
  

  

  

  

  

  

 ني والعʙʵون: الʲادȏ والʰاالأسʨʰع 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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، ةʹقǻʗلॻات الʹقǻʗة، الʸقʦʮضات ال، نʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة على العʸالعʸلॻات الʹقǻʗة

 الʗʸفʦعات الʹقǻʗة.

 العʸلॻات الʹقǻʗة ونʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة علʻها           

خــʱلاس، تعʰʱــʛ الʻقǽʙــة مــʧ أكʲــʛ عʻاصــʛ الʺʨجــʨدات تعʛضــا للʱلاعــʖ أو الا الʤʻــʛة الʷــاملة -1

هʚا الʶـʖʰ نـȐʛ مـʧ الʹـʛورȑ وضـع أنʤʺـة رقاǼـة داخلॽـة دॽʀقـة علـى العʺلॽـات الʻقǽʙـة ʽʴǼـʘ تؔفـل تʴقʽـȘ ول

 ʟـʸʵǽ ʥلʚة، لـʙحـʨالʺـالي لل ʜـ ʛؗʺقائʺـة الǼ ضـحʨʺال ȑʙقـʻال ʙʽصـʛة الʴل إلـى صـʨصʨلل ʥة فعالة وذلǼرقا

 الʺʙقȘ وقʱا ʛʽʰؗا في تʙقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة.

 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
  مʛʰرات الʺʨضʨع –ب 

 ȑورʛالʹــ ʧمــ ʥلʚلاس ولــʱأو الاخــ ʖلاعــʱضــا للʛــات تعॽالعʺل ʛــʲأك ʧــة مــǽʙقʻــات الॽالعʺل ʛــʰʱتع

  وضع نʤام رقاǼة داخلॽة ؗفʨء.

Ȅʜ -ج ʛؗʺة:الأفؔار ال 

  قʨاعʙ رئॽʶॽة للʛقاǼة الʙاخلॽة على العʺلॽات الʻقǽʙة:
عʺلॽــة الاخॽʱــار ســلॽʺة ودॽʀقــة، إذ ʳǽــʖ أن Ȟǽــʨن حʶــʧ الʶــʺعة اخॽʱــار أمــʧʽ الʸــʙʻوق ʳǽــʖ أن تؔــʨن  .1

  مʨʺʴد الʛʽʶة، أمʻʽا له خʛʰة ؗاॽɾة Ǽأعʺال الʙʻʸوق.
تʙʴيــʙ صــلاحॽات ومʶــʕولॽات أمــʧʽ الʸــʙʻوق تʙʴيــʙا واضــʴا ولا تʱʹــʺʧ أȑ تؔلॽــǽ ʅفــʱح أمامــه فــʛص  .2

.ʖلاعʱال  
ارة عــʧ أذن معʱʺــʙ مــʧ شــʟʵ عــʙم قʰــʨل أȑ مʰلــغ إلا ʨʺǼجــʖ مʶــʀ ʙʻʱــʠॼ. (مʶــʙʻʱ الʁــʠॼ) وهــॼɺ ʨــ .3

  مʕʶول ʠॼʁǼ مʰلغ مʙʴد لغʛض معʧʽ إلى الʙʻʸوق.
 عʙم صʛف أȑ مʰلغ مʧ الʙʻʸوق إلا ʨʺǼجʖ مʙʻʱʶ صʛف معʙʺʱ مʧ شʟʵ مʕʶول. .4

       .ʧʽض معʛوق لغʙʻʸال ʧد مʙʴلغ مʰف مʛʸǼ وقʙʻʸال ʧʽإذن لأم ʨوه (فʛʸال ʙʻʱʶم ) 

والʘʽʴǼ ʠॼʁ لا ʛʸǽف أȑ دفʛʱ مʻها إلا Ǽعـʙ الانʱهـاء وجʨد نʤام رقابي على دفاتʛ مʙʻʱʶات الʛʸف  .5
 مʧ ساǼقه وتʶلॽʺه.

 ʖʳǽ أن تʨؔن مʙʻʱʶات الʛʸف والʠॼʁ مʨʰʢعة وصادرة عʧ الʨحʙة ومʛقʺة ألॽا Ǽالʶʱلʶل. .6
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7.  ʥوذلـ Șʽقʙـʱلل ʗة وخʹـعʴॽʴات صـʙʻʱـʶʺǼ ةʙـȄʕعات مʨفʙـع الʺـॽʺضـات وجʨʰـع الʺقॽʺن جʨأن تؔـ ʖـʳǽ
 ȑ مʰلغ سʨاء ʥॽʷǼ أو نقʙا.قʰل الʺʨافقة ʠॼʁǼ أو صʛف أ

ʖʳǽ أن ǽعʢي أمʧʽ الʙʻʸوق إʸǽالا رسʺॽا في مقابل ؗل مʰلغ يॼʀ ʦʱʹه إلى الʸـʙʻوق مهʺـا صـغʛت  .8
 ʱʺॽʀه وان ʸʴǽل على إʸǽال قي مقابل ؗل مʰلغ يʙفعه مʧ الʙʻʸوق لأȑ غʛض مʧ الأغʛاض.

معـه الʨحـʙة وذلـॽɾ ʥʺـا يʦʱ صʛف ؗافة الʺʙفʨعات ʨʺǼجʖ شȞॽات مȃʨʴʶة على الʺʛʸف الـȑʚ تʱعامـل  .9
 عʙا الʺʛʸوفات الȄʛʲʻة الʱي تʛʸف نقʙا مʧ الʶلفة الʻقǽʙة الʺǽʙʱʶʺة.

ʖʳǽ أن ʦʱʵǽ مʙʻʱʶ الʛʸف وجʺॽع الʺʙʻʱʶات الʺʛفقة Ǽه ʦʱʵǼ معǽ ʧʽفʙʽ الʛʸف وذلʥ مʻعا مʧ تʛؔاره  .10
.ʠॼʁال ʙʽفǽ ʦʱʵǼ ʠॼʀ ʙʻʱʶؗل م ʦʱʵǽ كʺا 

فـي حʶـاب الʨحـʙة فـي الʺʸـʛف فـي نفـʝ يـʨم الʸʴʱـʽل أو  يʛاعي ʸǼفة دائʺॽة إيʙاع جʺॽع الʺقʨʰضات .11
 في الʨʽم الʱالي على الأكʛʲ وعلى الʨجه الʱالي:

 إيʙاع الȞॽʷات Ǽعʙ تʤهʛʽها في حʙود سلʢات الʤʱهʛʽ الʺقʛرة.  - أ

  إيʙاع الʻقǽʙة الʺʸʴلة Ǽالؔامل ʨʺǼجʖ قॽʶʺة إيʙاع نقǽʙة.   -ب
ʧʽ الʶـــلفة الʻقǽʙــة الʺʶــǽʙʱʺة ʽʴǼــʘ لا تعـــʨض يʛاعــي دائʺــا الفʸــل الؔامــل بـــʧʽ الʺʸʴʱــلات الʻقǽʙــة وȃــ .12

مʢلقـــا الʶـــلفة الʺʶـــǽʙʱʺة مـــʧ الʺʸʴʱـــلات الʻقǽʙـــة، وȂنʺـــا ʨʺǼجـــʖ شـــʥॽ مʶـــʨʴب علـــى مʸـــʛف وॼʡقـــا 
 لإجʛاءات الʱعʠȄʨ الʺقʛرة.

  على الإدارة الʺالॽة الʱأكʙ مʧ إيʙاع جʺॽع الʺقʨʰضات الʻقǽʙة أو شȞॽات في حʶاب الʨحʙة Ǽالʺʛʸف. .13
14. ʀʨʱال ʙيʙʴت ʖʳǽॽɾʛʸʺارات الʺʲʱة والاسǽʙʻʱʶʺادات الʺʱح الاعʱات فॼلʡات وȞॽʷة على الʙحʨال ʧع عॽ ة

 وʡلॼات تȄʨʴل العʺلة بॽʀʨʱعʧʽ احʙ هʺا للʺʙيʛ الʺالي أو مʙيʛ الʶʴاǼات.

 ʛʤʴǽ الॽʀʨʱع على شȞॽات على بॽاض. .15

ʻـاءا علـى مـʛؗʚة ʛʤʴǽ إصʙار شȞॽات لʴامله إلا Ǽعʙ الʨʸʴل علـى أذن ʱؗـابي بـʚلʥ مـʧ الʺـʙيʛ العـام ب .16
 مॼʰʶة مʧ الʺʙيʛ الʺالي.

 يʕمʧ على ( الʻȄʜʵة ) ومȄʨʱʴاتها ضʙ الȘȄʛʴ والʛʶقة. .17

  يʦʱ جʛد الʙʻʸوق جʛدا فʳائॽا مʛة واحʙة على الأقل شهȄʛا Ǽʺعʛفة لʻʳة تȞʷل لهʚا الغʛض. .18
ʱاǼعة الॽʁام ʖʳǽ ʺǼ أن تقʨم الإدارة الʺالॽة Ǽأعʙاد مʛؗʚة تȄʨʶة رصʙʽ الʨحʙة في دفاتʛ الʨحʙة مع ضʛورة .19

 مʛʺʱʶة للʺॼالغ الʺعلقة الʱي تʻʺʹʱها مʛؗʚة الȄʨʶʱة.

ة الʙʻʸوق مـʧ مقʨʰضـات، ومـʙفʨعات، يـʦʱ إثॼـات  .20 ʛؗات حॼا لإثȃʨʰلا خاصا مʳوق سʙʻʸال ʧʽأم ʥʶʺǽ
 العʺلॽات الʻقǽʙة أولا Ǽأول وȃالʶʱلʶل.

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د
  العʺلॽات الʻقǽʙة ونʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة علʽها  
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  الاخॼʱار القʰلي  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

 ǽأتي:
1.  ʙʻʱʶن مʨȃʜال ʖلʡ اءا علىʻات بǼاʶʴال ʦʶر قʛʴǽفʛص  ʦـه أسـॽɾ ضـحʨي ʧʽرتʨأصل وص ʧم

  الʨȃʜن ورقʦ حʶاǼه والʺʰلغ الʺʢلʨب ॼʀʹه وʱʶȄلʦ الʨȃʜن الأصل والʨʸرة.
ʧʽ الʸــʙʻوق( الأصـــل والʸـــʨرة) مـــع الʻقǽʙـــة الʺـــʛاد ॼʀʹـــها إلـــى أمـــ لʸـــʛفǽقــʙم الȃʜـــʨن مʶـــʙʻʱ ا .2

 ʨـــة لʺــا هـــǽʙقʻقــة الǼاʢم ʧمــ ʙأكـــʱال ʙعــȃو ʠॼــʁال ʙʻʱـــʶوق مʙʻــʸال ʧʽاجـــع أمــʛʽة فʙحــʨــالح الʸل
  مʨضح Ǽالʺʙʻʱʶ تʛد للʨȃʜن صʨرة مʙʻʱʶ الǼ ʠॼʁعʙ الʱأشʛʽ علʽها Ǽʺا ǽفʙʽ الʙفع.

3. Ǽ ʧــائȃʜال ʧضــة مــʨʰــة الʺقǽʙقʻوق الʙʻــʸال ʧʽأمــ ʙــʽقǽ وفــي (وقʙʻــʸل الʳســ)ةǽʙقʻــة ال ʛؗل حʳــʶ
نهاǽــة الʽــʨم ǽقــʨم Ǽأعــʙاد ʷؗــف يʰــॽɾ ʧʽــه أرقــام مʶــʙʻʱات الʁــʠॼ وأســʦ الȃʜــʨن والʺʰلــغ الʺقʰــʨض 

  وتʛسل إلى قʦʶ الʶʴاǼات مʛفقا Ǽه صʨرة مʙʻʱʶات الʠॼʁ آلاتي احʱفȎ بها أمʧʽ الʙʻʸوق.
4. ʧارد مــʨــف الــʷؔقــة الǼاʢʺǼ اتǼــاʶʴال ʦــʶقǼ ʟʱــʵʺــف الʣʨʺم الʨقــǽ  رةʨوق مــع صــʙʻــʸال ʧʽأمــ

.ʙاعʶʺاذ الʱالأس ʛʱفʙات العʺلاء بǼاʶلغ إلى حʰʺحل الʛȄه، وǽʙدة لʨجʨʺال ʠॼʁات الʙʻʱʶم 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

ǻة ، لʹقʗالعʸلॻات الʹقǻʗة ، نʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة على العʸلॻات الʹقǻʗة، الʸقʦʮضات ا

 الʗʸفʦعات الʹقǻʗة.
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  ǻʗة ونʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة علʻها           العʸلॻات الʹق

      ʧمـــ Ȑʛنـــ ʖʰـــʶا الʚلاس، ولهـــʱأو الاخـــ ʖلاعـــʱضـــا للʛدات تعʨجـــʨʺال ʛاصـــʻع ʛـــʲأك ʧـــة مـــǽʙقʻال ʛـــʰʱتع

 ʥـــة فعالـــة وذلـــǼرقا Șـــʽقʴتؔفـــل ت ʘـــʽʴǼ ـــةǽʙقʻـــات الॽقـــة علـــى العʺلॽʀـــة دॽـــة داخلǼـــة رقاʺʤوضـــع أن ȑورʛالʹـــ

ـʜ الʺـالي للʨحـʙة، لـʚلʸʵǽ ʥـʟ الʺـʙقȘ وقʱـا ʽʰؗـʛا للʨصʨل إلى صʴة الʛصʙʽ الʻقـȑʙ الʺ ʛؗʺقائʺـة الǼ ضـحʨ

  في تʙقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة.

أذن هي خʢة تॽʺॽʤʻـة وȂجـʛاءات تॼʱعهـا إدارة الʨحـʙة لؔـي تʴʺـي أو تʱأكـʙ مـʧ ؗـل العʺلॽـات الʻقǽʙـة الʺʶـʳلة 

                  أو  والʱي تʨؔن أما                                

ــة مــــʧ أكʲــــʛ العʺلॽــــات تعʛضــــا للʱلاعــــʖ أو  /س  ــاقʞ الॼɻــــارة الʱالॽــــة: تعʰʱــــʛ العʺلॽــــات الʻقǽʙــ نــ

  الاخʱلاس ولʚلʥ مʧ الʹʛورȑ وضع نʤام رقاǼة داخلॽة ؗفʨء.

  ج / هʻاك قʨاعʙ رئॽʶॽة للʛقاǼة الʙاخلॽة على العʺلॽات الʻقǽʙة:
إذ ʳǽــʖ أن Ȟǽــʨن حʶــʧ الʶــʺعة  اخॽʱــار أمــʧʽ الʸــʙʻوق ʳǽــʖ أن تؔــʨن عʺلॽــة الاخॽʱــار ســلॽʺة ودॽʀقــة، .1

  مʨʺʴد الʛʽʶة، أمʻʽا له خʛʰة ؗاॽɾة Ǽأعʺال الʙʻʸوق.
تʙʴيــʙ صــلاحॽات ومʶــʕولॽات أمــʧʽ الʸــʙʻوق تʙʴيــʙا واضــʴا ولا تʱʹــʺʧ أȑ تؔلॽــǽ ʅفــʱح أمامــه فــʛص  .2

.ʖلاعʱال  
3.  ʟʵشــ ʧمــ ʙــʺʱأذن مع ʧــارة عــॼɺ ʨوهــ (ʠॼــʁال ʙʻʱــʶم) .ʠॼــʀ ʙʻʱــʶم ʖجــʨʺǼ لــغ إلاʰم ȑل أʨــʰم قʙعــ

  ل ʠॼʁǼ مʰلغ مʙʴد لغʛض معʧʽ إلى الʙʻʸوق.مʕʶو 
 عʙم صʛف أȑ مʰلغ مʧ الʙʻʸوق إلا ʨʺǼجʖ مʙʻʱʶ صʛف معʙʺʱ مʧ شʟʵ مʕʶول. .4

       .ʧʽض معʛوق لغʙʻʸال ʧد مʙʴلغ مʰف مʛʸǼ وقʙʻʸال ʧʽإذن لأم ʨوه (فʛʸال ʙʻʱʶم ) 

5.  ʛʱدف ȑف أʛʸǽ لا ʘʽʴǼ ʠॼʁف والʛʸات الʙʻʱʶم ʛام رقابي على دفاتʤد نʨهـاء وجʱالان ʙعـǼ ها إلاʻم
 مʧ ساǼقه وتʶلॽʺه.

 ʖʳǽ أن تʨؔن مʙʻʱʶات الʛʸف والʠॼʁ مʨʰʢعة وصادرة عʧ الʨحʙة ومʛقʺة ألॽا Ǽالʶʱلʶل. .6

7.  ʥوذلـ Șʽقʙـʱلل ʗة وخʹـعʴॽʴات صـʙʻʱـʶʺǼ ةʙـȄʕعات مʨفʙـع الʺـॽʺضـات وجʨʰـع الʺقॽʺن جʨأن تؔـ ʖـʳǽ
 قʰل الʺʨافقة ʠॼʁǼ أو صʛف أȑ مʰلغ سʨاء ʥॽʷǼ أو نقʙا.

8. ʳǽ تʛوق مهʺـا صـغʙʻـʸه إلى الʹॼʀ ʦʱلغ يʰا في مقابل ؗل مॽʺالا رسʸǽوق إʙʻʸال ʧʽي أمʢعǽ أن ʖ
 ʱʺॽʀه وان ʸʴǽل على إʸǽال قي مقابل ؗل مʰلغ يʙفعه مʧ الʙʻʸوق لأȑ غʛض مʧ الأغʛاض.

يʦʱ صʛف ؗافة الʺʙفʨعات ʨʺǼجʖ شȞॽات مȃʨʴʶة على الʺʛʸف الـȑʚ تʱعامـل معـه الʨحـʙة وذلـॽɾ ʥʺـا  .9
 ʛʸوفات الȄʛʲʻة الʱي تʛʸف نقʙا مʧ الʶلفة الʻقǽʙة الʺǽʙʱʶʺة.عʙا الʺ

 مʙفʨعات نقǽʙة مقʨʰضات نقǽʙة
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ʖʳǽ أن ʦʱʵǽ مʙʻʱʶ الʛʸف وجʺॽع الʺʙʻʱʶات الʺʛفقة Ǽه ʦʱʵǼ معǽ ʧʽفʙʽ الʛʸف وذلʥ مʻعا مʧ تʛؔاره  .10
.ʠॼʁال ʙʽفǽ ʦʱʵǼ ʠॼʀ ʙʻʱʶؗل م ʦʱʵǽ كʺا 

نفـʝ يـʨم الʸʴʱـʽل أو  يʛاعي ʸǼفة دائʺॽة إيʙاع جʺॽع الʺقʨʰضات فـي حʶـاب الʨحـʙة فـي الʺʸـʛف فـي .11
 في الʨʽم الʱالي على الأكʛʲ وعلى الʨجه الʱالي:

 إيʙاع الȞॽʷات Ǽعʙ تʤهʛʽها في حʙود سلʢات الʤʱهʛʽ الʺقʛرة.  -ت

  إيʙاع الʻقǽʙة الʺʸʴلة Ǽالؔامل ʨʺǼجʖ قॽʶʺة إيʙاع نقǽʙة.   -ث
ʽʴǼــʘ لا تعـــʨض يʛاعــي دائʺــا الفʸــل الؔامــل بـــʧʽ الʺʸʴʱــلات الʻقǽʙــة وȃــʧʽ الʶـــلفة الʻقǽʙــة الʺʶــǽʙʱʺة  .12

مʢلقـــا الʶـــلفة الʺʶـــǽʙʱʺة مـــʧ الʺʸʴʱـــلات الʻقǽʙـــة، وȂنʺـــا ʨʺǼجـــʖ شـــʥॽ مʶـــʨʴب علـــى مʸـــʛف وॼʡقـــا 
 لإجʛاءات الʱعʠȄʨ الʺقʛرة.

  على الإدارة الʺالॽة الʱأكʙ مʧ إيʙاع جʺॽع الʺقʨʰضات الʻقǽʙة أو شȞॽات في حʶاب الʨحʙة Ǽالʺʛʸف. .13
ة ॼات فʱح الاعʱʺادات الʺǽʙʻʱʶة والاسʲʱʺارات الʺʖʳǽॽɾʛʸ تʙʴيʙ الॽʀʨʱع عʧ الʨحʙة على الȞॽʷات وʡل .14

 وʡلॼات تȄʨʴل العʺلة بॽʀʨʱعʧʽ احʙ هʺا للʺʙيʛ الʺالي أو مʙيʛ الʶʴاǼات.

 ʛʤʴǽ الॽʀʨʱع على شȞॽات على بॽاض. .15

ʛʤʴǽ إصʙار شȞॽات لʴامله إلا Ǽعʙ الʨʸʴل علـى أذن ʱؗـابي بـʚلʥ مـʧ الʺـʙيʛ العـام بʻـاءا علـى مـʛؗʚة  .16
ʙʺال ʧة مॼʰʶالʺالي.م ʛي 

 يʕمʧ على ( الʻȄʜʵة ) ومȄʨʱʴاتها ضʙ الȘȄʛʴ والʛʶقة. .17

  يʦʱ جʛد الʙʻʸوق جʛدا فʳائॽا مʛة واحʙة على الأقل شهȄʛا Ǽʺعʛفة لʻʳة تȞʷل لهʚا الغʛض. .18
19. Ǽ امॽʁورة الʛة مع ضʙحʨال ʛة في دفاتʙحʨال ʙʽة رصȄʨʶة تʛؗʚاد مʙأعǼ ةॽم الإدارة الʺالʨأن تق ʖʳǽ عةǼاʱʺ

 لغ الʺعلقة الʱي تʻʺʹʱها مʛؗʚة الȄʨʶʱة.مʛʺʱʶة للʺॼا

ة الʙʻʸوق مـʧ مقʨʰضـات، ومـʙفʨعات، يـʦʱ إثॼـات  .20 ʛؗات حॼا لإثȃʨʰلا خاصا مʳوق سʙʻʸال ʧʽأم ʥʶʺǽ
  العʺلॽات الʻقǽʙة أولا Ǽأول وȃالʶʱلʶل.

  

  الॺʸادئ الأساسॻة للʙقاǺة على الʸقʦʮضات الʹقǻʗةالʸقʦʮضات الʹقǻʗة       
  ʹها الʸقʦʮضات الʹقǻʗة للʦحʗة عʗيʗة:أن الʶʸادر الʯي تʙد م

                                          

                                                                        

  

ى الॺʸــادئ الأساســॻة للʙقاǺــة علــى الʸقʦʮضــات الʯــي تʴــʗد مــʥ قʮــل الȁʚــائʵǺ ʥــȜل مॺاشــʙ إلــ

  صʹʗوق الʦحʗة:

   ʛاشॼل مȞʷǼ ضاتʨʰمق
ʧضات عʨʰمق 

  ʙȄʛʰال ȘȄʛʡ 

     ʧʽلʨʳʱʺاة الॼʳال ʧضات مʨʰمق 

 و عʺلॽات أخȐʛ وتʨؔن أما مॽʰعات نقǽʙة أ
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  لʦʠʳات الʯالॻة:هʹا نॺʯع ا 

ʛʴǽر قʦʶ الʶʴاǼات بʻـاءا علـى ʡلـʖ الȃʜـʨن مʶـʀ ʙʻʱـʠॼ مـʧ أصـل وصـʨرتʧʽ يʨضـح ॽɾـه أسـʦ الȃʜـʨن  .1
  ورقʦ حʶاǼه والʺʰلغ الʺʢلʨب ॼʀʹه وʱʶȄلʦ الʨȃʜن الأصل والʨʸرة.

2. ʙحـʨـالح الʸها لʹॼʀ ادʛʺة الǽʙقʻمع ال (رةʨʸالأصل وال )وقʙʻʸال ʧʽإلى أم ʠॼʁال ʙʻʱʶن مʨȃʜم الʙقǽ ة
ن ʛʽاجع أمʧʽ الʙʻʸوق مʙʻʱʶ الʠॼʁ وȃعʙ الʱأكʙ مʧ مʢاǼقة الʻقǽʙة لʺـا هـʨ مʨضـح Ǽالʺʶـʙʻʱ تـʛد للȃʜـʨ ف

  صʨرة مʙʻʱʶ الǼ ʠॼʁعʙ الʱأشʛʽ علʽها Ǽʺا ǽفʙʽ الʙفع.
ـة الʻقǽʙة(سـʳل الʸـʙʻوق) وفـي نهاǽـة الʽـʨم .3 ʛؗل حʳـʶǼ ʧـائȃʜال ʧضة مʨʰة الʺقǽʙقʻوق الʙʻʸال ʧʽأم ʙʽقǽ 

ʽـــʰـــف يʷؗ ادʙأعـــǼ مʨقـــǽ ʦـــʶســـل إلـــى قʛض وتʨـــʰلـــغ الʺقʰʺن والʨـــȃʜال ʦوأســـ ʠॼـــʁات الʙʻʱـــʶـــه أرقـــام مॽɾ ʧ
  الʶʴاǼات مʛفقا Ǽه صʨرة مʙʻʱʶات الʠॼʁ آلاتي احʱفȎ بها أمʧʽ الʙʻʸوق.

ǽقʨم الʺʣʨف الʺʵـǼ ʟʱقʶـʦ الʶʴـاǼات ʢʺǼاǼقـة الʷؔـف الـʨارد مـʧ أمـʧʽ الʸـʙʻوق مـع صـʨرة مʶـʙʻʱات  .4
 لى حʶاǼات العʺلاء بʙفʛʱ الأسʱاذ الʺʶاعʙ.الʠॼʁ الʺʨجʨدة لǽʙه، وʛȄحل الʺʰلغ إ

ʙȄʛʰال ȘȄʛʡ ʧة عǽʙقʻضات الʨʰالʺق 

 تʛد إلى الʨحʙة في الʙȄʛʰ عادة ȞʷǼل شȞॽات أو حʨالات والʱي ʖʳǽ أن يʨʱفʛ لها الʹȌॼ الʙاخلي الʱالي:

 ʖʳǽ أن ǽفʱح الʙȄʛʰ مʧ قʰل شʟʵ مʕʶول لا يʱʻʺي إلى قʦʶ الʶʴاǼات أو الʙʻʸوق. .1

ʷــȞॽات الــʨاردة ʷȞǼــف مــʧ ثــلاث نʶــخ وتʵـǼ ʦʱʺــا ǽفʽــʙ تʶــʽʳلها فــي حʶــاب الʨحــʙة الʳــارȑ تʶـʳل ؗافــة ال .2
 ʠॼʁالات الʸǽإ ʛʽʹʴʱوق لʙʻʸال ʧʽة إلى أمॽانʲالأولى وال ʧʽʱʵʶʻات والȞॽʷسل الʛف، وتʛʸʺال Ȑʙل

.ʧائȃʜرسالها إلى الȂقها وॽʀʙʱات لǼاʶʴال ʦʶلامه إلى قʱاس ʙʽفǽ اʺǼ فʷؔقع الʨȄو  
  لʺقʨʰضات في يʨمॽة الʙʻʸوق وʦʱȄ إيʙاعها مع Ǽاقي الʺʸʴʱلات يʨمॽا.ʖʳǽ أن تʳʶل ا .3
ʽــʘ يـʦʱ تـʙقȘʽ الʻقǽʙــة الـʨاردة ǼالȄʛʰـʙ مــʧ قʰـل قʶــʦ الʱـʙقȘʽ الـʙاخلي أن وجــʙ أو مـʧ قʰـل قʶــʦ الʶʴـاǼات ح .4

 ʢǽابȘ ما ورد ʨʺǼجʷؗ ʖف الʺقʨʰضات ǼالʙȄʛʰ مع نʶخ إʸǽالات الʺʛʸف وذلǼ ʥإيʙاعها ॽɾه.

 Ǽ ʟʱʵقʦʶ الʶʴاǼات Ǽقʙʽ هʚه الʺॼالغ ʶʴǼاǼات الȃʜائʧ بʙفʛʱ الأسʱاذ.ǽقʨم الʺʣʨف الʺ .5
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ʥʻلʦʱʯʸاة الॺʱال ȖȂʙʟ ʥة عǻʗضات الʹقʦʮقʸال 

1.  ʦʱــʵǼ مــةʨʱʵـلة ومʶلʶʱأرقــام مǼ قʺـةʛــة ومʱقʕـالات مʸǽة إʙعلــى عــ ȑʨـʱʴت ʛفاتʙبــ ʧʽلʨـʳʱʺــاة الॼʳود الʜيـ
صـʨرة) أحـʙتهʺا تʶـلʦ إلـى الȃʜـʨن والʲانॽـة ʴǽـʱفȎ الʨحـʙة، وعلـى أن تؔـʨن الإʸǽـالات بʶʻـʧʽʱʵ ( أصـل و 

  بها في دفʛʱ الإʸǽالات.
فـــي نهاǽـــة الʽـــʨم ǽقـــʨم الॼʳـــاة Ǽأعـــʙاد ʷؗـــف يʰـــॽɾ ʧʽـــه تفاصـــʽل الʺॼـــالغ الʺʸʴـــلة وأســـʺاء الȃʜـــائʧ وأرقـــام  .2

الإʸǽالات وȄقʙم هʚا الʷؔف إلى أمʧʽ الʙʻʸوق مع ما تʳʺع لʙيهʦ مʧ مॼالغ Ǽعʙ الʨʸʴل علـى تॽʀʨـع 
  لʙʻʸوق Ǽʺا ǽفʙʽ اسʱلامه للʺॼالغ آنفة الʛؗʚ.أمʧʽ ا

Ǽعʙ تʽʳʶل الʻقǽʙة ʳʶǼل الʙʻʸوق ǽقـʨم أمـʧʽ الʸـʙʻوق بʱأشـʛʽ الʷؔـف Ǽʺـا ǽفʽـॼʀ ʙʹـه للʺॼـالغ الʺʕشـʛة  .3
  ॽɾه وʛȄسل إلى قʦʶ الʶʴاǼات.

4. ॽʺالات رسʸǽإ ʛȄʛʴاذ وتʱات العʺلاء في الأسǼاʶضة إلى حʨʰالغ الʺقॼʺل الʽحʛʱات بǼاʶʴال ʦʶم فقʨقǽ ة
.ʧائȃʜسل إلى الʛت 

5. ʸʴʺاة الॼʳال ʦاسǼ ʝॽة ولʙحʨال ʦاسǼ نʨʻأن تع ʖʳǽ ʧائȃʜال ʧلامها مʱاس ʦʱي يʱات الȞॽʷة للॼʶʻالǼ ʧʽل
 لʺʻع الفʛصة للغʞ أو الاخʱلاس مʧ قʰل الʺʸʴلʧʽ مʺʧ تʨʶل له نفʶه ارتؔاب مʲل هʚا العʺل.

 ث نــʨع مــʧ الʺʳاملــة بʽــʻهʦ وȃــʧʽ الȃʜــائʧضــʛورة مʛاعــاة تغʽʽــʛ مʻــاȘʡ الॼʳــاة الʺʳʱــʨلʧʽ وذلــʥ مʻعــا لʴــʙو  .6
 مʺا يʕدȑ إلى الأضʛار Ǽالʨحʙة.

7.  ʦــــ ــــʛح لهـــ ــــالغ الʺʸـــ ــع الʺॼــ ــــʖ مـــــ ــــة تʻʱاســ ــــȞǼ ʦفالـــ ــــة أو رʢȃهــ ــــة الأمانـــ ــــʙ خॽانــ ـــــاة ضـــ ـــــى الॼʳـ ــــأمʧʽ علــ الʱــ
  تʽʸʴلها.الʵلاصة

  الʗʸفʦعات أما أن تʦؒن رأسʸالॻة أو أيʙادǻة:         الʗʸفʦعات الʹقǻʗة 

 ʤʯالأولى ي ʥم Ȗقʲʯزهـا والʚعǻ لاع على مـاʟالإǺ ʤʯʻة فॻانʰال Ȗʻقʲعايʹة.  أما تʸد والʙʱالǺ ʗʹʯـʴم ʥات مـ

  تفʶح عʹها.

  وأن أسʝ الʺʛاॼʀة الʙاخلॽة لأǽة نفقة تʨʱقف على ॽʰʡعة هʚه الʻفقة وغʛضها:      

ــة قـــʙ لا ت  ؔـــʨن فالʺـــʙفʨعات الʛأســـʺالॽة أقـــل عʛضـــة للʱلاعـــʖ مـــʧ الʺـــʙفʨعات الأيʛادǽـــة حʽـــʘ الʻفقـــة الأيʛادǽـ

ʱعـʚر Ǽالʹʛورة اسʙʰʱالا لʶلعة معʻʽة ʧȞʺǽ مʷاهʙتها Ǽعʙ الʛʷاء فهي قـʙ تؔـʨن اسـʙʰʱالا لʙʵمـة معʻʽـة، وهʻـا ي

  مʷاهʙة هʚه الʙʵمة Ǽعʙ أدائها .

ارات وهــʚا هـــʨ ســـʖʰ الاهʱʺـــام الـــȑʚ أولʱـــه الإدارات الʺʱʵلفــة Ǽالʺـــʙفʨعات الأيʛادǽـــة: علॽـــه مʛاعـــاة الاعॼʱـــ     

  م ضȌॼ داخلي للʛʢॽʶة على الʺʙفʨعات وهʚه الاعॼʱارات هي:الʱالॽة : عʙʻ وضع نʤا

أولا: أن جॻʸــع مــʗفʦعات الʦحــʗة تــʤʯ عــȂʙʟ ʥــȖ الʵــȜॻات والʴــȁʦʲات علــى الʴʲــاب      

  الʱارȏ مع الʙʶʸف عʗا الʶʸارʃȂ الʹȂʙʰة الʶغʙʻة والʯي تʗفع مʥ الʴلفة الʸǻʗʯʴʸة.
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الʷــȞॽات الــʨاردة مــʧ الʺʸــʛف إلــى الʨحــʙة  وفــي هــʚه الʴالــة ʳǽــʖ أن ʶʺǽــʥ ســʳل خــاص ʶǽــʳل ॽɾــه      

 ʖʴسـ ʦʱـȄو (لاʲات مـǼـاʶʴال ʛيʙمـ )ولʕـʶف مʣʨم Ȑʙل لʳʶات والȞॽʷه الʚدع هʨأرقامها وت ʖʶلة حʶلʶم

هʚه الȞॽʷات تॼاعا لقـاء تॽʀʨـع الʺʣʨـف الʺʶـʕول عـʧ تȄʛʴـʛ الʷـȞॽات فـي سـʳل الʷـȞॽات وʡȂـلاع الʺʣʨـف 

فʱـــʛ الʷـــȞॽات الʺʱʻهـــي. ؗʺـــا أن حʸـــʛ تʶـــʙيʙ الʺـــʙفʨعات الʺʶـــʕول عـــʧ الاحʱفـــاǼ ȍالʷـــȞॽات علـــى ؗعـــʨب د

  ǼالȞॽʷات له مʜاǽا هامة ʨؗسʽلة للʹȌॼ الʙاخلي إذا ما قʨرن Ǽاسʱعʺال الʻقǽʙة وهʚه الʺʜاǽا هي: 

ॽʀʺــة الʷــȞॽات تــʙفع عــȄʛʡ ʧــʡ Șــʛف ثالــʘ وهــʨ الʺʸــʛف، والʺʸــʛف فــي هــʚه الʴالــة ســʨȞॽن  .1
  ؗأن ʨȞǽن مʜورا أو مʙفʨعا لغʛʽ الʺʱʶفʙʽ، مʕʶولا عʧ صʛف أȑ شʥॽ لʱȞǽ ʦʺل شȞله الʻهائي

 أما الʺʙفʨعات الʻقǽʙة فـلا يʨجـʙ فʽهـا ʡـʛف ثالـʘ فهـي عʺلॽـة ذات ʡـʛفʧʽ الʨحـʙة والʺʶـʱفʙʽ. ؗʺـا أن

كʷف الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف الʺʛسل مʧ الʺʛʸف إلى الʨحʙة Ȟʷǽل دلʽلا آخـʛ علـى صـʛف 

  ا تأيʙʽ مʛʡ ʧف آخʛʸǼ ʛف الʺʰلغ.الʺʰلغ مʛʡ ʧف آخʛ عʝȞ الʻقǽʙة الʱي لا ʨȞǽن فʽه

في حالة حʨʸل تʜوʛȄ في الȞॽʷات سʨȞॽن هʻالـʥ دلʽـل ʱؗـابي يȄʕـʙ ذلـʥ وʱʰʲȄـه أمـا الʺـʙفʨعات  .2
 ʧلـغ مـʰم ȑف أʛم صـʙعـ ʖـʳǽ ʥلʚلاس ولـʱـة الاخـॽعʺل ʗـʰʲع يʡل قـاʽد دلʨوج ʖعʸॽɾ ةǽʙقʻال

ʙحʨلل ȑارʳاب الʶʴالؔامل في الǼ اعهاʙإي ʖʳǽ ة بلǽʙقʻلات الʸʴʱʺف.الʛʸʺة مع ال  

وȄفʹـــل فـــي هـــʚه الʴالـــة الأخـــʚ  ثانॽـــا: تʙʴيـــʙ صـــلاحॽة الʺʵـــʨلǼ ʧʽالʸـــʛف والॽʀʨʱـــع علـــى الʷـــȞॽات

 ʛيʙومـــ ʖاســـʴʺقعهـــا الʨؗـــأن ي ʙواحـــ ʟʵشـــ ʧمـــ ʛـــʲأك ʥॽـــʷــع علـــى ال ǼالʛقاǼـــة الʺʜدوجـــة أʳǽ ȑـــʖ أن يʨقـ

ʀʨʱـــالǼ ʧʽلʨـــʵʺعلـــى ؗـــلا ال ʖجـــʨʱـــا يʻالعـــام، وه ʛيʙات والʺـــǼـــاʶʴال ʛيʙات أو مـــǼـــاʶʴة الʴصـــ ʧمـــ ʙأكـــʱع الॽ

ʺـا ʳǽـʖ عـʙم اتؔـال أحـʙاهʺا علـى الآخـʛ عʻـʙ الॽʀʨʱـع علـى  الʺʙʻʱʶات وȂلغائها خʷـॽة أن تقـʙم مـʛة أخـȐʛ، وؗ

الʺʶـʙʻʱات أو الʷـȞॽات بـل ʳǽـʖ أن يʱأكـʙ مـʧ صـʴة الʸـʛف وʢȄلعـا علـى جʺॽـع الʺʶـʙʻʱات الʺقʙمـة إلʽهʺــا 

. ؗʺا ʖʳǽ أن تʨؔن الʸلاحॽات الʺʨʵلـة حʶـʖ وȂنها تʺʲل الʶʻخ الأصلॽة ولʗʶॽ صʨرها أو نʵʶها الʨʲاني

 نʨع الʺʙفʨعات وهʻا ʖʳǽ أن تʙʴد هʚه الʸلاحॽات مقʙما وحʖʶ الʺȄʨʱʶات الإدارȄة ؗأن تʨؔن:

 صلاحॽة شʛاء الʺʨجʨدات مʨʸʴرة بʛئʝॽ مʳلʝ الإدارة أو مʳلʝ الإدارة نفʶه مʲلا:  - أ

  فة مʨʸʴرة Ǽالʺʙيʛ العام مʲلا.صلاحॽة الʛʰʱعات ومʻح الʺȞافآت والإكʛامॽات ونفقات الاسʱʹا  -ب
  صلاحॽة الʱعʧʽʽ والإحالة على الʱقاعʙ والفʸل مʨʸʴرة ʳʺǼلʝ الإدارة وهʚȞا.  -ت

  كʺا وʖʳȄ ملاحʤة عʙم جʨاز الʛʵوج على الʸلاحॽات الʺʨʵلة.

ــا:     ʰات الʺلغــاة ثالȞॽــʷالǼ ȍفــاʱالاح ʖــʳǽ  م أتلافهــا وʙهــا وعــȃʨعȞǼ فقــةʛــة مʸʱʵʺهــا الʛفــي دفات ʥذلــ

 ʛض الʛاص بها.لغʵالإلغاء ال ʙʽق ʧم Șقʴʱال ʙʻها عʽع إلʨج 
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بل ʖʳǽ أن ʨȞǽن الʥॽʷ للأمʛ شॽʰʡ ʟʵعي أو معʻـȑʨ وذلـʥ  عʙم تʛȄʛʴ شȞॽات لʴاملها راǺعا:     

خॽʷة أن ǽفقʙ الʥॽʷ لʴامله وهʻا سʨȞॽن Ǽʺقʙور ؗل مǽ ʧعʛʲ علॽه سॼʴه مـʧ الʺʸـʛف والادعـاء Ǽأنـه ǽعـʨد 

  له.

حʱــى لــʨ ؗــان الʺʵــʨلʧʽ  عــʧ تॽʀʨــع شــȞॽات مقــʙما( أȑ علــى بॽــاض) : ʳǽــʖ الامʻʱــاعخامʴــا     

جـازة Ǽالॽʀʨʱع سʱʺʱʽعʨن Ǽأجازة قʛʽʸة ففي هʚه الʴالة يʨʱجʖ الأمʛ تȄʨʵل غʽـʛهǼ ʦـالॽʀʨʱع خـلال تʺـʱعهǼ ʦالإ

  وتʜوʙȄ الʺʛʸف بʻʺاذج تʨاॽʀع الʺʨʵلʧʽ الʙʳد.  

ؗـــأن Ȟǽـــʨن  Ǽعـــة اســـʱلامهʦ لهـــاʳǽـــʖ إرســـال الʷـــȞॽات الʺʴـــʛرة إلـــى أصـــʴابها ومʱا سادســـا:     

ʽله الʛسʺي.   الاسʱلام مʧ قʰل الʺʱʶفʙʽ نفʶه أو مʧ قʰل وؗ

  تʙʸر ثʨʰت فقʙان الȞॽʷات الأصلॽة. أن الȞॽʷات الʸادرة عʨضا عʧ شȞॽات مفقʨدة ساǺعا:    

مـʧ غʽـʛ الأشـʵاص الـʚيȞǽ  ʧلف شـǼ ʟʵإعـʙاد ʱؗـʖ إرسـال الʷـȞॽات إلـى الʺʶـʱفʙʽيʧ ثامʹا:     

  خʨʢة مʧ خʨʢات أعʙاد الȞॽʷات وتʛʽʹʴها. قامʨا Ǽأǽة

ا Ǽعʙ صʙور الȞॽʷات وأخʚ الʺʙʻʱʶات شـȞلها الʻهـائي وتʶـʽʳله : حفȎ الȞॽʷات ʨʸǼرة مʛتॼةتاسعا     

فــي الʶــʳلات ʴǽــʱفȎ بهــا ȄʛʢǼقــة مʛتॼــة ؗــأن تفــʱح أضــابʛʽ خاصــة لʶــʙʻات الʸــʛف مʶʱلʶــلة حʶــʖ أرقامهــا 

  أǽʹا وذلʥ لʹʺان سهʨلة الʛجʨع إلʽها عʙʻ الʴاجة.وأخȐʛ لʙʻʶات القʙʽ مʶلʶلة حʖʶ أرقامها 

فـي وملاحʤـة عʜلـه عـʧ مـʣʨفي الʶʴـاǼات لʱلا أحȞام الʛقاǼة على الʙȄʛʰ الـʨارد والʸـادر عاشʙا:     

ʙهـا أو عـʽف ʟاقʨـʻال ʠعـǼ دʨجـʨـة لʳॽʱن ʥـʻʰال ʧات الʺعادة مـȞॽʷادرة أو الʸات الȞॽʷالǼ ʖلاعʱة الॽانȞم أم

ʴــʶʺــارف الʸʺال ʧــها مــʹॼʀ Șــابʢم تʙعــات أو عــॽʀʨʱــأ فــي الʢأو خ ʙʽصــʛقلــة الǼ Șعلــʱاب تॼهــا لأســʽة علȃʨ

ʱاǼة أو خʢأ في الʱارȄخ.   الʺʰلغ رقʺا وؗ

     ʙــʵع ʗفأحــʛــʸʺمــع ال ȑــارʳــاب الʶʴفات الʨــʷؗ ل علــىʨــʸʴــة  : ضــʺان الȄرة دورʨــʸǼ

لى تȄʨʶة الفʛ وȄفʹل أن تʨؔن شهȄʛا ومʢاǼقة هʚه الʨʷؔف مع ما هʨ مʳʶل في سʳلات الʨحʙة والعʺل ع

  وقات الʴاصلة.

     :ʙʵعارضة اثʹا عʱʺاصات الʸʱالاخ ʧʽام بʱل الʸهـا  الفʻʽـا بʺॽɾ اخلʙـʱإلـى ال ȑدʕي يـʱلـى إوال

:ʥال ذلʲلاس مʱأو الاخ ʖلاعʱص الʛة فʯʽته  

     1.ʦاتهǼاʶفي ح ʙʽوالق ʧȄʜهʳʺفات الʨʷؗ ادʙأع .  

  . تʛȄʛʴ الȞॽʷات والॽʀʨʱع علʽها.2     

  ʽʳʶʱل في يʨمॽة الʙʻʸوق وأمانة الʙʻʸوق.. ال3     
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إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

  . تʛȄʛʴ الȞॽʷات ومʥʶ الʳʶلات.4     

  . مʢاǼقة ʷؗف الʥʻʰ ومʥʶ الʳʶلات الʵاصة Ǽالʠॼʁ والʛʸف.5     

     :ʙــʵات  ثلاثــة عʙʻʱــʶʺǼ ةʙــȄʕوق مʙʻــʸال ʛــʱلة فــي دفʳــʶʺح بهــا الʨʺــʶʺمات الʨــʸʵن الʨأن تؔــ ʖــʳǽ

الʨحــʙة وذلــʥ لغــʛض الʽʴلʨلــة دون فــʛص الʱلاعــʖ الʱــي أصــʨلॽة معʱʺــʙة مــʧ شʸʵــॽة مʶــʕولة فــي 

  سʱʱاح للʛʸافʧʽ في حالة عʙم الأخʚ بهʚا الʺʙʰأ.

     ʙʵعة عȁأر ʧمـ ʗʺلʱاد اسـʨة أو مـʙحـʨهـا الʻفادت مʱمات اسـʙخـ ʧضـا عـʨعات عʨفʙʺن الʨؔأن ت ʖʳǽ :

  قʰل الʨحʙة وأنها تʺʗ وفقا لʸلاحॽات الʺʨʵلة والعقʨد مع الʳهة الʺʳهʜة. 

خʺʶــة عʷــǽ :ʛفʹــل أن يــʙون علــى وجــه الʷــǼ ʥॽــأن مʰلــغ الʷــǽ ʥॽقــل ؗــʚا ديʻــار فــي حالــة ؗــʨن مʰلــغ      

 ʥॽʷ620.000ال  ʧقل عǽ لغʰʺقال الȄار وʻار. 621.000ديʻدي  

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

إلــى والʱــي يــʕدȑ إلــى الʱــʙاخل ॽɾʺــا بʻʽهــا  الفʸــل الʱــام بــʧʽ الاخʸʱاصــات الʺʱعارضــة .1

:ʥال ذلʲلاس مʱأو الاخ ʖلاعʱص الʛة فʯʽته---------------------------

-------- 

ــــا ʳǽــــʖ أن تʴــــʙد هــــʚه  .2 ʻعات وهʨفʙع الʺــــʨنــــ ʖــــʶــة ح ــ ـــلاحॽات الʺʨʵل ʳǽــــʖ أن تؔــــʨن الʸـ

 --------------------------الʸلاحॽات مقʙما وحʖʶ الʺȄʨʱʶات الإدارȄة

 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في 
 نهاية الأسبوع الأول

 الاختبار ألبعدي 5   
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  بق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتيضع دائرة حول الحرف الذي يس

ʥʻلʦʱʯʸاة الॺʱال ȖȂʙʟ ʥة عǻʗضات الʹقʦʮقʸال 

1.  ʦʱــʵǼ مــةʨʱʵـلة ومʶلʶʱأرقــام مǼ قʺـةʛــة ومʱقʕـالات مʸǽة إʙعلــى عــ ȑʨـʱʴت ʛفاتʙبــ ʧʽلʨـʳʱʺــاة الॼʳود الʜيـ
Ȏ الʨحـʙة، وعلـى أن تؔـʨن الإʸǽـالات بʶʻـʧʽʱʵ ( أصـل وصـʨرة) أحـʙتهʺا تʶـلʦ إلـى الȃʜـʨن والʲانॽـة ʴǽـʱف

  بها في دفʛʱ الإʸǽالات.
فـــي نهاǽـــة الʽـــʨم ǽقـــʨم الॼʳـــاة Ǽأعـــʙاد ʷؗـــف يʰـــॽɾ ʧʽـــه تفاصـــʽل الʺॼـــالغ الʺʸʴـــلة وأســـʺاء الȃʜـــائʧ وأرقـــام  .2

 ساǼقة ، وʱʴȄفȎ بها إلى نهاǽة الʷهʛ.مع ما تʳʺع لʙيهʦ مʧ مॼالغ وʱʴȄفǼ Ȏالʺॼالغ الإʸǽالات 

3. ʱوق بʙʻʸال ʧʽم أمʨقǽ وقʙʻʸل الʳʶǼ ةǽʙقʻل الʽʳʶت ʙعǼ هʹॼʀ ʙʽفǽ اʺǼ فʷؔال ʛʽأش 

 ǽقʨم قʦʶ الʶʴاǼات بʛʱحʽل الʺॼالغ الʺقʨʰضة إلى حʶاǼات العʺلاء في الأسʱاذ وتȄʛʴـʛ إʸǽـالات رسـʺॽة .4
أمʨر العʛقلة ǼǼالॼʶʻة للȞॽʷات الʱي يʦʱ اسʱلامها مʧ الȃʜائʖʳǽ ʧ أن تعʨʻن Ǽاسʦ الॼʳاة الʺʸʴلʧʽ لʺʻع 

مʶـالة نʶـॽʰة مʺȞـʧ تلاشـʽها الʺʸʴلʧʽ مʺʧ تʨʶل له نفʶه  الفʛصة للغʞ أو الاخʱلاس مʧ قʰلالʺالॽة و 
. 

5. ʧــائȃʜال ʧʽــȃو ʦهʻــʽاملــة بʳʺال ʧع مــʨوث نــʙــʴعــا لʻم ʥوذلــ ʧʽلʨــʳʱʺــاة الॼʳال Șʡــاʻم ʛــʽʽاعــاة تغʛورة مʛضــ 
  مʺا يʕدȑ إلى الأضʛار Ǽالʨحʙة.

  

  

  

 

  

  

  

  

 

  

  

تيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفا
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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ʗقʗ Ȗʻوق، تالʰالʖ والعʙʵون: تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة ، تʗقȖʻ حʴاǺات الʶʹالأسʨʰع 

 حʴاǺات الʣʹʮ(الʙʶʸف)

  الʛʤʻة الʷاملة
 تʙقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة ( الʺʛʸوفات و الʺقʨʰضات)   ، تʙقȘʽ حʶاب الʙʻʸوق ، حʶاǼات الʺʸارف 

  لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

  لʺʨضʨعمʛʰرات ا –ب 

  تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة
ــات  فــــي الʺʨضــــʨع الʶــــابȘ تــــʦ الʱعــــʛف علــــى      الʺॼــــادȏ العامــــة الʱــــي تȞʴــــʦ الʛقاǼــــة الʙاخلॽــــة علــــى العʺلॽــ

ع الʻقǽʙة(الʺقʨʰضات والʺʙفʨعات وهʨ الʨʢʵة الأولى مʧ عʺل الʺʙقȘ، أما الʨʢʵة الʲانॽة مʧ عʺله فهي وض

  الʛʰنامج الȑʚ سʛʽʶॽ علॽه في تʴقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة.

Ȅʜة: -ج ʛؗʺالأفؔار ال  

  تʴقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة.وضع بʛنامج الȑʚ سʛʽʶॽ علॽه في 

 أهʙاف الʺʨضʨع: -د

 ʨلʺا ه Șابʢف مʛʸʺال Ȑʙل ȑارʳابها الʶة وحʙحʨوق الʙʻد في صʨجʨʺة الǽʙقʻال ʙʽف الأول  : أن رصʙاله

  وارد في سʳلات الʨحʙة.

ــالفʛʱة الʱــي تــʙقȘ حʶــاǼاتها قــʙ تــʦ قʽــʙها فــي  Ǽ اصــةʵاد الʙــʶل والʽــʸʴʱــات الॽــع عʺلॽʺــاني :أن جʲف الʙالهــ

ʳʶة.الʴॽʴات صʙʻʱʶʺǼ ةʙȄʕة مॽʁॽʁعات حʨفʙʺلات وان ال  
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  الاخॼʱار القʰلي  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

  ǽأتي:

  ʦؕسʻلة مʥ وسائل الإثॺات) (خʦʠات عʸلॻة جʙد الʹقǻʗة Ǻالʗʹʶوق 
1ॼة ومǽʙقʻاتها الʯف ʖʶة حȃʨʰوق مʙʻʸدة في الʨجʨʺالغ الॼʺؗافة ال ʙّالغها.. ع  

  يʦʱ الʛʳد ʨʸǼرة مفاجʯة وʨʹʴȃر أمʧʽ الʙʻʸوق.لا . 2

. يʦʤʻ مʛʹʴ جʛد ʨʺǼجʨدات الʙʻʸوق وحʖʶ أصʻافها، وȄـʦʱ تॽʀʨـع الʺʴʹـʛ مـʧ قʰـل الʺـʙقȘ الـȑʚ قـام  3

  فقǼȌعʺلॽة الʛʳد 

  . الʱأكʙ مʧ أن ؗافة الʺقʨʰضات قʙ تʦ تʽʳʶلها في سʳل الʙʻʸوق في الʳانʖ الʺʙيʧ مʻه وقʙ تʦ قʢع 4

  وصʨلات ʠॼʀ خاصة بها.    

  . الʱأكʙ مʧ أن ؗافة الإيʙاعات قʙ تʦ تʽʳʶلها أǽʹا في سʳل الʙʻʸوق وفي الʳانʖ الʙائʧ مʻه.5

6 .ʛشʕها لا يʵȄلغها وتارʰاع ومʙة إيʺॽʶق ʛإلى آخ ʥلʚ   .آخʛ رقʦ وصل ʠॼʀ ومʰلغه وتارʵȄه وؗ

7 ȑʛʱفʙال ʙʽصʛد الفعلي مع الʨجʨʺمقارنة ال ʦʱت ʥذل ʙعǼ .و  ȑʛʴʱوقات لا داعي للʛالف ʧور  عʙة للأنها تʛʱلف

  .اللاحقة
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  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل  - 3

  تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة
ــات       فــــي الʺʨضــــʨع الʶــــابȘ تــــʦ الʱعــــʛف علــــى الʺॼــــادȏ العامــــة الʱــــي تȞʴــــʦ الʛقاǼــــة الʙاخلॽــــة علــــى العʺلॽــ

 ʧة الأولى مʨʢʵال ʨعات وهʨفʙʺضات والʨʰة(الʺقǽʙقʻعʺله فهي وضال ʧة مॽانʲة الʨʢʵأما ال ،Șقʙʺع عʺل ال

  الʛʰنامج الȑʚ سʛʽʶॽ علॽه في تʴقȘʽ العʺلॽات الʻقǽʙة.

ʧʽʽالʱال ʧʽفʙل إلى الهʨصʨال ʧʺʹǽ نامج أنʛʰا الʚوضعه له ʙʻع Șقʙʺعلى ال ʖʳȄو:  

ف : أن رصʗʻ الʹقǻʗة الʦʸجʦد في صʹʗوق الʦحʗة وحʴـابها الʱـارȏ لـȎʗ الʶʸـʙ الهʗف الأول

ʠة.مʗحʦلات الʱوارد في س ʦا هʸل Ȗاب  

ا قʗ تـʤ أن جॻʸع عʸلॻات الʻʶʲʯل والʗʴاد الʳاصة Ǻالفʙʯة الʯي تʗقȖ حʴاǺاته الهʗف الʰاني:

  قʗʻها في الʱʴلات وان الʗʸفʦعات حॻɿॻɿة مʗȂʓة ʗʹʯʴʸǺات صʲॻʲة.

  ʔʱǻ أن يॺʯع ما يلي: ولʲʯقȖʻ الهʗف الأول:

ي مــع أعــʙاد مʴʹـʛ بʱʻــائج الʳــʛد ومʢاǼقــة الʺʨجــʨد الفعلــي فــ الʳـʛد الفعلــي الʺفــاجئ للʻقǽʙــة الʺʨجــʨدة

  الʙʻʸوق مع الʛصʙʽ الʙفȑʛʱ في الʳʶلات بʱارȄخ الʛʳد.

  ʦؕسʻلة مʥ وسائل الإثॺات) (خʦʠات عʸلॻة جʙد الʹقǻʗة Ǻالʗʹʶوق 
  . عʙّ ؗافة الʺॼالغ الʺʨجʨدة في الʙʻʸوق مȃʨʰة حʖʶ فʯاتها الʻقǽʙة ومॼالغها.1

  ة مفاجʯة وʨʹʴȃر أمʧʽ الʙʻʸوق.. يʦʱ الʛʳد ʨʸǼر 2

. يʦʤʻ مʛʹʴ جʛد ʨʺǼجʨدات الʙʻʸوق وحʖʶ أصʻافها، وȄـʦʱ تॽʀʨـع الʺʴʹـʛ مـʧ قʰـل الʺـʙقȘ الـȑʚ قـام 3

  Ǽعʺلॽة الʛʳد وأمʧʽ الʙʻʸوق.

. الʱأكـʙ مــʧ أن ؗافـة الʺقʨʰضــات قـʙ تــʦ تʶـʽʳلها فــي سـʳل الʸــʙʻوق فـي الʳانــʖ الʺـʙيʧ مʻــه وقـʙ تــʦ قʢــع 4

  ها.وصʨلات ʠॼʀ خاصة ب

  . الʱأكʙ مʧ أن ؗافة الإيʙاعات قʙ تʦ تʽʳʶلها أǽʹا في سʳل الʙʻʸوق وفي الʳانʖ الʙائʧ مʻه.5

ʚلʥ إلى آخʛ قॽʶʺة إيʙاع ومʰلغها وتارʵȄها.6   . الإشارة إلى آخʛ رقʦ وصل ʠॼʀ ومʰلغه وتارʵȄه وؗ

 فʛوقات.. Ǽعʙ ذلʥ تʦʱ مقارنة الʺʨجʨد الفعلي مع الʛصʙʽ الʙفȑʛʱ ومʧ ثʦ الȑʛʴʱ عʧ ال7

 

  ومʥ عʸلॻات الʙʱد الʸفاجئ ʥȜʸǻ الʲʯقȖ مʥ سلامة عʸلॻات الʗʹʶوق 
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  أما في حالة ʦؕن الʗʴʯيʗات تʤʯ عȖȂʙʟ ʥ الʗʹʶوق فعلى الʗʸقȖ الॻɿام ʸǺا يلي:  

  مʢاǼقة مʙʻʱʶات الʛʸف الʻقǽʙة مع القʨائʦ الʨاردة مʧ الʙائʧʽʻ والʱأكʙ مʧ صʱʴها. )1
ʳانـــʖ الـــʙائʧ مـــʧ ســـʳل الʸـــʙʻوق أو حقـــل الʸـــʙʻوق فـــي ســـʳل تـــʙقȘʽ مʶـــʙʻʱات الʸـــʛف أعـــلاه مـــع ال )2

  الʺʙفʨعات للʱأكʙ مʧ مʢاǼقʱها.
مʢاǼقة أرصʙة حʶاǼات الʨحʙة ؗʺا هي في الʨʷؔفات الʺʛسلة مـʧ الʺʸـارف مـع أرصـʙة هـʚه الʶʴـاǼات  )3

  في سʳلات الʨحʙة. 

  ولؒي ʲǻقȖ الʗʸقȖ الهʗف الʰاني :   على الʗʸقȖ أتॺاع الإجʙاءات الʯالॻة:

  
                                                

  ʥه مȂارॺʯات اخʹʻلع ȏʗʹʯʴم Ȗʻقʗت  
                                                       ʥســـلة مـــʙʸـــة ال Ȃارʱات الǺـــاʴʲف الʦـــʵؕ ـــة مʠاǺق

  الʶʸارف        

   ʦفʗʸضات                الʦʮقʸةالʗحʦلات الʱات في سǺاʴʲال ʛعات          مع نف  

  

   

أن الغــʛض مــʧ تــʙقȘʽ ســʳل العʺلॽــات الʻقǽʙــة مــʧ مقʨʰضــات ومــʙفʨعات تــॽʀʙقا حʶــابॽا هــʨ ضــʺان صــʴة  

العʺلॽــات الʶʴــابॽة الʺʱʰʲــة ॽɾــه ولاعॼʱــاره مــʧ أهــʦ ســʳلات الʨحــʙة حʽــʘ أن جʺॽــع عʺلॽــات الʨحــʙة تʸــʖ فــي 

  لʙʱقȘʽ الʶʴابي لهʚا الʳʶل شاملا الʻقاȋ الʱالॽة: الʳʶل وʨȞȄن االʻهاǽة في هʚا 

  . الʱأكʙ مʧ صʴة الʛصʙʽ الافʱʱاحي لؔل مʧ حʶابي الʥʻʰ والʙʻʸوق وʦʱȄ ذلǼ ʥالʛجʨع إلى قائʺة 1

    .ʟʴع الفʨضʨة مʛʱقة للفǼاʶة الʻʶة في الॽامʱʵات الǼاʶʴال  

  الʳʶل.. تʙقȘʽ الʺʳامॽع الʛأسॽة والأفॽʁة للʵانات الʴʱلʽلॽة لهʚا 2

3.Ȑʛة إلى أخʴصف ʧة مǽʙقʻل الʳة في سॽلʽلʴʱانات الʵع الॽامʳة نقل مʴص ʧم ʙأكʱال .  

  . الʱأكʙ مʧ تʗʽʰʲ الʺॼالغ في الʶʴاǼات الفॽɺʛة ( الʴʱلʽلॽة) الʵاصة بها.4

  . الʱأكʙ مʧ صʴة اسʛʵʱاج أرصʙة حʶابي الʥʻʰ والʙʻʸوق في نهاǽة الفʛʱة.5

ʨؗنه  الʶʴاǼات الʴʱلʽلॽة لهʚا الʳʶل إلى سʳل الʨʽمॽة العامة في حالة . الʱأكʙ مʧ صʴة تʛحʽل مʳامॽع6

  مʻفʸلا عʻها وȂلى الʶʴاǼات الʺقابلة لها في سʳل الأسʱاذ.

تدقيق حسابي 
 لدفتر الصندوق

تدقيق مستندي 
 لدفتر الصندوق

التدقيق الحسابي 
 لدفتر الصندوق
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  يʠʸǺ ʤʯاǺقة ʵؕف الʴʲاǺات الʱارȂة للʦحʗة لȎʗ الʶʸارف مع نفʛ الʴʲاǺات  

  ʦعات الʹقǻʗة.في سʱلات الʦحʗة، والʗʯقȖʻ ألȏʗʹʯʴʸ لعʻʹات مʥ الʸقʦʮضات والʗʸف

      Ȗʻقʗʯرس الʗʹسȏʗʹʯʴʸلـ  ال  

1-  ʣʹʮاب الʴف حʵؕ قةǺاʠم  
  ʗقȖʻ مȏʗʹʯʴ لعʻʹات مʥ الʸقʦʮضات الʹقǻʗةت -2

 لاءʸالع ʥضات مʦʮقʸال 

 ةǻʗعات الʹقॻʮʸال ʥضات مʦʮقʸال  
 ار العقاراتʱǻإ ʥضات مʦʮقʸال 

 لاءʸالع ʥضات مʦʮقʸال 

 ةǻʗعات الʹقॻʮʸال ʥضات مʦʮقʸال 

 ضات ن إʦʮقʸار العقاراتالʱǻ 

 ةʯل ثابʦع أصॻب ʥضات عʦʮقʸال 

 عاتʙʮإعانات وت ʥضات عʦʮمق 

 تʗقȖʻ مȏʗʹʯʴ لعʻʹات مʥ الʗʸفʦعات  -3

 رʦʱوال ʔواتʙال  
 ةȂʙʰʹوفات الʙʶʸال 

  ونʚهʱʸال 

 .ةॻالʸل رأسʦاء أصʙʵعات لʦفʗم  

  تॻʮʠقات عʸلॻة حʦل تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة 

   :ʥــʻʰــاب الʶــف حʷؗ قـةǼاʢــام اللآمʤʻـل الʣ فــي ȑــاب جــارʶوعهــا حʛة وفʙإن لؔـل وحــ ʙــʳن ȑʜــ ʛؗم
مع الʺʸارف تʨدع ॽɾه مقʨʰضاتها مʧ نقʙ وشȞॽات أول Ǽأول ʨʺǼجʖ قॽʶʺة إيʙاع نقǽʙة أو قॽʶʺة إيـʙاع 
شــȞॽات حʶــॽʰʡ ʖعــة الʺʰلــغ الʺــʨدع، وتــʙفع مʻــه معʤــʦ مــʙفʨعاتها ʨʺǼجــʖ شــȞॽات مʶــȃʨʴة علــى هــʚا 

حʽـــʘ يـــʦʱ دفعهـــا مـــʧ الʶـــلفة الʺʶـــǽʙʱʺة الʺعʱʺـــʙة لهـــʚا  الʶʴـــاب Ǽاســـʻʲʱاء الʺʸـــʛوفات الȄʛʲʻـــة الʸـــغʛʽة
     الغʛض.

  ʖلـــʢال ʙـــʻا أو عȄʛن شـــهʨـــة ؗـــأن تؔـــʺʤʱʻات مʛـــʱة فـــي فʙحـــʨلل ȑـــارʳـــاب الʶʴـــف الʷؗ ـــارفʸʺســـل الʛت
ة الإيʙاعات والʺȃʨʴʶات الʱي تʺʗ خلال الفʛʱة الʺʱʰʲة في الʷؔف الʺʛسل إلʽها. ʛؗة حʻʺʤʱم  

 تدقيق مستندي لدفتر الصندوق                     
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ʳǽ ـيʱـارات الॼʱـة الاخॽʺؗ قفʨʱـة أنوتǽقـة علـى ؗفاǼاʢʺه الʚفـي هـ Șقʙهـا الʺـȄʛʤʺـة للعॽاخلʙـة الǼقاʛـات ʺـة الॽل

ʻʽـʧʽ الʻقǽʙة، فـإذا ؗانـʗ هـʚه الأنʤʺـة ؗاॽɾـة لʱغॽʢـة ؗافـة العʺلॽـات الʻقǽʙـة وفـʛت علـى الʺـʙقȘ جهـʙا ووقʱـا مع

ʙالـ Ȍॼـة الʹـʺʤح فـي حالـة ضـعف أنॽʴصـ ʝـȞلـه والعʰق ʧارهـا مـॽʱاخ ʦʱة يـʻʽمع ʛقة أشهǼاʢʺǼ فىʱاخلي واك

للعʺلॽــات الʻقǽʙــة حʽــʘ سॽʹــʛʢ الʺــʙقȘ فــي هــʚه الʴالــة إلــى إجــʛاء مʢاǼقــة لʶʴــاب الʻʰــʥ لؔامــل الفʱــʛة الʱــي 

 ǽقʨم Ǽفʟʴ حʶاǼاتها.  وॽɾʺا يلي

Ȑʙ لʥʻʰ مع دفʛʱ الʻقǽʙة لأهʦ الفقʛات الʱي ʖʳǽ مʛاعاتها مʧ قʰل الʺʙقȘ عʙʻ مʢاǼقʱه ʷؗف ا  

  :الʨحʙة

  الʥʻʰ في حʶاب الʨحʙة مع نفʝ الʺॼالغ في ʷؗف الʶʴاب الʳارȑ.مقابلة الʺॼالغ الʺʳʶلة ʶʴǼاب  )1
الʱأكʙ مʧ تʢابȘ مॼالغ الإيʙاعات الʻقǽʙة وتʨارʵȄها في ؗل مʷؗ ʧف الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف  )2

  وحʶاب الʺʛʸف في الʳʶلات، حʘʽ أن الʺʛʸف ǽقʙʽ هʚه الإيʙاعات في نقʝ الʨʽم الȑʚ تʨدع ॽɾه.
بʧʽ تارȄخ الإيʙاع الʻقȑʙ الʺʗʰʲ في الʳʶلات وما هʨ مʗʰʲ في ʷؗف في حالة حʨʸل اخʱلاف      

الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف وجʖ على الʺʙقȘ الȑʛʴʱ عʧ سʖʰ هʚا الاخʱلاف فقʵǽ ʙفي هʚا 

ʀ فأن ʥلʚȃدّع وʨʺال ʥॽʷال ʖʴʶǼ وقʙʻʸال ʧʽم أمʨقǽ ة ، ؗأنʛʽʢخ ʖات تلاعॽلاف وراء عʺلʱة الاخʺॽ

ʁالǼ فʷؔفي ال ʛهʤت ʥॽʷلات الʳف في سʛʸʺاب الʶة في حǽʙاعات نقʙل إيʽʳʶʱب ȑة أॽɾاʸة الʺॽ

 ʙعǼ ف الإʛʸʺمع ال ȑارʳاب الʶʴف الʷؗ في ʛهʤǽ ʦف فلʛʸʺلغ للʰʺا الʚسل هʛلا ي ʧؔة ولʙحʨال

 ʦل ʨة فهǽʙقʻه الʚف بهʛʸʱأساء ال ʙوق قʙʻʸال ʧʽان أمǼ حʹʱالة يʴه الʚلة وفي هȄʨʡ ةʙمʹي م

ʛʱة ʺʗʰʲ في الʳʶلات وȂنʺا اسʱغلها لʱغॽʢة اخʱلاس أو لʶʴاǼه الʸʵʷي لفيʨدعها في نفʝ الʱارȄخ ال

 بʧʽ الʱارȄخ الʺʗʰʲ في الʳʶلات وتارȄخ إيʙاعها الفعلي .

مع  الʱأكʙ مʧ مॼالغ الȞॽʷات الʺȃʨʴʶة وأرقامها على الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف والʺʱʰʲة Ǽالʳʶلات )3
 ȑ.مॼالغها وأرقامها الʺʱʰʲة في ʷؗف الʶʴاب الʳار 

لॽات الʱأكʙ مʧ جʺॽع الȄʨʴʱلات الʺȃʨʴʶة على الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف وʦʱȄ ذلǼ ʥالʛجʨع إلى الأو  )4
لعقʨد على الȄʨʵʱل الʸادر للʺʛʸف بʚلʥ مʲال ذلʥ فʱح الاعʱʺادات والʙفعات الʵاصة بʻʱفʚʽ ا للاʡلاع

  مع جهات أجॽʰʻة مʳهʜة لʙʵمات أو Ǽʹائع مʨردة للʨحʙة.
ة صʴة الʺॼالغ الʨاردة في ʷؗف الʶʴاب الʳارȑ ولʝॽ لها مقابل في سʳلات الʨحʙالʱأكʙ مॽʰʡ ʧعة و  )5

 مʲال 

لʳارȑ حʘʽ تʛسل الإشعارات ذلʥ الفʨائʙ وعʺʨلات الȄʨʴʱل والʺॼالغ الʺȃʨʴʶة خʢأ مʧ الʶʴاب ا    

  بها إلى الʨحʙة. الʵاصة



 39

6( ʤت ʦي لʱة الȃʨʴʶم ʛʽلة والغʳʶʺال ȑفة أʨقʨʺات الȞॽʷالǼ قائʺة ʦॽʤʻار تʳاب الʶʴف الʷؗ في ʛه ȑ
  ومʱاǼعة سʰʴها في الأشهʛ اللاحقة.

أن الȞॽʷات الʺʛسلة إلى الʺʛʸف لغʛض إيʙاعها في الʶʴاب الʳارȑ للʨحʙة معه قʖʶʱʴǽ ʙ الʺʛʸف  )7
ॽلاتها لʳفي س ʥॽʷالغ الॼت صافي مʙʽة قʙحʨأن ال ʧم ʙأكʱإن ي Șقʙʺلها، على الʽʸʴلة على تʨʺع ʝ

  ʺʨلة الʺʛʸف.كامل مʰلغه أȑ قʰل خʦʸ ع
ل ǽقʙʽ الʺʛʸف مॼالغ عʙة شȞॽات Ǽعʙ تʽʸʴلها في حʶاب الʨحʙة ؗʺفʛدة واحʙة دون تفʽʸل بʻʽʺا تʙخ )8

في دفاتʛ الʨحʙة ʨʸǼرة مفʸلة ولʚلʥ يʱعʧʽ على الʺʙقȘ معʛفة مʨȞنات الʺʰلغ الʨارد في ʷؗف 
 ʛ الʨحʙة.الʶʴاب الʳارȑ لغʛض مʢاǼقʱه مع الʺفʛدات الʨاردة في حʶاب الʺʛʸف في دفات

 قʸʴǽ ʙل تفاوت بʧʽ تارȄخ تʽʳʶل إيʙاع الȞॽʷات في دفاتʛ الʨحʙة وتارȄخ إيʙاعها العلي في ʷؗف )9
 الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف.

10 ʦʸخ ʙعǼ ȑل أʽʸʴʱض الʛأة لغʷʻʺل الʰق ʧه مॽسلة إلʛʺال ʠॼʁل صافي أوراق الʳʶǽ فʛʸʺإن ال (

  مʸارʅȄ الʽʸʴʱل.

11 ʧʽل تفاوت بʸʴǽ ʖفي الغال (ʛفي دفات ȑارʳاب الʶʴة على الȃʨʴʶʺات الȞॽʷل الʽʳʶخ تȄة تارʙحʨال 

  وتارȄخ سʖʴ هʚه الȞॽʷات مع الʺʛʸف ʖʰʶǼ عʙم مʛاجعة الʺʱʶفʙʽيʧ للʺʛʸف بʻفʝ الʱارȄخ.

الʺॼالغ  ) قʖʴʶǽ ʙ أو ʱʶǽلʦ الʺʛʸف مʰلغ ʨʸǼرة خاʯʡة أو في الʶʴاب الʳارȑ وȄعʙʽ أو ʖʴʶǽ هʚه12

  Ǽعʙ اكʷʱاف الʢʵأ.

ʷف الʶʴاب ل )13 غʛض عʙʻ الʺʢاǼقة تʨضح أشارات مʷʱابهة إزاء الʺॼالغ الʺʢʱاǼقة في ؗل مʧ الʙفاتʛ وؗ

ʙʽيʧ حʛʸ الاخʱلافات والأخʢاء الʱي تʵلʨ مʧ هʚه الإشارات للʺʶاعʙة في إعʙاد مʛؗʚة الȄʨʶʱة بʧʽ الʛص

  في الʷؔف وفي حʶاب الʺʛʸف في دفاتʛ الʨحʙة.

  

  

  

  

  

  

  

  

  ةتॽالاخॼʱارات الʚا -4
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  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

 ----- ------------- الʙʻʸوق عȘȄʛʡ ʧ: وʨȞȄن الʙʱقȘʽ الʶʴابي لʳʶل .1

  -- في حالة ʨؗن الʙʶʱيʙات تʦʱ عȘȄʛʡ ʧ الʙʻʸوق فعلى الʺʙقȘ الॽʁام Ǽʺا يلي: .2

  

  

  

 
  

    

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 رات) في نهاية الأسبوع الأولالاختبا

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي
  

1.  ʛʳال ʦʱر يʨʹʴȃة وʯرة مفاجʨʸǼ اتدǼاʶʴال ʛيʙم.  

2.  ȑʚالـ Șقʙـل الʺـʰق ʧمـ ʛʹʴʺع الॽʀʨت ʦʱȄافها، وʻأص ʖʶوق وحʙʻʸدات الʨجʨʺǼ دʛج ʛʹʴم ʦʤʻي

  ومʙيʛ الʶʴاǼات.قام  Ǽعʺلॽة الʛʳد 

3 .  ʦت ʙه وقʻم ʧيʙʺال ʖانʳوق في الʙʻʸل الʳلها في سʽʳʶت ʦت ʙضات قʨʰأن ؗافة الʺق ʧم ʙأكʱال

ʠॼʀ لاتʨع وصʢق.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ات لʙʶʸوفلʹقǻʗة، تʗقȖʻ اتʗقȖʻ الʙواتʔ، تʗقȖʻ الॻʮʸعات ا الʙاǺع والعʙʵون: الأسʨʰع

  ،الȂʙʯʵʸات الʹقǻʗة.  الʹقǻʗة

  فʟʴ وتʴقȘ وابʙاء الʛاȑ للعʺلॽات الʻقǽʙة( الʺʛʸوفات):  الʛʤʻة الʷاملة

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
ʴʱقȘ مʻها ووضع نʤام رقاǼة ʺʛʸوفات والفʟʴ الالʺʨضʨع: مʛʰرات  –ب 

  داخلॽة على العʺلॽات الʻقǽʙة

Ȅʜ -ج ʛؗʺة:الأفؔار ال  

  فʟʴ نʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة على عʺلॽات الأجʨر للʱأكʙ مʧ فاعلॽة هʚا الʤʻام في جʺॽـع مʛاحـل عʺلॽـات
 ʗقʨاس الॽʀ حلةʛر(مʨفات م –الأجʨʷؔاد الʙحلة إعʛ– نقـم ʟॽʵʷر) وتʨف الأجʛحلة صʛ الʹـعف ȋا

ॽɾه والʱـي Ȟʺǽـʧ اسـʱغلالها لأغـʛاض الʱلاعـʖ، حʽـʘ إن سـلامة ودقـة هـʚا الʤʻـام تʹـʺʧ دقـة عʺلॽـة دفـع 
 الأجʨر وسلامʱها.

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د

اة إلــى الʨحــʙة وتلافــي نقــاȋ الʹــعف والʵلــل الʱــي ددفعــʗ بــʙلا عــʧ إعʺــال مــʕ  الʺʸــʛوفات هــʨ الʱأكــʙ مــʧ أن

  الاخʱلاس.ʧȞʺǽ اسʱغلالها لأغʛاض الʱلاعʖ و 

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

  ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا ǽأتي:

 يǺ ʤʯالʲʯقȖ مʥ:الʸقʦʮضات مʥ الॻʮʸعات الʹقǻʗة      

  مʢاǼقة صʨر قʨائʦ الॽʰع مع الʨʷؔفات الʺعʙة مʧ قʰل أقʶام الॽʰع. - 1
  .الʛʸف قʶائʦ إيʙاع الʻقǽʙة في الʺʛʸف مʢاǼقة لإʸǽالات - 2
3 - ʙقʻل الʽʳʶام ألآت تʙʵʱلا داعي  في حالة اس  ʧقـةمǼاʢة مʡʛلة علـى الأشـʳـʶʺـالغ الॼʺإن ال ʧمـ ʙأكـʱال 

  للʺॼالغ في صʨر قʨائʦ الॽʰع. 

 ʢǽلع الʺʙقȘ على الʸقʦʮضات عʥ الإعانات والʙʮʯعات :

  الʺʛاسلات بʧʽ الʨحʙة والʳهة الʺانʴة للإعانة أو الʛʰʱع. - 1
  ʳان مʕلفة لهʚا الغʛض ومʢاǼقʱها مع ما مقʙʽ في الʳʶلات.جʺॽع الʛʰʱعات الʺعʙة مʧ قʰل ل - 2
الإʡلاع على وصʨلات الǼ ʠॼʁعʙ مʢاǼقʱها Ǽالʺʛاسلات الʵاصة Ǽالإعانة أو الʺʴاضʛ لʳʺع الʛʰʱعـات  - 3

 للʱأكʙ مʧ تʢابȘ الʺॼالغ الʺʱʶلʺة مع ما هʨ وارد في الʺʴاضʛ أو الʺʛاسلات.
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4 - ʽالغ الʺقॼʺلʺة مع الʱʶʺالغ الॼʺقة الǼاʢلات.مʳʶالǼ ةʙ 

  

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

  ǻة.لʹقʗاتʗقȖʻ الʙواتʔ، تʗقȖʻ الॻʮʸعات الʹقǻʗة، تʗقȖʻ الʙʶʸوفات الʹقǻʗة ،الȂʙʯʵʸات 

  ॽɺة تʺʲل اكʛʰ الʺʛʸوفات الʺॼاشʛة في العʺلॽة الإنʱاجॽة في الʨحʙات الʻʸاتʗقȖʻ الʙواتʔ والأجʦر: 
ʹـعف ا دفعʗ بʙلا عـʧ إعʺـال مـʕذاة إلـى الʨحـʙة وتلافـي نقـاȋ الهʨ الʱأكʙ مʧ أنه الهʗف مʥ الʙقاǺة علʻها:

  والʵلل الʱي ʧȞʺǽ اسʱغلالها لأغʛاض الʱلاعʖ والاخʱلاس.

 Ȗقـʲʯـة للॻالʯاءات الʙـاع الإجـॺـه إتॻقها وعلॻɾʗـها وتـʶʲف ʗعʹـ Ȗقʗـʸـل الʮق ʥـة تامـة مـǻعʹا ʔلʠʯت

 مʹها:

1.  ʧم ʙأكʱر للʨات الأجॽة على عʺلॽاخلʙة الǼقاʛام الʤن ʟʴـاتفॽاحـل عʺلʛـع مॽʺام في جʤʻا الʚة هॽفاعل  
 ʗقʨاس الॽʀ حلةʛر(مʨفات  –الأجʨʷؔاد الʙحلة إعʛالʹـعف  –م ȋنقـا ʟॽʵʷر) وتʨف الأجʛحلة صʛم

ॽɾه والʱـي Ȟʺǽـʧ اسـʱغلالها لأغـʛاض الʱلاعـʖ، حʽـʘ إن سـلامة ودقـة هـʚا الʤʻـام تʹـʺʧ دقـة عʺلॽـة دفـع 
  الأجʨر وسلامʱها.

ـــ .2 ـــʙ الʛات ـــى الأوامـــʛ الإدارȄـــة الʺʴفʣʨـــة فـــي الأضـــابʛʽ الʱأكـــʙ مـــʧ صـــʴة تʙʴي ـــالʛجʨع إل Ǽ ʧʽـــ ʽعʱال ʙـــ ʻع ʖ
.ʧʽانʨات والقʺॽعلʱء الʨالعامل على ض ʖأو رات ʛاج ʙيʙʴها تʰجʨʺǼ ʦʱي يʱة والॽʸʵʷال  

الʱأكــʙ مــʧ مʢاǼقــة وقــʗ الــʙوام الفعلــي الʺʰʲــʗ فــي ʢǼاقــات العʺــال مــع الʨقــʗ الــȑʚ تــʨʺǼ ʦجॼــه صــʛف  .3
 الأجʨر.

  ʳامॽع الأفॽʁة والʛأسॽة لقʨائʦ الʛواتʖ والأجʨر وصʴة الॼȄʛʹʱات الʵاصة بها.الʱأكʙ مʧ صʴة الʺ .4
الʱأكʙ مʧ الȞॽʷات الʺȃʨʴʶة لغʛض دفع الʛواتـʖ والأجـʨر ومʢاǼقـة لʸـافي الاسـʴʱقاق أȑ إنهـا مʢاǼقـة  .5

 لʺʰلغ الʛواتʖ والأجʨر Ǽعʙ حʦʶ الاسʱقʢاعات.

6. Ǽ ــة فــيʻʽʰʺال ʖــʶʻال ʖــʶاعات حʢقʱــاب الاســʶح ʧمــ ʙأكــʱة الॼȄʛن ضــʨــل قــانʲــة مʺʤوالأن ʧʽانʨالقــ ʠعــ
 الʙخل والʹʺان الاجʱʺاعي والʱقاعʙ والاشʛʱاكات الʻقابॽة.

م الʱأكــʙ مــʧ صــʴة اســʱلام الʛواتــʖ والأجــʨر Ǽــالإʡلاع علــى تʨاॽʀــع العــاملʧʽ أمــام أســʺائهʦ تأيʽــʙا Ǽاســʱلا .7
ي مʨعــʙ دفــع الʛواتــʖ أجــʨرهʦ وقــʙ يʢʱلــʖ الأمــʛ مــʧ الʺــʙقȘ الʱأكــʙ مــʧ ســلامة تʨزȄــع الʛواتــʖ حʹــʨره فــ

 والأجʨر.

الʱأكــʙ مــʧ إعـــادة الʛواتــʖ والأجـــʨر الʱــي لـــʦ يʛاجــع أصـــʴابها لاســʱلامها مـــʧ الʸــʙʻوق Ǽعـــʙ قʢــع وصـــل  .8
 الॼʺǼ ʠॼʁالغها يʙȄʕ أعادتها إلى الʙʻʸوق ومʱاǼعة صʛفها لأصʴابها لاحقا.
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ر قـʨائʦ الʛواتـʖ والأجـʨ  الʱأكʙ مʧ تʢـابȘ عـʙد العʺـال الـʨقʧʽʽʱ فـي مʛاكـʜ العʺـل لʺـا هـʨ مʨجـʨد فعـلا فـي .9
 وذلॽʁǼ ʥامه ǼالȄʜارات الʺفاجʯة لʺʨقع العʺل.

10ʥذل ʦʱȄالغها وॼلاس مʱض اخʛرج لغʙة تॽʺأسʺاء وه ʧʺʹʱر لا تʨالأج ʖواتʛال ʦائʨإن ق ʧم ʙأكʱال. 

  ʢʺǼاǼقة الأسʺاء الʺʨجʨدة في القʨائʦ مع سʳلات الʺلاك في الʨحʙة. 

  

  

  

  

  
 

    ثانॻا:
     ॼʀ لؔل معاملة ،ʠॼـʁة الॽل صـلاحʨـʵʺال ʟʵʷل الʰق ʧه مॽقع علʨة، يʙحʨل الʰق ʧم ʙʺʱوصل مع ʠ

ـــة مʶـــǽʙʻʱا، وذلـــʥ لان الʺʶـــʙʻʱات الʵاصـــة  ǽʙقʻضـــات الʨʰالʺق Șʽقʙـــʱالغـــة لǼ ـــةॽʺـــي أهʢعǽ أن Șقʙعلـــى الʺـــ

فـي  ون Ǽالʺقʨʰضات والʺʙȄʕة لها تʷʻأ داخل الʨحʙة ǽعʙها العاملʨن، ومʳال الʱلاعʖ فʽها ʽʰؗـʛ جـʙا وان الʱهـا

ـــاء أخʢـــاء أو  ـــى إخف ـــʙ يـــʕدȑ إل ــا مهʺـــا ؗـــان ʶǼـــʢॽا ق الʴʱـــȑʛ عـــʧ أســـॼاب أȑ انʴـــʛاف أو فـــʛق حاصـــل فʽهـ

  اخʱلاسات خʛʽʢة.

حʘʽ أن اغلʖ الʺʙʻʱʶات الʵاصـة Ǽالʺقʨʰضـات الʺʴفʣʨـة لـȐʙ الʨحـʙة هـي نʶـخ ثـʨاني لان الʶʻـخ الأصـلॽة 

Ș عʻـــʙ تʴققـــه مʻهـــا يʴॼـــʘ عـــʧ أدلـــة تʶـــلʦ لأصـــʴاب العلاقـــة عʻـــʙ تʶـــʙيʙ حʶـــاǼاتهʦ، لـــʚلʳǽ ʥـــʖ علـــى الʺـــʙق

  ووسائل إثॼات أخȐʛ مʸʱلة بهʚه الʺقʨʰضات تʙȄʕ صʱʴها وسلامʱها مʲل:

1- ॽاخلʙة الǼقاʛام الʤة    سلامة ن  

  ʡلاعه على دفʛʱ الʙȄʛʰ الʨارد للʴʱقȘ مʧ تارȄخ ورود الʺॼالغ إ -2

  ʢاǼقʱه مع تارȄخ اسʱلامها في وصʨلات الʠॼʁ الʵاصة بها. م -3

  Ȅخ قʙʽها في الʳʶلات وأنها سʳلʗ لʶʴاب الʳهات ذات العلاقة.تار  -4

الإʡــلاع علــى أشــعارات الʻʰــʥ الʵاصــة Ǽالʺॼــالغ الʺʨدعــة ومʢاǼقʱهــا مــع الʺॼــالغ الʺʶــʱلʺة للʱأكــʙ مــʧ أن  -5

  جʺॽع الʺॼالغ الʺʱʶلʺة قʙ أودعʗ في الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف والʵاص Ǽالʨحʙة أول Ǽأول. 

 ʥضات مʦʮقʸال Ȗʻقʗا مع:تǻʗʹʯʴلاء مʸات العʗيʗʴت Ȗʻقʗت ʤʯلاء  يʸالع  

 ات  النقديةلعينات من المقبوض ألمستنديالتدقيق 
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 كʱاب الʺʢالॼة الʸادر مʧ الʨحʙة إلى العʺʽل والʢǽ ȑʚلॽɾ ʖـه تʶـʙيʙ ثʺـʧ الॼʹـاعة أو الʙʵمـة الʺʳهـʜة .1
  له والʱأكʙ مʧ أن الʺʰلغ الʺʙʶد هʨ نفʶه الʺʰلغ الʨارد في ʱؗاب الʺʢالعة.

ــ .2 ॼالʢʺــاب الʱؗ ســل أصــلها مــعʛʺــع الॽʰرة قائʺــة الʨمــة صــʙʵــاعة أو الʹॼل الʽتفاصــ ʧʺــʹʱأنهــا ت ʘــʽة ح
  الʺʳهʜة ومʰلغها للʱأكʙ مʧ أن الʺʰلغ الʺʙʶد هʨ نفʶه الʺʰلغ في القائʺة.

قʽــʙ الʺʢالॼــة الʺʰʲــʗ فــي الʶــʳلات، الʺــʨʺǼ ʦʤʻجــʱؗ ʖــاب وقائʺــة الʺʢالॼــة، ومʢاǼقــة مʰلغــه مــع الʺʰلــغ  .3
.ʦلʱʶʺال 

ʙ رحلّ إلى حʶاب نفʝ العʺʽل وسʳل إيʛادا لـه (( أȑ حʶاب العʺʽل في الʳʶلات للʱأكʙ مʧ إن الʺʰلغ ق .4
 في الʳانʖ الʙائʧ مʧ الʶʴاب)).

 صʨر وصʨلات الʠॼʁ الʸادرة مʧ الʨحʙة إلى العʺʽل والʱأكʙ مʧ أنها مʢاǼقة للʺॼالغ الʺʙʶدة. .5

فــي حــال مــʻح العʺʽــل خʸــʺا لقــاء تʶــʙيʙه خــلال فʱــʛة الائʱʺــان ʳǽــʖ علــى الʺــʙقȘ الʱأكــʙ مــʧ احʶʱــاب  .6
 ʦʸʵال .ʥلʚل بʨʵʺل الʰق ʧح مʻم ʙان وانه قʺʱة الائʛʱخلال ف ʦت ʙيʙʶʱوانه ال 

 يǺ ʤʯالʲʯقȖ مʥ:الʸقʦʮضات مʥ الॻʮʸعات الʹقǻʗة      

  مʢاǼقة صʨر قʨائʦ الॽʰع مع الʨʷؔفات الʺعʙة مʧ قʰل أقʶام الॽʰع. - 4
5 - .ʠॼʁالات الʸǽقة لإǼاʢف مʛʸʺة في الǽʙقʻاع الʙإي ʦائʶق  
 ʽʳʶل الʻقـʳǽ ʙـʖ الʱأكـʙ مـʧ إن الʺॼـالغ الʺʶـʳلة علـى الأشـʡʛة مʢاǼقـة للʺॼـالغفي حالة اسʙʵʱام ألآت ت - 6

  في صʨر قʨائʦ الॽʰع. 

 ʢǽلع الʺʙقȘ على   تʗقȖʻ الʸقʦʮضات مʥ إʱǻار العقارات   

  جʛ.عقʨد الإʳǽار للʱأكʙ مʧ مʙة الإʳǽار ومʰلغه وتارȄخ الاسʴʱقاق ورقʦ العقار الʺʕجʛ واسʦ الʺʱʶأ - 1
2 - ʠॼʁلات الʨر وصʨأسʺاء  ص ʧم ʙأكʱة للʛجʕʺف العقارات الʷؗ ها علىʛʽوتأش ʧȄʛأجʱʶʺلʺة للʶʺال

.ʥلʚوأعلام الإدارة ب ʙيʙʶʱة الʛأخʱʺارات الʳǽالإ ʛʸدة وحʙʶʺلغ الʰʺوال ʧȄʛأجʱʶʺال  
3 - .ʥة إلى ذلǽدʕʺاب الॼالأس ʧار عʶفʱة والاسॽها الأملاك خالʽف ʗʽقǼ يʱات الʛʱالف 

 ʢلع الʺʙقȘ علىǽ:الʸقʦʮضات عʥ بॻع أصʦل ثابʯة 

1 -  ȑافقــة أʨار مʛــه قــॽɾ رةʨــʸʴــع مॽʰة الॽصــلاح ʗــع إذ ؗانــॽʰافقــة علــى الʨʺال ʧʺــʹʱʺالإدارة ال ʝلــʳار مʛقــ
  جهة لها صلاحॽة بॽع الʺʨجʨدات الʲابʱة.

  صʨر الʨصʨلات الʵاصة Ǽالʺॼالغ الʺʱʶلʺة عʧ بॽع هʚه الʺʨجʨدات. - 2
قــا الــة ؗــʨن الॽʰــع قــʙ تــǼ ʦالʺʜايــʙة العلॽʻــة ووفالإʡــلاع علــى قــʛار لʻʳــة الॽʰــع الʺʕلفــة لهــʚا الغــʛض فــي ح - 3

.ʥلʚاصة بʵة الʙʺʱات الʺعʺॽعلʱلل 

 الأمʛ الإدارȑ الʵاص ʖʢʷǼ الʺʨجʨدات Ǽعʙ سʱȃʛȞها قʰل إعلان بॽعها. - 4

تȄʜʻـــل الʺʨجـــʨدات الʺॼاعـــة مـــʧ مʨجـــʨدات الʨحـــʙة Ǽعـــʙ أجـــʛاء عʺلॽـــة الॽʰـــع والʱأكـــʙ مـــʧ صـــʴة الʺعالʳـــة  - 5
 الʺʴاسॽʰة للॽʰع.
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 ʢǽلع الʺʙقȘ على ʥ الإعانات والʙʮʯعات :الʸقʦʮضات ع

  الʺʛاسلات بʧʽ الʨحʙة والʳهة الʺانʴة للإعانة أو الʛʰʱع. - 5
  جʺॽع الʛʰʱعات الʺعʙة مʧ قʰل لʳان مʕلفة لهʚا الغʛض ومʢاǼقʱها مع ما مقʙʽ في الʳʶلات. - 6
7 - ʺʳل ʛاضʴʺالإعانة أو الǼ اصةʵاسلات الʛʺالǼ هاʱقǼاʢم ʙعǼ ʠॼʁلات الʨلاع على وصʡعـات الإʛʰʱع ال

 للʱأكʙ مʧ تʢابȘ الʺॼالغ الʺʱʶلʺة مع ما هʨ وارد في الʺʴاضʛ أو الʺʛاسلات.

 مʢاǼقة الʺॼالغ الʺʱʶلʺة مع الʺॼالغ الʺقʙʽة Ǽالʳʶلات. - 8

ʦر ʦʶǺرة عامة ʔʱǻ على الʗʸقȖ عʹॻɾ ʗامـه ǺالʯـʗقȖʻ الʴʸـȏʗʹʯ للʸـʗفʦعات إن يʙاعـي الأمـ

 الʯالॻة:

  

ʕول فـــي الʨحـــʙة مʵـــʨل صـــلاحॽة الʸـــʛف وʱȄʹـــʺʧ مـــʧ قʰـــل مʶـــوجـــʨد مʶـــʙʻʱ صـــʛف مʸـــادق علॽـــه  -1

 ʦʤʻــع مــॽʀʨلــغ. تʰʺدفــع ال ʧض مــʛــة، الغــǼاʱ الʺعلʨمــات الʱالॽــة: اســʦ الʺــʙفʨع لــه، الʺʰلــغ الʺʸــʛوف رقʺــا وؗ

  الʺʙʻʱʶ وتॽʀʨع الʺʙقȘ، تॽʀʨع الʺʴاسʖ، وتॽʀʨع الآمǼ ʛالʛʸف 

  الʛʸف ومʻʺʹʱة الʱفاصʽل الؔاملة لها. جʨد مʙʻʱʶات أو قʨائʦ أو وثائȘ خارجॽة معʜزة لعʺلॽة و  -2

لʺʙفʨع ؗان عʨضا عʧ سلعة واردة للʨحʙة أو خʙمة مقʙمة لها أو اسʲʱʺارا لأمـʨال الʨحـʙة لقـاء أن الʺʰلغ ا -3

 الʨʸʴل على فائʙة معʻʽة.

لʺــʙفʨعات مــʧ دفʱــʛ الʻقǽʙــة إلــى الʶʴــاǼات صــʴة تʛحʽــل ا -5صـʴة الȄʨʰʱــʖ الʶʴــابي لعʺلॽــة الʸــʛف.  - 9

 ا في الʳʶلات الفॽɺʛة.الʵاصة به

  

  

  

  

  

 تʗقȖʻ الʙʶʸوفات الʹȂʙʰة

ʺʰـʙأ أهʦ مॼادȏ الʛقاǼة الʙاخلॽة Ǽالॼʶʻة للʺʙفʨعات ضʛورة دفعها عȘȄʛʡ ʧ الȞॽʷات وقʙ اسʻʲʱى مʧ هـʚا ال  

ف Ǽعʠ الʺʙفʨعات الȄʛʲʻة الʸغʛʽة حʘʽ أنها تʙʶد الʶلفة الʺǽʙʱʶʺة الʺعʙʺʱة لهʚا الغـʛض والʺʺʨʻحـة لʺʣʨـ

 ʨم بʱعʜȄʜهــا ؗلʺــا قارȃــʗ إلــى الانʱهــاء Ǽعــʙ تقــʦǽʙ الʺʶــʙʻʱات الʺʸــʛوفة مــʧ الʶــلفة لغــʛض اســʱعادةمʶــʕول ǽقــ

 مॼالغها، ولغʛض تॽʀʙقها يॼʱع الʺʙقȘ الʨʢʵات الʱالॽة:

 التدقيق المستندي لعينات من المدفوعات
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  نʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة لاكʷʱاف نقاȋ الʹعف ॽɾه لʺعالʱʳها. - 1
 لȄʛʲʻــة قــʙ تʺــʗ الʺʨافقــة علʽهــا مــʧ قʰــلالʱأكــʙ مــʧ أن الʺʶــʙʻʱات الʺʛفʨعــة مــʧ الʶــلفة الʺʶــǽʙʱʺة لأغــʛاض ا - 2

  شʟʵ مʨʵل صلاحॽة الʛʸف.
ة أن الʺʛʸوفات الȄʛʲʻة الʱي يʱعʚر الʨʸʴل على وصʨلات أو قʨائʦ تعʜزها قʙ تʺʗ الʺʨافقة علʽها مʧ الʳه - 3

  الʺʸʱʵة الʺʨʵلة صلاحॽة اعʱʺاد أو قʨʰل مʲل هʚه الʺʛʸوفات.
4 - Ȅʛʲʻاض الʛة للأغʙʺʱلفة الʺعʶأن ال ʧم ʙأكʱـادة أالȄʜض إعلام الإدارة بʛة لغॽاجة الفعلʴلاءم والʱا ة تʚو قلـة هـ

.ʙʽصʛال 

 الʱأكʙ مʧ صʴة الʖȄʨʰʱ الʺʴاسʰي للʺʙʻʱʶات الʺʙفʨعة مʧ هʚه الʶلفة. - 5

6 -  ʻـلفة علـى أن يـʶلـغ الʰʺل Șـابʢم ʦائʨوقـ ʙنقـ ʧد الفعلـي مـʨجـʨʺال ʧمـ ʙأكـʱـلفة للʶال ʙʽصـʛد الʺفـاجئ لʛʳال ʦʤ
 مʛʹʴ نʳॽʱة الʛʳد.

 

ʻقʗون تʚهʱʸات الǺاʴح Ȗ  

الʺʳهــʜون هــʦ مــʨردو الॼʹــائع أو الʵــʙمات إلــى الʨحــʙة، والʢʵــʨات الʱــي يॼʱعهــا الʺــʙقȘ عʻــʙ مʛاجعʱــه لهــʚا 

 الʶʴاب هي:

  الʱأكʙ مʧ جǽʙة الʙيǼ ʧالʛجʨع إلى قʨائʦ الʛʷاء وصʴة احʶʱابها. .1
2. ʱات الاسʙʻʱʶلاع على مʡالإǼ ʥذل ʦʱȄمات وʙʵائع أو الʹॼلام الʱاس ʧم ʙأكʱاد الالʨʺة للॼʶʻالǼ اة لامʛʱʷʺ

  أو تأيʙʽات الأقʶام الʺʱʻفعة مʧ الʙʵمات الʺʳهʜة.
الإʡلاع على وصل الاسʱلام الʺʛسل مʧ الʺʳهʜ الʺʙȄʕ لاسـʱلامه الʺʰلـغ ومʢاǼقʱـه مـع أصـل الـʙيʧ ومـا  .3

 مʳʶل لʶʴاب الʺʳهǼ ʜالʳʶلات.

 .الإʡلاع على الʨʷؔفات الʺʛسلة مʧ الʺʳهʧȄʜ للʱأكʙ مʧ صʴة الʙʶاد .4

 ʜة.الإʡلاع على الʺʛاسلات الʺॼʱادلة بʧʽ الʺʳهʜ والʨحʙة ومʢاǼقة الؔʺॽات الʺʢلȃʨة مع الؔʺॽات الʺʳه .5

 الإʡلاع على شʛوȋ الʙفع والʴʱقȘ مʧ اسʱفادة الʨحʙة مʧ الʦʸʵ الʵاص بʱعʽʳل الʙفع. .6

 ء.قʨائʦ الʛʷا الʱأكʙ مʧ أن الʺʰلغ الʺʙʶد للʺʳهʜ سȘʰ وان سʳل لʶʴاǼه في الʙفاتʛ وانه مʢابȘ لʺʰلغ .7

  
 

:  العʸلॻات الآجلة  

      ʖتʛʱاب وما يʶʴعلى ال ʦʱإنها ت ȑاني، أʺʱعلى أساس ائ ʦʱي تʱع الॽʰاء والʛʷات الॽع عʺلॽʺهي ج

علʽها مʧ عʺلॽات رد لهʚه الʺȄʛʱʷات أو الʺॽʰعات وما يʱʻج عʻها مʧ أوراق دفع أو ʠॼʀ. ؗʺا أن الʱفاعل 

ॽم علʨقǽ ȑʚالأساس ال ʨالآجل هǼ.وعاتʛʷʺلل ȑارʳʱال ȋاʷʻه ال  
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ـــʙاخلي لهـــʚه  ــه أولا أن ǽفʴـــʟ أنʤʺـــة الʹـــȌॼ ال ـــة علॽـ ـــʙقȘʽ للعʺلॽـــات الآجل ʱـــة الॽعʺل Șقʙـــارس الʺـــʺǽ ولؔـــي

  العʺلॽات للʱأكʙ مʧ سلامʱها على ضʨء نʱائج هʚا الفǽ ʟʴعʺل على وضع بʛنامج عʺله وتʙʴيʙ نʢاقه.

  لʽها مʧ تʴقȘʽ العʺلॽات الآجلة هي:الأهʙاف الأساسॽة الʱي يॼʻغي على الʺʙقȘ الʨصʨل إ

  إن الॼʹاعة الʺʨʴʷنة مʧ مʵازن الʨحʙة إلى العʺلاء قʙ صʙرت بها قʨائʦ بॽع وثॽʰʺؗ ʗʱʰعات. - 1
  إن الॼʹاعة الʨاردة مʧ الʨحʙة إلى الʨحʙة مʧ الʺʳهʧȄʜ قʙ أدخلʗ الʺʵازن وثȄʛʱʷʺؗ ʗʱʰات. - 2
 دات مȄʛʱʷات.إن الॼʹاعة الʺعادة مʧ الʨحʙة إلى الʺʳهʧȄʜ سʳلʛʺؗ ʗدو  - 3

 إن الॼʹاعة الʺعادة إلى الʨحʙة مʧ العʺلاء سʳلʛʺؗ ʗدودات مॽʰعات. - 4

 إن الʺॼالغ الʺʙرجة في حʶـاب الʺʱـاجʛة والʵاصـة Ǽعʺلॽـات الॽʰـع والʷـʛاء ومʛدوداتهـا تʷـʷǼ ʛʽـȞل حॽʁقـي - 5
.ȘʽقʙʱالǼ ةॽʻة الʺعʛʱات خلال الفॽه العʺلʚه ʧم ʦلؔل ما ت 

 ȏ الʛقاǼة الʙاخلॽة على العʺلॽات الآجلة:ولʰلʨغ هʚه الأهʙاف يʦʱ شʛح مॼاد

                                

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

  --------------------ʢǽلع الʺʙقȘ على   تʗقȖʻ الʸقʦʮضات مʥ إʱǻار العقارات   

 -----------------------ʢǽلع الʺʙقȘ على:الʸقʦʮضات عʥ بॻع أصʦل ثابʯة 

  

  
  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

  الأهʙاف الأساسॽة الʱي يॼʻغي على الʺʙقȘ الʨصʨل إلʽها مʧ تʴقȘʽ العʺلॽات الآجلة هي:

  إن الॼʹاعة الʺʨʴʷنة مʧ مʵازن الʨحʙة إلى العʺلاء قʙ صʙرت بها قʨائʦ بॽع وثॽʰʺؗ ʗʱʰعات. - 1
  لا داعي لʻȄʜʵʱها لانها سʨف تʛʸف مॼاشʛةدة  إلى الʨحʙة مʧ الʺʳهʧȄʜ إن الॼʹاعة الʨار  - 2
 مॽʰعاتإن الॼʹاعة الʺعادة مʧ الʨحʙة إلى الʺʳهʧȄʜ سʳلʛʺؗ ʗدودات  - 3

 مȄʛʱʷاتإن الॼʹاعة الʺعادة إلى الʨحʙة مʧ العʺلاء سʳلʛʺؗ ʗدودات  - 4

 ء ومʛدوداتهـا تʷـʷǼ ʛʽـȞل حॽʁقـيإن الʺॼالغ الʺʙرجة في حʶـاب الʺʱـاجʛة والʵاصـة Ǽعʺلॽـات الॽʰـع والʷـʛا - 5
.ȘʽقʙʱالǼ ةॽʻة الʺعʛʱات خلال الفॽه العʺلʚه ʧم ʦلؔل ما ت 

  

  

  

  
  

  

  

  

  

  

  

 

 الأسʦʮع الʳامʛ والعʙʵون:    

 مʠاǺقة ʵؕف حʴاب الʣʹʮ: ،تॻʮʠقات عʸلॻة حʦل تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة  

  الʛʤʻة الʷاملة

صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية تحقق من إجابتك بمراجعة 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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ȑʜ نʙʳ إن لؔل وحʙة وفʛوعها  ʛؗام اللآمʤʻل الʣ في ʧضـاتها مـʨʰـه مقॽɾ دعʨـارف تـʸʺمـع ال ȑاب جـارʶح

 نقʙ وشȞॽات أول Ǽأول ʨʺǼجʖ قॽʶʺة إيʙاع نقǽʙة أو قॽʶʺة إيʙاع شȞॽات حॽʰʡ ʖʶعـة الʺʰلـغ الʺـʨدع، وتـʙفع

 ʘـʽة حʛʽـغʸـة الȄʛʲʻوفات الʛـʸʺاء الʻʲʱاسǼ ابʶʴا الʚة على هȃʨʴʶات مȞॽش ʖجʨʺǼ عاتهاʨفʙم ʦʤه معʻم

ʱʶʺلفة الʶال ʧدفعها م ʦʱض.يʛا الغʚة لهʙʺʱة الʺعʺǽʙ  

 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
  الʺʨضʨعمʛʰرات  –ب 

لॽـات وتʨʱقف ؗʺॽة الاخॼʱارات الʱي Ȅʛʳǽها الʺـʙقȘ فـي هـʚه الʺʢاǼقـة علـى ؗفاǽـة أنʹـʺة الʛقاǼـة الʙاخلॽـة للعʺ

 ʛـة وفـǽʙقʻـات الॽـة ؗافـة العʺلॽʢغʱـة لॽɾـة ؗاʺʤه الأنʚهـ ʗة، فـإذا ؗانـǽʙقʻـا معالʱا ووقʙجهـ Șقʙت علـى الʺـ ʧʽـʻʽ

واكʱفى ʢʺǼاǼقة أشهʛ معʻʽة يـʦʱ اخॽʱارهـا مـʧ قʰلـه والعȞـʝ صـॽʴح فـي حالـة ضـعف أنʤʺـة الʹـȌॼ الـʙاخلي 

للعʺلॽــات الʻقǽʙــة حʽــʘ سॽʹــʛʢ الʺــʙقȘ فــي هــʚه الʴالــة إلــى إجــʛاء مʢاǼقــة لʶʴــاب الʻʰــʥ لؔامــل الفʱــʛة الʱــي 

  ǽقʨم Ǽفʟʴ حʶاǼاتها.

  Ȅʜؗة:الأفؔار الʺʛ  - ج    

1( .ȑارʳاب الʶʴف الʷؗ الغ فيॼʺال ʝة مع نفʙحʨاب الʶفي ح ʥʻʰاب الʶʴǼ لةʳʶʺالغ الॼʺمقابلة ال  
الʱأكʙ مʧ تʢابȘ مॼالغ الإيʙاعات الʻقǽʙة وتʨارʵȄها في ؗل مʷؗ ʧف الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف  )2

 ȑʚم الʨʽال ʝاعات في نقʙه الإيʚه ʙʽقǽ فʛʸʺأن ال ʘʽلات، حʳʶف في الʛʸʺاب الʶه.وحॽɾ دعʨت 

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د
Ǽ ʖالʢال ʅȄʛمتع ʥʻʰف الʷؗ هʱقǼاʢم ʙʻع Șقʙʺل الʰق ʧاعاتها مʛم ʖʳǽ يʱات الʛع الفق

  دفʛʱ الʻقǽʙة

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

  ǽأتي:
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ʷأة لغʛض الʽʸʴʱل أǼ ȑعʙ ن الʺʛʸف ʳʶǽل صافي أوراق الʠॼʁ الʺʛسلة إلॽه مʧ قʰل الʺʻا )1

 خʦʸ مʸارʅȄ الʽʸʴʱل.

2(  ʖفي لا في الغال ȑارʳاب الʶʴة على الȃʨʴʶʺات الȞॽʷل الʽʳʶخ تȄتار ʧʽل تفاوت بʸʴǽ

  دفاتʛ الʨحʙة وتارȄخ سʖʴ هʚه الȞॽʷات مع الʺʛʸف

قʖʴʶǽ ʙ أو ʱʶǽلʦ الʺʛʸف مʰلغ ʨʸǼرة خاʯʡة أو في الʶʴاب الʳارȑ وȄعʙʽ أو ʖʴʶǽ هʚه  )3

Ǽ الغॼʺأ.الʢʵاف الʷʱاك ʙع  

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

 الأسʦʮع الʳامʛ والعʙʵون:    

  مʠاǺقة ʵؕف حʴاب الʣʹʮ: /تॻʮʠقات عʸلॻة حʦل تʗقȖʻ العʸلॻات الʹقǻʗة   
 ʧضـاتها مـʨʰـه مقॽɾ دعʨـارف تـʸʺمـع ال ȑاب جـارʶوعها حʛة وفʙإن لؔل وح ʙʳن ȑʜ ʛؗام اللآمʤʻل الʣ في

 ॽʶʺة إيʙاع نقǽʙة أو قॽʶʺة إيʙاع شȞॽات حॽʰʡ ʖʶعـة الʺʰلـغ الʺـʨدع، وتـʙفعنقʙ وشȞॽات أول Ǽأول ʨʺǼجʖ ق

 ʘـʽة حʛʽـغʸـة الȄʛʲʻوفات الʛـʸʺاء الʻʲʱاسǼ ابʶʴا الʚة على هȃʨʴʶات مȞॽش ʖجʨʺǼ عاتهاʨفʙم ʦʤه معʻم

  يʦʱ دفعها مʧ الʶلفة الʺǽʙʱʶʺة الʺعʙʺʱة لهʚا الغʛض.
فʱـــʛات مʤʱʻʺـــة ؗــأن تؔـــʨن شـــهȄʛا أو عʻـــʙ الʢلـــʖ  تʛســل الʺʸـــارف ʷؗـــف الʶʴـــاب الʳــارȑ للʨحـــʙة فـــي    

ة  الإيʙاعات والʺȃʨʴʶات الʱي تʺʗ خلال الفʛʱة الʺʱʰʲة في الʷؔف الʺʛسل إلʽها. ʛؗة حʻʺʤʱم  
لॽـات وتʨʱقف ؗʺॽة الاخॼʱارات الʱي Ȅʛʳǽها الʺـʙقȘ فـي هـʚه الʺʢاǼقـة علـى ؗفاǽـة أنʹـʺة الʛقاǼـة الʙاخلॽـة للعʺ

ʤه الأنʚهـ ʗة، فـإذا ؗانـǽʙقʻـا معالʱا ووقʙجهـ Șقʙت علـى الʺـʛـة وفـǽʙقʻـات الॽـة ؗافـة العʺلॽʢغʱـة لॽɾـة ؗاʺ ʧʽـʻʽ

واكʱفى ʢʺǼاǼقة أشهʛ معʻʽة يـʦʱ اخॽʱارهـا مـʧ قʰلـه والعȞـʝ صـॽʴح فـي حالـة ضـعف أنʤʺـة الʹـȌॼ الـʙاخلي 

ي للعʺلॽــات الʻقǽʙــة حʽــʘ سॽʹــʛʢ الʺــʙقȘ فــي هــʚه الʴالــة إلــى إجــʛاء مʢاǼقــة لʶʴــاب الʻʰــʥ لؔامــل الفʱــʛة الʱــ

  ǽقʨم Ǽفʟʴ حʶاǼاتها.

 أهــʤ الفقــʙات الʯــي ʱǻــʔ مʙاعاتهــا مــʥ قʮــل الʸــʗقȖ عʹــʗ مʠاǺقʯــه ʵؕــف الʮʹــʣ مــع دفʯــʙوॽɾʺــا يلــي 

  الʹقǻʗة لȎʗ الʦحʗة :

1( .ȑارʳاب الʶʴف الʷؗ الغ فيॼʺال ʝة مع نفʙحʨاب الʶفي ح ʥʻʰاب الʶʴǼ لةʳʶʺالغ الॼʺمقابلة ال  
ʨارʵȄها في ؗل مʷؗ ʧف الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف الʱأكʙ مʧ تʢابȘ مॼالغ الإيʙاعات الʻقǽʙة وت )2

  وحʶاب الʺʛʸف في الʳʶلات، حʘʽ أن الʺʛʸف ǽقʙʽ هʚه الإيʙاعات في نقʝ الʨʽم الȑʚ تʨدع ॽɾه.
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في حالة حʨʸل اخʱلاف بʧʽ تارȄخ الإيʙاع الʻقȑʙ الʺʗʰʲ في الʳʶلات وما هʨ مʗʰʲ في ʷؗف 

ʴʱال Șقʙʺعلى ال ʖف وجʛʸʺمع ال ȑارʳاب الʶʴا الʚفي هʵǽ ʙلاف فقʱا الاخʚه ʖʰس ʧع ȑʛ

ʀ فأن ʥلʚȃدّع وʨʺال ʥॽʷال ʖʴʶǼ وقʙʻʸال ʧʽم أمʨقǽ ة ، ؗأنʛʽʢخ ʖات تلاعॽلاف وراء عʺلʱة الاخʺॽ

الʥॽʷ تʤهʛ في الʷؔف Ǽالॽʁʺة الʸاॽɾة أȑ بʽʳʶʱل إيʙاعات نقǽʙة في حʶاب الʺʛʸف في سʳلات 

ʛ في ʷؗف الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف الإ Ǽعʙ الʨحʙة ولʧؔ لا يʛسل هʚا الʺʰلغ للʺʛʸف فلʤǽ ʦه

 ʦل ʨة فهǽʙقʻه الʚف بهʛʸʱأساء ال ʙوق قʙʻʸال ʧʽان أمǼ حʹʱالة يʴه الʚلة وفي هȄʨʡ ةʙمʹي م

ʛʱة يʨدعها في نفʝ الʱارȄخ الʺʗʰʲ في الʳʶلات وȂنʺا اسʱغلها لʱغॽʢة اخʱلاس أو لʶʴاǼه الʸʵʷي لف

 يʙاعها الفعلي .بʧʽ الʱارȄخ الʺʗʰʲ في الʳʶلات وتارȄخ إ

مع  الʱأكʙ مʧ مॼالغ الȞॽʷات الʺȃʨʴʶة وأرقامها على الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف والʺʱʰʲة Ǽالʳʶلات )3
.ȑارʳاب الʶʴف الʷؗ ة فيʱʰʲʺالغها وأرقامها الॼم 

  لॽات  الʱأكʙ مʧ جʺॽع الȄʨʴʱلات الʺȃʨʴʶة على الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف وʦʱȄ ذلǼ ʥالʛجʨع إلى الأو  )4
لعقʨد على الȄʨʵʱل الʸادر للʺʛʸف بʚلʥ مʲال ذلʥ فʱح الاعʱʺادات والʙفعات الʵاصة بʻʱفʚʽ ا للإʡلاع

  مع جهات أجॽʰʻة مʳهʜة لʙʵمات أو Ǽʹائع مʨردة للʨحʙة.
5( ʙحʨلات الʳلها مقابل في س ʝॽول ȑارʳاب الʶʴف الʷؗ اردة فيʨالغ الॼʺة الʴعة وصॽʰʡ ʧم ʙأكʱة ال

 ʨʴʱلات الʨʺوع ʙائʨالف ʥال ذلʲسل الإشعامʛت ʘʽح ȑارʳاب الʶʴال ʧأ مʢة خȃʨʴʶʺالغ الॼʺل والȄ رات
 الʵاصة بها إلى الʨحʙة.

ȑ تʦॽʤʻ قائʺة ǼالȞॽʷات الʺʨقʨفة أȑ الʺʳʶلة والغʛʽ مȃʨʴʶة الʱي لʦ تʤهʛ في ʷؗف الʶʴاب الʳار  )6
 ومʱاǼعة سʰʴها في الأشهʛ اللاحقة.

7( ʶʴاعها في الʙض إيʛف لغʛʸʺسلة إلى الʛʺات الȞॽʷف أن الʛʸʺال ʖʶʱʴǽ ʙة معه قʙحʨلل ȑارʳاب ال
ॽلاتها لʳفي س ʥॽʷالغ الॼت صافي مʙʽة قʙحʨأن ال ʧم ʙأكʱإن ي Șقʙʺلها، على الʽʸʴلة على تʨʺع ʝ

  كامل مʰلغه أȑ قʰل خʦʸ عʺʨلة الʺʛʸف.
ل ǽقʙʽ الʺʛʸف مॼالغ عʙة شȞॽات Ǽعʙ تʽʸʴلها في حʶاب الʨحʙة ؗʺفʛدة واحʙة دون تفʽʸل بʻʽʺا تʙخ )8

اتʛ الʨحʙة ʨʸǼرة مفʸلة ولʚلʥ يʱعʧʽ على الʺʙقȘ معʛفة مʨȞنات الʺʰلغ الʨارد في ʷؗف في دف
 الʶʴاب الʳارȑ لغʛض مʢاǼقʱه مع الʺفʛدات الʨاردة في حʶاب الʺʛʸف في دفاتʛ الʨحʙة.

ȑ في ʷؗف ʚقʸʴǽ ʙل تفاوت بʧʽ تارȄخ تʽʳʶل إيʙاع الȞॽʷات في دفاتʛ الʨحʙة وتارȄخ إيʙاعها ال )9
ʳاب الʶʴف.الʛʸʺمع ال ȑار 

10 ʦʸخ ʙعǼ ȑل أʽʸʴʱض الʛأة لغʷʻʺل الʰق ʧه مॽسلة إلʛʺال ʠॼʁل صافي أوراق الʳʶǽ فʛʸʺإن ال (

 مʸارʅȄ الʽʸʴʱل.
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11ʙحʨال ʛفي دفات ȑارʳاب الʶʴة على الȃʨʴʶʺات الȞॽʷل الʽʳʶخ تȄتار ʧʽل تفاوت بʸʴǽ ʖة ) في الغال

  جعة الʺʱʶفʙʽيʧ للʺʛʸف بʻفʝ الʱارȄخ.وتارȄخ سʖʴ هʚه الȞॽʷات مع الʺʛʸف ʖʰʶǼ عʙم مʛا

)قʖʴʶǽ ʙ أو ʱʶǽلʦ الʺʛʸف مʰلغ ʨʸǼرة خاʯʡة أو في الʶʴاب الʳارȑ وȄعʙʽ أو ʖʴʶǽ هʚه الʺॼالغ 12

  Ǽعʙ اكʷʱاف الʢʵأ.

ʷف الʶʴاب لغ13 ʛض )عʙʻ الʺʢاǼقة تʨضح أشارات مʷʱابهة إزاء الʺॼالغ الʺʢʱاǼقة في ؗل مʧ الʙفاتʛ وؗ

صʙʽيʧ خʢاء الʱي تʵلʨ مʧ هʚه الإشارات للʺʶاعʙة في إعʙاد مʛؗʚة الȄʨʶʱة بʧʽ  الʛ حʛʸ الاخʱلافات والأ

  في الʷؔف وفي حʶاب الʺʛʸف في دفاتʛ الʨحʙة.   

  

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

فʙʯ أهʤ الفقʙات الʯي ʔʱǻ مʙاعاتها مʥ قʮل الʗʸقȖ عʹʗ مʠاǺقʯه ʵؕف الʣʹʮ مع د

  ---------------------------------- ʦحʗةالʹقǻʗة لȎʗ ال

 

  
  

  

  

  

  

  

  

  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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ȑ تʦॽʤʻ قائʺة ǼالȞॽʷات الʺʨقʨفة أȑ الʺʳʶلة والغʛʽ مȃʨʴʶة الʱي لʦ تʤهʛ في ʷؗف الʶʴاب الʳار  )1
 ومʱاǼعة سʰʴها في الأشهʛ اللاحقة.

ʺʛʸف لغʛض إيʙاعها في الʶʴاب الʳارȑ للʨحʙة معه قʖʶʱʴǽ ʙ الʺʛʸف أن الȞॽʷات الʺʛسلة إلى ال )2
تها لʺʙقȘ إن يʱأكʙ مʧ أن الʨحʙة قʙʽت صافي مॼالغ الʥॽʷ في سʳلال لا علاقة عʺʨلة على تʽʸʴلها، 

  لʝॽ ؗامل مʰلغه أȑ قʰل خʦʸ عʺʨلة الʺʛʸف.
ل احʙة دون تفʽʸل بʻʽʺا تʙخǽقʙʽ الʺʛʸف مॼالغ عʙة شȞॽات Ǽعʙ تʽʸʴلها في حʶاب الʨحʙة ؗʺفʛدة و  )3

في دفاتʛ الʨحʙة ʨʸǼرة مفʸلة ولʚلʥ يʱعʧʽ على الʺʙقȘ معʛفة مʨȞنات الʺʰلغ الʨارد في ʷؗف 
 الʶʴاب الʳارȑ لغʛض مʢاǼقʱه مع الʺفʛدات الʨاردة في حʶاب الʺʛʸف في دفاتʛ الʨحʙة.

ȑ في ʷؗف ʚإيʙاعها ال قʸʴǽ ʙل تفاوت بʧʽ تارȄخ تʽʳʶل إيʙاع الȞॽʷات في دفاتʛ الʨحʙة وتارȄخ )4
 الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف.

  

  
  

  

  

 

 

 

تʙقȘʽ العʺلॽات الآجلة ونʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة على  الʶادس والعʛʷون الأسʨʰع 

 العʺلॽات الآجلة

  : الʛʤʻة الʷاملة

ʧها مʽعل ʖتʛʱاب وما يʶʴعلى ال ʦʱإنها ت ȑاني، أʺʱعلى أساس ائ ʦʱي تʱع الॽʰاء والʛʷات الॽع عʺلॽʺج 

 ʨالآجل هǼ فاعلʱا أن الʺؗ .ʠॼʀ أوراق دفع أو ʧها مʻج عʱʻعات وما يॽʰʺات أو الȄʛʱʷʺه الʚات رد لهॽعʺل

 الأساس الǽ ȑʚقʨم علॽه الʷʻاȋ الʳʱارȑ للʺʛʷوعات.

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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ـــʙاخلي لهـــʚه  ــه أولا أن ǽفʴـــʟ أنʤʺـــة الʹـــȌॼ ال ـــة علॽـ ـــʙقȘʽ للعʺلॽـــات الآجل ʱـــة الॽعʺل Șقʙـــارس الʺـــʺǽ ولؔـــي

 ʧم ʙأكʱات للॽاقه.العʺلʢن ʙيʙʴنامج عʺله وتʛعʺل على وضع بǽ ʟʴا الفʚائج هʱء نʨها على ضʱسلام  

  : الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

 ʡلॼة الʺʛحلة الʲانॽة                          
   الʺʨضʨع مʛʰرات –ب 

 ȖʻقʗـʯالǺ امـهॻɾ ʗʹع Ȗقʗʸعلى ال ʔʱǻ رة عامةʦʶǺȏʗʹʯـʴʸاعـي الأمـ ألʙعات إن يʦفʗـʸر للʦ

 الʯالॻة:

مʶـــʙʻʱ صـــʛف مʸـــادق علॽـــه مـــʧ قʰـــل مʶـــʕول فـــي الʨحـــʙة مʵـــʨل صـــلاحॽة الʸـــʛف وʱȄʹـــʺʧ  وجـــʨد -1

 ʦʤʻــع مــॽʀʨلــغ. تʰʺدفــع ال ʧض مــʛــة، الغــǼاʱ الʺعلʨمــات الʱالॽــة: اســʦ الʺــʙفʨع لــه، الʺʰلــغ الʺʸــʛوف رقʺــا وؗ

  الʺʙʻʱʶ وتॽʀʨع الʺʙقȘ، تॽʀʨع الʺʴاسʖ، وتॽʀʨع الآمǼ ʛالʛʸف 

  خارجॽة معʜزة لعʺلॽة الʛʸف ومʻʺʹʱة الʱفاصʽل الؔاملة لها.  Șوجʨد مʙʻʱʶات أو قʨائʦ أو وثائ -2

لʺʙفʨع ؗان عʨضا عʧ سلعة واردة للʨحʙة أو خʙمة مقʙمة لها أو اسʲʱʺارا لأمـʨال الʨحـʙة لقـاء أن الʺʰلغ ا -3

 الʨʸʴل على فائʙة معʻʽة.

  عʺلॽة الʛʸف. لصʴة الʖȄʨʰʱ الʶʴابي  -4

  ا في الʳʶلات الفॽɺʛة.ǽʙة إلى الʶʴاǼات الʵاصة بهصʴة تʛحʽل الʺʙفʨعات مʧ دفʛʱ الʻق -5

  

Ȅʜة -ج ʛؗʺالأفؔار ال:  

  عʺلॽات الʛʷاء والॽʰع الʱي تʦʱ على أساس ائʱʺانيالʱعʛف الفقʛات الأساسॽة ل
  

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د

  الأهʙاف الأساسॽة الʱي يॼʻغي على الʺʙقȘ الʨصʨل إلʽها مʧ تʴقȘʽ العʺلॽات الآجلة هي:

  ʨʴʷنة مʧ مʵازن الʨحʙة إلى العʺلاء قʙ صʙرت بها قʨائʦ بॽع وثॽʰʺؗ ʗʱʰعات.إن الॼʹاعة الʺ - 1
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  إن الॼʹاعة الʨاردة مʧ الʨحʙة إلى الʨحʙة مʧ الʺʳهʧȄʜ قʙ أدخلʗ الʺʵازن وثȄʛʱʷʺؗ ʗʱʰات. - 2
 إن الॼʹاعة الʺعادة مʧ الʨحʙة إلى الʺʳهʧȄʜ سʳلʛʺؗ ʗدودات مȄʛʱʷات. - 3

 عʺلاء سʳلʛʺؗ ʗدودات مॽʰعات.إن الॼʹاعة الʺعادة إلى الʨحʙة مʧ ال - 4

 إن الʺॼالغ الʺʙرجـة فـي حʶـاب الʺʱـاجʛة والʵاصـة Ǽعʺلॽـات الॽʰـع والʷـʛاء ومʛدوداتهـا تʷـʷǼ ʛʽـȞل حॽʁقـي - 5
.ȘʽقʙʱالǼ ةॽʻة الʺعʛʱات خلال الفॽه العʺلʚه ʧم ʦلؔل ما ت 

  ولʰلʨغ هʚه الأهʙاف يʦʱ شʛح مॼادȏ الʛقاǼة الʙاخلॽة على العʺلॽات الآجلة:

  

  خॼʱار القʰليالا  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

 ǽأتي:
1 -  ʙʻʱــʶد مʨوجــʠॼــʀ  ʧʺــʹʱȄف وʛــʸة الॽل صــلاحʨــʵة مʙحــʨول فــي الʕــʶــل مʰق ʧــه مــॽــادق علʸم

ʱاǼــة، الغــʛض مــʧ دفــع الʺʰلــغ. تॽʀʨــع  الʺعلʨمــات الʱالॽــة: اســʦ الʺــʙفʨع لــه، الʺʰلــغ الʺʸــʛوف رقʺــا وؗ

  الʺʙقȘ، تॽʀʨع الʺʴاسʖ، وتॽʀʨع الآمǼ ʛالʛʸف  مʦʤʻ الʺʙʻʱʶ وتॽʀʨع

2 - ʙʻʱــʶد مʨف وجــʛصــ  ʧʺــʹʱȄف وʛــʸة الॽل صــلاحʨــʵة مʙحــʨول فــي الʕــʶــل مʰق ʧــه مــॽــادق علʸم

ʱاǼــة، الغــʛض مــʧ دفــع الʺʰلــغ. تॽʀʨــع  الʺعلʨمــات الʱالॽــة: اســʦ الʺــʙفʨع لــه، الʺʰلــغ الʺʸــʛوف رقʺــا وؗ

ʀʨوت ،ʖاسʴʺع الॽʀʨت ،Șقʙʺع الॽʀʨوت ʙʻʱʶʺال ʦʤʻفمʛʸالǼ ʛع الآمॽ  

  

  

 مفاهيم عامة عن الفصل   3

 تʗقȖʻ العʸلॻات الآجلة ونʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة على العʸلॻات الآجلة

: العʸلॻات الآجلة  
      ʖتʛʱاب وما يʶʴعلى ال ʦʱإنها ت ȑاني، أʺʱعلى أساس ائ ʦʱي تʱع الॽʰاء والʛʷات الॽع عʺلॽʺهي ج

الʺॽʰعات وما يʱʻج عʻها مʧ أوراق دفع أو ʠॼʀ. ؗʺا أن الʱفاعل  علʽها مʧ عʺلॽات رد لهʚه الʺȄʛʱʷات أو

 Ǽالآجل هʨ الأساس الǽ ȑʚقʨم علॽه الʷʻاȋ الʳʱارȑ للʺʛʷوعات.
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ـــʙاخلي لهـــʚه  ــه أولا أن ǽفʴـــʟ أنʤʺـــة الʹـــȌॼ ال ـــة علॽـ ـــʙقȘʽ للعʺلॽـــات الآجل ʱـــة الॽعʺل Șقʙـــارس الʺـــʺǽ ولؔـــي

  فǽ ʟʴعʺل على وضع بʛنامج عʺله وتʙʴيʙ نʢاقه.العʺلॽات للʱأكʙ مʧ سلامʱها على ضʨء نʱائج هʚا ال

  الأهʙاف الأساسॽة الʱي يॼʻغي على الʺʙقȘ الʨصʨل إلʽها مʧ تʴقȘʽ العʺلॽات الآجلة هي:

  إن الॼʹاعة الʺʨʴʷنة مʧ مʵازن الʨحʙة إلى العʺلاء قʙ صʙرت بها قʨائʦ بॽع وثॽʰʺؗ ʗʱʰعات. - 1
2 - ʳʺال ʧة مʙحʨة إلى الʙحʨال ʧاردة مʨاعة الʹॼات.إن الȄʛʱʷʺؗ ʗʱʰازن وثʵʺال ʗأدخل ʙق ʧȄʜه  
 إن الॼʹاعة الʺعادة مʧ الʨحʙة إلى الʺʳهʧȄʜ سʳلʛʺؗ ʗدودات مȄʛʱʷات. - 3

 إن الॼʹاعة الʺعادة إلى الʨحʙة مʧ العʺلاء سʳلʛʺؗ ʗدودات مॽʰعات. - 4

 ॽقـيمʛدوداتهـا تʷـʷǼ ʛʽـȞل حʁ إن الʺॼالغ الʺʙرجة في حʶاب الʺʱاجʛة والʵاصة Ǽعʺلॽات الॽʰـع والʷـʛاء و - 5
.ȘʽقʙʱالǼ ةॽʻة الʺعʛʱات خلال الفॽه العʺلʚه ʧم ʦلؔل ما ت 

 ولʰلʨغ هʚه الأهʙاف يʦʱ شʛح مॼادȏ الʛقاǼة الʙاخلॽة على العʺلॽات الآجلة:

 ȖʻقʗـʯالǺ امـهॻɾ ʗʹع Ȗقʗʸعلى ال ʔʱǻ رة عامةʦʶǺȏʗʹʯـʴʸاعـي الأمـ ألʙعات إن يʦفʗـʸر للʦ

 الʯالॻة:

مʶـــʕول فـــي الʨحـــʙة مʵـــʨل صـــلاحॽة الʸـــʛف وʱȄʹـــʺʧ لॽـــه مـــʧ قʰـــل وجـــʨد مʶـــʙʻʱ صـــʛف مʸـــادق ع -1

 ʦʤʻــع مــॽʀʨلــغ. تʰʺدفــع ال ʧض مــʛــة، الغــǼاʱ الʺعلʨمــات الʱالॽــة: اســʦ الʺــʙفʨع لــه، الʺʰلــغ الʺʸــʛوف رقʺــا وؗ

  الʺʙʻʱʶ وتॽʀʨع الʺʙقȘ، تॽʀʨع الʺʴاسʖ، وتॽʀʨع الآمǼ ʛالʛʸف 

  مʻʺʹʱة الʱفاصʽل الؔاملة لها. جʨد مʙʻʱʶات أو قʨائʦ أو وثائȘ خارجॽة معʜزة لعʺلॽة الʛʸف و و  -2

لʺʙفʨع ؗان عʨضا عʧ سلعة واردة للʨحʙة أو خʙمة مقʙمة لها أو اسʲʱʺارا لأمـʨال الʨحـʙة لقـاء أن الʺʰلغ ا -3

 الʨʸʴل على فائʙة معʻʽة.

  عʺلॽة الʛʸف. لصʴة الʖȄʨʰʱ الʶʴابي  -4

  ي الʳʶلات الفॽɺʛة.ʻقǽʙة إلى الʶʴاǼات الʵاصة بها فصʴة تʛحʽل الʺʙفʨعات مʧ دفʛʱ ال -5

  

 تʗقȖʻ الʙʶʸوفات الʹȂʙʰة

  

  

    ثانॻا:
      ،ʠॼـʁة الॽل صـلاحʨـʵʺال ʟʵʷل الʰق ʧه مॽقع علʨة، يʙحʨل الʰق ʧم ʙʺʱوصل مع ʠॼʀ لؔل معاملة

ـــة مʶـــǽʙʻʱا، وذلـــʥ لان الʺʶـــʙʻʱات الʵاصـــة  ǽʙقʻضـــات الʨʰالʺق Șʽقʙـــʱالغـــة لǼ ـــةॽʺـــي أهʢعǽ أن Șقʙعلـــى الʺـــ

 لعينات من المقبوضات  النقدية ألمستنديالتدقيق 
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ها تʷʻأ داخل الʨحʙة ǽعʙها العاملʨن، ومʳال الʱلاعʖ فʽها ʽʰؗـʛ جـʙا وان الʱهـاون فـي Ǽالʺقʨʰضات والʺʙȄʕة ل

ـــاء أخʢـــاء أو  ـــى إخف ـــʙ يـــʕدȑ إل ــا مهʺـــا ؗـــان ʶǼـــʢॽا ق الʴʱـــȑʛ عـــʧ أســـॼاب أȑ انʴـــʛاف أو فـــʛق حاصـــل فʽهـ

  اخʱلاسات خʛʽʢة.

الʶʻـخ الأصـلॽة  حʘʽ أن اغلʖ الʺʙʻʱʶات الʵاصـة Ǽالʺقʨʰضـات الʺʴفʣʨـة لـȐʙ الʨحـʙة هـي نʶـخ ثـʨاني لان

تʶـــلʦ لأصـــʴاب العلاقـــة عʻـــʙ تʶـــʙيʙ حʶـــاǼاتهʦ، لـــʚلʳǽ ʥـــʖ علـــى الʺـــʙقȘ عʻـــʙ تʴققـــه مʻهـــا يʴॼـــʘ عـــʧ أدلـــة 

  ووسائل إثॼات أخȐʛ مʸʱلة بهʚه الʺقʨʰضات تʙȄʕ صʱʴها وسلامʱها مʲل:

     ةॽاخلʙة الǼقاʛام الʤسلامة ن  

 الॼʺخ ورود الȄتار ʧم Șقʴʱارد للʨال ʙȄʛʰال ʛʱلاعه على دفʡغ إ  

  .اصة بهاʵال ʠॼʁلات الʨلامها في وصʱخ اسȄه مع تارʱقǼاʢم  

 .هات ذات العلاقةʳاب الʶʴل ʗلʳلات وأنها سʳʶها في الʙʽخ قȄتار  

  أن ʧمـ ʙأكـʱلʺة للʱـʶʺالغ الॼʺها مع الʱقǼاʢدعة ومʨʺالغ الॼʺالǼ اصةʵال ʥʻʰلاع على أشعارات الʡالإ

  رȑ مع الʺʛʸف والʵاص Ǽالʨحʙة أول Ǽأول. جʺॽع الʺॼالغ الʺʱʶلʺة قʙ أودعʗ في الʶʴاب الʳا

  

  

  

  

  

  

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

  ------------ ---- تʦʱ : لعينات من المقبوضات  النقدية ألمستنديالتدقيق 
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

الاختبار ألبعدي فإليك  إذا كنت على استعداد لإجراء
 ذلك الاختبار

 الاختبار ألبعدي 5   
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لʺʙʻʱʶات الʵاصة Ǽالʺقʨʰضات الʺʴفʣʨة لـȐʙ الʨحـʙة هـي نʶـخ ثـʨاني لان الʶʻـخ الأصـلॽة تʶـلʦ أن اغلʖ ا 

لأصــʴاب العلاقــة عʻــʙ تʶــʙيʙ حʶــاǼاتهʦ، لــʚلʳǽ ʥــʖ علــى الʺــʙقȘ عʻــʙ تʴققــه مʻهــا يʴॼــʘ عــʧ أدلــة ووســائل 

  إثॼات أخȐʛ مʸʱلة بهʚه الʺقʨʰضات تʙȄʕ صʱʴها وسلامʱها مʲل:

 ة الǼقاʛام الʤسلامة نॽارجʵة      

  الغॼʺخ ورود الȄتار ʧم Șقʴʱارد للʨال ʙȄʛʰال ʛʱلاعه على دفʡإ  

  خȄه مع تارʱقǼاʢاصة بها.  إرسالهامʵال ʠॼʁلات الʨفي وص  

  ابʶʴل ʗلʳلات وأنها سʳʶها في الʙʽخ قȄلتارʽʺالع  

 ʧمـ ʙأكـʱلʺة للʱـʶʺالغ الॼʺها مع الʱقǼاʢدعة ومʨʺالغ الॼʺالǼ اصةʵال ʥʻʰلاع على أشعارات الʡأن  الإ

  جʺॽع الʺॼالغ الʺʱʶلʺة قʙ أودعʗ في الʶʴاب الʳارȑ مع الʺʛʸف والʵاص Ǽالʨحʙة أول Ǽأول. 

  

  

  

  
  

  

  

  

  

ʺॽʰعات تʙقȘʽ الʺȄʛʱʷات الآجلة و مʛدوداتها، تʙقȘʽ ال :الʶاǼع والعʛʷون الأسʨʰع 

 ومʛدوداتها  الآجلة 

   الʛʤʻة الʷاملة

 :ʦؒن الأسʛ وخʦʠات الʙقاǺة الʗاخلॻة ت               

تʴــʗيʸॻɾ ʗــة الʵʸــȂʙʯات وتʯʻʮʰهــا فــي  --اســʯلام قــʦائʤ الʵــʙاء  --اســʯلام الʷॺــاعة  --ʟلــʔ الʵــʙاء  

  الʱʴلات.

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
Ȅات تقʦॽʶ العʺل ȞʷǼل ʧʺʹǽ عʙم على إدارة الʺʛʱʷ  الʺʨضʨع:مʛʰرات  –ب 

 ون اسʱغلا فʛص الʱلاعʖ الʺʱاحة مʧ جʛاءانفʛاد شʟʵ واحʜʳǼ ʙء ʛʽʰؗ مʧ العʺل للʽʴلʨلة د

ʙواح ʟʵʷǼ العʺل ʜʽ ʛؗت  

Ȅʜة: -ج ʛؗʺالأفؔار ال   

 ʚة تأخــʙــة واحــʸʸʵʱم بهــا أدرة مʨاخلي إن تقــʙالــ Ȍॼــة الʹــॽناح ʧفʹــل مــǽ الغــةǼ ــةॽʺاء ذات أهʛــʷــة الॽعʺل

  عاتقها مهʺة  على

  جʺع ʡلॼات الʛʷاء مʧ الأقʶام الʺʱʵلفة في الʨحʙة.  .1
2.  ʛʷال ʛار أوامʙقها إصȄʛʡ ʧاء ع  
 Ǽعʙ الاتʸال ǼالʺʳهʧȄʜ ودراسة عʛوضهʦ الʵاصة Ǽالॼʹاعة الʺʢلȃʨة ومقارنʱها مع Ǽعʹها سـعʛا  .3

 ومʨاصفات لاخॽʱار انʰʶها سعʛا وأكʛʲها تʢاǼقا مع الʺʨاصفات الʺʢلȃʨة  .4

5. .ʖʶيل الأنʙʰار الॽʱاخ 

  

  

 

  أهʙاف الʺʨضʨع: -د

 ʛـʷـات الॽعʺل : ʨات هـȄʛʱـʷʺاخلي للʙـام الـʤʻف الʙقا هॼـʶلـه م Ȍـʢʵم ومʨسـʛم ʨوفقـا لʺـا هـ ʚفـʻإن ت ʖـʳǽ اء

 مʧ قʰل الʨحʙة  وفȘ ما يلي:

Ȅʜــة فــي تʻفʽــʚ مʷـــȄʛʱات الʨحــʙة وȄــʦʱ ذلــॽʺʳǼ ʥــع ʡلॼـــات الʷــʛاء مــʧ الأقʶــام الʺʱʵلفــة ॽɽǼـــة   - 1 ʛؗد مʨوجــ
 تʨحʙʽها وȂصʙار أوامʛ الʛʷاء الʵاصة بها. 

  ضʺان وصʨل الॼʹاعة إلى الʨحʙة - 2
 لॼʹاعة Ǽأسʛع الʛʢق وأقلها تؔلفة وأكʛʲ أمʻا.الॼʹاعة الʺʱʶلʺة هي ا - 3

 الʺॼالغ الʺʙفʨعة عʧ الॼʹاعة الʺʛʱʷاة هي نفʝ الʺॼالغ الʺʱفȘ علʽها. - 4
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ان صʴॽʴا. - 5   تʗʰʲ عʺلॽات الʛʷاء في الʳʶلات مʢابȘ لقʨائʦ الʛʷاء وؗ

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإجاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا 

 ǽأتي:

ة الʷــʛاء ذات أهʺॽــة Ǽالغــة ǽفʹــل مــʧ ناحॽــة الʹــȌॼ الــʙاخلي إن تقــʨم بهــا أدرة مʸʸʵʱــة واحــʙة تأخــʚ عʺلॽــ

  عاتقها مهʺة  على

 .أوامʛ الʛʷاء عȄʛʡ ʧقها  وȂصʙارجʺع ʡلॼات الʛʷاء مʧ الأقʶام الʺʱʵلفة في الʨحʙة.  .1

وȃعـʙها ʸǽـʙر أمـʛ  ةʡلॼـات الʷـʛاء مـʧ الأقʶـام الʺʱʵلفـكل ʡلʖ شʛاء ʱʵǽلف عʧ غʛʽه ولا داعي لʳʺـع  .2
 لؔل ʡلʖ على حʙة.

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

 الأسʦʮع الʴاǺع والعʙʵون:

 تʗقȖʻ الȂʙʯʵʸات الآجلة و مʙدوداتها، تʗقȖʻ الॻʮʸعات الآجلة ومʙدوداتها
  أولا:الʙقاǺة الʗاخلॻة على الȂʙʯʵʸات الآجلة.

 Ȍॼــة الʹــॽناح ʧفʹــل مــǽ الغــةǼ ــةॽʺاء ذات أهʛــʷــة الॽعʺل ʚة تأخــʙــة واحــʸʸʵʱم بهــا أدرة مʨاخلي إن تقــʙالــ

  عاتقها مهʺة  على

  جʺع ʡلॼات الʛʷاء مʧ الأقʶام الʺʱʵلفة في الʨحʙة.  .3
  إصʙار أوامʛ الʛʷاء عȄʛʡ ʧقها  .4
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 Ǽعʙ الاتʸال ǼالʺʳهʧȄʜ ودراسة عʛوضهʦ الʵاصة Ǽالॼʹاعة الʺʢلȃʨة ومقارنʱها مع Ǽعʹها سـعʛا  .5

 أكʛʲها تʢاǼقا مع الʺʨاصفات الʺʢلȃʨة ومʨاصفات لاخॽʱار انʰʶها سعʛا و  .6

7. .ʖʶيل الأنʙʰار الॽʱاخ 

على إدارة الʺȄʛʱʷات تقʦॽʶ العʺل ȞʷǼل ʧʺʹǽ عʙم انفـʛاد شـʟʵ واحـʳǼ ʙـʜء ʽʰؗـʛ مـʧ العʺـل للʽʴلʨلـة  .8
.ʙواح ʟʵʷǼ العʺل ʜʽ ʛؗاء تʛج ʧاحة مʱʺال ʖلاعʱص الʛغلا فʱدون اس 

 ʛـʷـات الॽعʺل : ʨات هـȄʛʱـʷʺاخلي للʙـام الـʤʻف الʙقا هॼـʶلـه م Ȍـʢʵم ومʨسـʛم ʨوفقـا لʺـا هـ ʚفـʻإن ت ʖـʳǽ اء

 مʧ قʰل الʨحʙة  وفȘ ما يلي:

Ȅʜــة فــي تʻفʽــʚ مʷـــȄʛʱات الʨحــʙة وȄــʦʱ ذلــॽʺʳǼ ʥــع ʡلॼـــات الʷــʛاء مــʧ الأقʶــام الʺʱʵلفــة ॽɽǼـــة   - 6 ʛؗد مʨوجــ
 تʨحʙʽها وȂصʙار أوامʛ الʛʷاء الʵاصة بها. 

  ضʺان وصʨل الॼʹاعة إلى الʨحʙة - 7
 لॼʹاعة Ǽأسʛع الʛʢق وأقلها تؔلفة وأكʛʲ أمʻا.الॼʹاعة الʺʱʶلʺة هي ا - 8

 الʺॼالغ الʺʙفʨعة عʧ الॼʹاعة الʺʛʱʷاة هي نفʝ الʺॼالغ الʺʱفȘ علʽها. - 9

ان صʴॽʴا. - 10  تʗʰʲ عʺلॽات الʛʷاء في الʳʶلات مʢابȘ لقʨائʦ الʛʷاء وؗ

 :الأسʛ وخʦʠات الʙقاǺة الʗاخلॻة تʦؒن 

تʴــʗيʸॻɾ ʗــة الʵʸــȂʙʯات وتʯʻʮʰهــا فــي  --ʵــʙاء اســʯلام قــʦائʤ ال --اســʯلام الʷॺــاعة  --ʟلــʔ الʵــʙاء  

  الʱʴلات.

  

  

  

    ثانॻا: تʗقȖʻ الȂʙʯʵʸات الآجلة وسʱلاتها:
لʛقاǼة الʙاخلॽة للʱأكʙ مʧ سلامة تॽʰʢقه وعʙم وجـʨد ثغـʛات Ȟʺǽـʧ اسـʱغلالها مـʧ قʰـل ضـعاف دراسة نʤام ا-1

  الʻفʨس لأغʛاض ذاتॽة.

مʧ واقع مʙʻʱʶات القʙʽ الʵاصة ǼالʺʷـȄʛʱات الآجلـة Ǽأتॼـاع  حʶابॽة لʙفʛʱ يʨمॽة الʺȄʛʱʷات والʱأكʙ مʛاجعة-2

  ما يلي

 ʳʺأن ال ʧمـ Șقـʴʱل والʳـʶاردة فـي الʨـة الـॽلʽلʴʱل الʨقـʴة للॽأسـʛـة والॽʁع الأفॽامʳʺة الʴص ʧم ʙأكʱع الʨـʺ
  الأفقي للʴقʨل الʺʙيʻة مʢابȘ لʺʨʺʳع الʴقʨل الʙائʻة ولʺʨʺʳع مʰلغ الʺعاملة.

 لات إʽحʛʱة الʴص ʧم ʙأكʱعي.الʛاذ الفʱل الأسʳفي س ʧȄʜهʳʺات الǼاʶلى ح 

 .ةȄʜ ʛؗʺة الॽمʨʽل إلى الʳʶا الʚع هॽامʳقل مʻاصة بʵة الȄورʙد الʨʽل القʽحʛة تʴص ʧم ʙأكʱال 

  Ȑʛة إلى أخʴصف ʧة مॽأسʛع الॽامʳʺنقل ال ʧم ʙأكʱال 
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 .اءʛʷال ʦائʨاردة في قʨات الॼȄʛʹʱة الʴص ʧم ʙأكʱال 

  ةʱابʲل الʨل الأصʽحʛت ʧم ʙأكʱات.الȄʛʱʷʺاب الʶإلى ح ʝॽاصة بها ولʵل الʨات الأصǼاʶإلى ح 
 
 

  

  

:ʧم ʙأكʱالǼ Șقʙʺم الʨقǽ  

Ǽʺـا  أن الʺʨاد الʺʛʱʷاة قʙ تʡ ʦلʰها مʧ قʰل الأقʶام مʷفʨعة بॽʀʨʱع رئʝॽ القʦʶ ومȄʕـʙة مـʧ قʰـل الʺʵـازن  - 1
  ǽفʙʽ عʙم تʨفʛها بʱارȄخ الʢلʖ وأنها مʧ الʨʻع الȑʚ يʱعلǼ Șأعʺال الʨحʙة.

2 - ॼلʡ ـة العʺـل أنʢخ ʧʺنهـا ضـȂـاد وʺʱالاع ʛفʨتـ ʙـʽفǽ ـاʺǼ ةʙحـʨات الǼـاʶـل حʰق ʧهـا مـʽعل ʙـȄʕاء مʛʷات ال
.ʟʱʵʺال ʦʶللق  

 إن الʺʨاد قʙ فʗʸʴ مʧ قʰل أصʴاب العلاقة وȂنها مʢاǼقة للʺʨاصفات الʨاردة في ʡلʖ الʛʷاء. - 3

4 -  ʨاء أصـʛشـ ʦائʨقـǼ زةʜات معـȄʛʱـʷʺـة الॽمʨي ʛـʱفـي دف ʗʱʰاء ثʛʷات الॽنـإن ؗافة عʺلʨʻقـة لهـا معǼاʢة مॽة ل
.ʟʴع الفʨضʨة مʙʺال ʟʵǽ هاʵȄة وتارʙحʨال ʦاسǼ 

ن إن الʺʨاد الʺʛʱʷاة آخʛ الʺʙة والʺʱʶلʺة مʧ قʰل الʺʵازن قʙ سʳلʗ في يʨمॽـة الʺʷـȄʛʱات وذلـʥ خʷـॽة إ - 5
تʱʶعʺل الʺʨاد الʺʱʶلʺة في نهاǽة الفʛʱة ولʦ تʳʶل في يʨمॽة الʺȄʛʱʷات تغॽʢة اخʱلاسات حʸلʗ خلال 

ʻʶة.ال 

 إن الʺʨاد الʺʛʱʷاة قʙ تʦ اسʱلامها مʜʵنॽاً وتʦ إصʙار مʙʻʱʶ اسʱلام مʜʵني Ǽʺفʛداتها. - 6

إن مॼالغ الʺȄʛʱʷات هي ضʺʧ الʸلاحॽات الʺʨʵلة والعقʨد الʺʨقعة مع الʺʳهʧȄʜ وȂذا ؗانـʗ الʺʷـȄʛʱات  - 7
 ʵاصة بʚلʥ.تʦʱ عʧ الʺʻاقʸات فعلى الʺʙقȘ أن ʢǽلع على ملفات الʺʻاقʸات لʺعʛفة شʛوȋ الʱعاقʙ ال

 الʱأكʙ مʧ الʺȄʛʱʷات الʺقʽـʙة بـʙفʛʱ الʺʷـȄʛʱات والغʽـʛ مʶـʱلʺة تعـʨد للʨحـʙة وعلـى الʺـʙقȘ الʸʴـʨل علـى - 8
ʺʧ شهادة وتʙȄʕ ملॽؔة الʨحʙة للʺʨاد الʺʨدعة في مʵازن الاسʙʽʱاع وعلॽه أن يʱأكʙ مʧ إنها قʙ أدرجـʗ ضـ

 Ǽʹاعة آخʛ الʺʙة في قʨائʦ الʛʳد.

 في تʖȄʨʰ مȄʛʱʷاته بʧʽ الأصʨل والॼʹاعة.الʱأكʙ مʧ إن الʨحʙة تفʨق  - 9

 الʺʱفȘ علʽها مع الʺʳهʜ هي الॼʹاعة الغʛʽ مʢاǼقة للʺʨاصفاتمʙدودات الȂʙʯʵʸات: 

  نʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة على مʙدودات الȂʙʯʵʸات
  عʙم رد الॼʹاعة إلى الʺʳهʜ إلا Ǽعʙ فʸʴها ثʦ بॽان سʖʰ الʛد. - 1
تقʱــʛن Ǽإصــʙار إشــعار مــʙيʧ إلــى الʺʳهــʜ مــʧ أصــل وعــʙة أن ؗــل عʺلॽــة رد للॼʹــاعة الʺʷــʛʱاة ʳǽــʖ أن  - 2

  صʨر.
3 - .ʥلʚة اللازمة لॽلاحʸل الʨʵم ʙʺʱف معʣʨل مʰق ʧم ʥافقة على ذلʨʺال ʙعǼ اعة إلاʹǼ ةǽم رد أʙع 

 

 المراجعة المستندية للمشتريات الآجلة
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ʳǽــʖ الʱأكــʙ مــʧ أن الॼʹــاعة الʺقــʛر إعادتهــا قــʙ تʺــʗ إعادتهــا فعــلا وذلــǼ ʥــالʛجʨع إلــى ســʳل الॼʹــاعة  - 4
ʷـॽة تغॽʢـة نقـʟ أو سـʛقة حاصـلة أو تʶـʙʵʱم لغـʛض اضـهار أرȃـاح غʽـʛ الʵارجة، وʦʱȄ هـʚا الأجـʛاء خ

 حॽʁॽʁة لǼ ʦॽʵʹʱʹاعة آخʛ الʺʙة.

ʳǽــʖ إن تؔــʨن عʺلॽــة رد الॼʹــاعة الʱالفــة أو الغʽــʛ مʢالॼــة للʺʨاصــفات الʺʱفــȘ علʽهــا فــي عʺلॽــة الʷــʛاء  - 5
ة الʱـامʧʽ خلال فʛʱة معʻʽة تʙʰأ مʧ تارȄخ وصʨل الॼʹـاعة إلـى الʨحـʙة حʱـى يʶॽʱـʛ للʺʳهـʜ مʢا ʛؗـة شـॼل

بها في حالة ʨؗنه هʨ الʺʕمʧ على الॼʹـاعة ضـʙ الʱلـف أو الʶؔـʛ والأخʢـار الأخـȐʛ لʹـʺان الʸʴـʨل 
 على تعʠȄʨ الأضʛار الʴاصلة والʺʕدǽة إلى إعادة الॼʹاعة إلॽه.

فــي حالــة تعــʙد عʺلॽــات الــʛد الॼʹــاعة الʺʷــʛʱاة ʳǽــʖ والʴالــة هــʚه مʶــʥ ســʳل يʨمॽــة خــاص Ǽالॼʹــاعة  - 6
ǽ جعـــةʛʺـــة العامـــة الॽمʨʽفـــي ال ʙـــ ʽقʱلـــة فʽد قلʛـــ ــة مـــʛدودات الʺʷـــȄʛʱات، وȂذا ؗانـــʗ عʺلॽـــات ال ʶـــʺى يʨمॽـ

  وتʛʸʴ مॼالغها بʧʽ قʨسʧʽ أو تʽʳʶلها Ǽالʛʰʴ الأحʺʛ لʜʽʽʺʱها عʧ الʺȄʛʱʷات

  تʗقȖʻ مʙدودات الȂʙʯʵʸات

ة نʤام الʛقاǼ لامةعلى الʺʙقȘ أن يʙقȘ مʛدودات الʺȄʛʱʷات حʶابॽا ومǽ ʙʻʱʶا، Ǽعʙ الʱأكʙ مʧ صʴة وس     

فاǽة الإجʛاءات الʻʱفǽʚʽة الʺʛسʨمة لॽʰʢʱقه.    الʙاخلॽة الʺعʙʺʱ في الʨحʙة وؗ

  

  

  

  الʗʯقȖʻ الʴʲابي لʦʻمॻة مʙدودات الȂʙʯʵʸات يǺ ʤʯالʯأكʗ مʥ:: أولا
  صʴة الʺʳامॽع الʛأسॽة والأفॽʁة لʸفʴات سʳل الʨʽمॽة.   - 1
  ʙ رحلʗ إلى حʶاǼات الʺʳهʧȄʜ في دفʛʱ الأسʱاذ.إن الʺॼالغ الʺʳʶلة في يʨمॽة مʛدودات الʺȄʛʱʷات ق - 2
3 - .Ȑʛة إلى أخʴصف ʧع مॽامʳʺة نقل الʴص 

ــالغ الــʨاردة فــي الإشــعارات الʺʙيʻــة الʵاصــة Ǽالॼʹــاعة الʺعــادة   - 4 ॼʺب للʛح والʹــʛــʢــع الʺʳــات الॽإن عʺل
 كانʗ صʴॽʴة.

ʺʷــȄʛʱات وصـــʴة الʱأكــʙ مــʧ صــʴة القʽــʙ الʺـــʦʤʻ فــي نهاǽــة الفʱــʛة والʵــاص ʳʺǼـــامॽع يʨمॽــة مــʛدودات ال - 5
Ȅʜة وفي نفʝ الʶʴاǼات. ʛؗʺة الॽمʨʽله في الʽʳʶت 

 

 ثانॻا: 

    

:ʧم ʙأكʱال ʦʱي  

 لمردودات المشتريات ألمستنديالتدقيق 
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إن مʛدودات الʺȄʛʱʷات الʺعادة في الʷهʛ الأخʛʽ مʧ الʻʶة قʙ خʛجـʗ فعـلا مـʧ الʨحـʙة لؔـي لا تʶـʙʵʱم  - 1
 ʦॽʵʹفي ت ʗلʸقة حʛلاس  أو سʱونة أو اخʜʵʺاعة الʹॼفي ال ʟة نقॽɽاعة لʹॼه الʚة هʺॽʀ ـاحȃالأر

  Ǽ ʖʰʶǼقائها ضʺǼ ʧʹاعة آخʛ الʺʙة.
تʢابȘ أشعار الʛد الʺʙيʧ الʸادر مʧ الʨحـʙة إلـى الʺʳهـʜ مـع الإشـعار الـʙائʧ الʸـادر مـʧ الʺʳهـʜ إلـى  - 2

  الʨحʙة اعʛʱافا Ǽاسʱلام الॼʹاعة الʺعادة وخʱʺॽʀ ʦʸها.
ʱأكــʙ مــʧ الʺʛاســلات فــي حالــة ؗــʨن الʨحــʙة قــʙ أجــʛت الʱــامʧʽ علــى الॼʹــاعة الʺʷــʛʱاة فعلــى الʺــʙقȘ إن ي - 3

الʵاصة Ǽالʺʢالॼة ǼالʱعȄʨʹات عʧ الأضʛار الʴاصلة وذلॽɽǼ ʥة الʴʱقȘ مʧ صʴة الʺʰلغ الʺـʙفʨع وهـل 
 ǽغʢي الʶʵارة الʴاصلة أم لا.

رات الʱأكـʙ مــʧ تʢــابȘ مॼـالغ القʽــʨد الʺʤʻʺــة ʨʺǼجـʖ أشــعارات الــʛد الʺʙيʻـة والʙائʻــة مــع مॼـالغ هــʚه الإشــعا - 4
ʚلʥ تʢاǼقها مع ما مʳʶل  في الʨʽمॽات الʵاصة ʛʺǼدودات الʺȄʛʱʷات الʺعʙʺʱة في لʨحʙة. وؗ

5 -  ʨة مع الأسـعار الـʙحʨإلى ال ʜهʳʺال ʧادر مʸال ʧائʙاردة في الأشعار الʨالأسعار ال Șابʢت ʧم ʙأكʱاردة ال
 في الأشعار الʙائʧ الʸادر مʧ الʺʳهʜ إلى الʨحʙة مع الأسعار الʨاردة في قائʺة الʛʷاء.

 

  جلة و مʙدوداتها     تʗقȖʻ الॻʮʸعات الآ
  عʙʻ وضع الʤʻام الʙاخلي للʺॽʰعات الآجلة نʛاعي تʴقȘʽ الʻقاȋ الʱالॽة:

وجــʨد ســـʳل خــاص فـــي إدارة الʺॽʰعــات ʨʺǼجॼـــه تʽʰʲــʡ ʗلॼـــات الʷــʛاء لغـــʛض مʱاǼعــة تʻفʽـــʚها أول Ǽـــأول  - 1
  وحʖʶ تارȄخ ورودها للʨحʙة.

الʺʳʱʻـة فـي الʨحـʙة علـى ضـʨء مॽʰعـات  وجʨد إدارة بॽع مʶـʱقلة للʺॽʰعـات مهʺʱهـا دراسـة سـʨق الॼʹـاعة  - 2
ا الʨʻʶات الʶاǼقة وʡلॼـات العʺـلاء ومـʧ ثـʦ وضـع مʜʽانॽـة تقʙيȄʛـة ʴǽـʙد ʨʺǼجʰهـا الؔʺॽـات الʨاجـʖ تʨفʛʽهـ

.ʧʽمع ʦسʨʺأو ل ʛة أشهʱة أو سʻن سʨؔت ʙدة قʙʴة مʙʺق لʨʶة حاجة الॽʰلʱل  
 ʰل شʟʵ لʗʶॽ له علاقة Ǽالʺʵازن.إن قʨائʦ الॽʰع ذات أرقام مʶʱلʶلة وʦʱȄ تʛȄʛʴها Ǽعʙّة صʨر مʧ ق - 3

عʻــʙ حʸــʨل الʺʨافقــة علــى الॽʰــع، العʺʽــل ʴǽــʛر أمــʛ تʳهʽــʜ الॼʹــاعة وʛȄســل إلــى أمــʧʽ الʺʵــʜن لغــʛض  - 4
 تʳهʜʽ الॼʹاعة.

لʺॼاعـة إن قʨائʦ الॽʰع مʢاǼقة لʢلॼات الʛʷاء الʨاردة مʧ العʺلاء ولا يʦʱ تʛȄʛʴهـا إلا Ǽعـʙ شـʧʴ الॼʹـاعة ا - 5
 إلى العʺʽل.

 لʺʕʶول عʧ تʛȄʛʴ قʨائʦ الॽʰع لʗʶॽ له علاقة ʣʨʺǼفي مʵازن الॼʹاعة الʺʳهʜة.إن الʺʣʨف ا   - 6

ʖʳǽ أن ʨȞǽن هʻاك تʺʜʽʽ بـʧʽ مॽʰعـات الʷʻـاȋ الʳـارȑ أȑ مॽʰعـات الॼʹـائع والʵـʙمات الʺʳʱʻـة لغـʛض  - 7
 الॽʰع وʧʽȃ مॽʰعات الأصʨل.

قــǽ ʙقʶــʦ هــʚا الʶــʳل وجــʨد ســʳل مॽʰعــات مقʶــʦ حʶــʖ احॽʱاجــات الʨحــʙة للʱفاصــʽل الʺʱعلقــة Ǽالʺॽʰعــات ف - 8
ʰواقـع ال ʧعات مـॽʰʺة الॽمʨل في يʽʳʶʱال ʦʱȄها، وʽعامل فʱʺاعة الॼʺاعة الʹॼاع الʨأن ʖʶل حʨـع إلى حقॽ

 الʸادرة مʧ الʨحʙة وحʖʶ تʶلʶلها الʛقʺي والʱارʵȄي.
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 الʗʯقȖʻ الʴʲابي للॻʮʸعات الآجلة 

 .عॽʰال ʦائʨاردة في قʨة الॽابʶʴات الॽة العʺلʴص 

 ع الأॽامʳʺة الʴعات.صॽʰʺة الॽمʨʽة لॽأسʛة والॽʁف  
 عاتॽʰʺة الॽمʨفي ي Ȑʛة إلى أخʴصف ʧة نقل الأرقام مʴص 

 .ةȄʜ ʛؗʺة الॽمʨʽعات إلى الॽʰʺة الॽمʨع يॽامʳل مʽحʛة تʴص 

 اذ العʺلاءʱأس ʛʱلات إلى دفʽحʛʱة الʴص 

 ــة العॽمʨʽت فـــي الʙــʽق ʙعهــا قـــॽــارة بʶـــح أو خȃل وان رʨات الأصــǼـــاʶإلــى ح ʗل رحلـــʨعــات الأصــॽʰامـــة م
 ʨʸǼرة صʴॽʴة.

 .هǼ حʨʺʶʺال ʦʸʵاب الʶʱة احʴص 
 

  

  

  

  
 

  
 

  على الʺʙقȘ أن ʢǽلع على الʺʙʻʱʶات والعʺلॽات الآتॽة:

 قعــة مــعʨʺــع الॽʰد الʨة أو عقــʙحــʨاردة إلــى الʨاء الــʛــʷــات الॼلʡ هــا مــعʱقǼاʢض مʛــع لغــॽʰال ʦائʨر قــʨصـ 
  العʺلاء.

  ـاعةʹॼالǼ اصـةʵازن والʵʺال ʧادر مʸاج الʛات الإخʙʻʱʶـةمॽاحʻال ʧـع مـॽʰال ʦائʨقـة لقـǼاʢاعـة مॼʺال 
  الؔʺॽة.

  .اعةʹॼل للʽʺلام العʱاس ʙȄʕد ما يʨوج 

 أǼ عـاتॽʰʺـة الॽمʨلة فـي يʳـʶوم ʦائʨـالغ القـॼʺـع لॽʰال ʦائʨقـ ʖجʨʺǼ ةʺʤʻʺال ʙʽات القʙʻʱʶقة مǼاʢرقـام م
 مʶʱلʶلة وحʖʶ الʶʱلʶل الʜمʻي لقʨائʦ الॽʰع.

 قة للأسǼاʢادرة مʸال ʦائʨعات.إن أسعار القॽʰʺل إدارة الʰق ʧة مʙʺʱدة والʺعʙʴʺعار ال 

 .Șʽقʙʱال ʧة مʛʱالف ʝفʻد لʨعات تعॽʰʺة الॽمʨلة في يʳʶع مॽʰال ʦائʨإن ق 

  اصـةʵـاعة الʹॼاج الʛإخـ ʦتـ ʙعـات قـॽʰʺـة الॽمʨلة فـي يʳـʶʺة والʙالʺـ ʛاصلة آخـʴع الॽʰات الॽإن عʺل
ʦॽʵض تʹـــʛد لغــʛــʳال ʦائʨقــ ʧʺرج ضـــʙتــ ʦنهـــا لــȂــازن وʵʺال ʧبهــا مــ  ʦॽʵتʹـــ ʦثــ ʧة ومــʙالʺـــ ʛــاعة آخــʹǼ

 الأرȃاح.

 دي للمبيعات ألآجلةالتدقيق المستن
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 .رهاʨمع ص Șفʛول وان أصل القائʺة مʕʶف مʣʨل مʰق ʧادها مʺʱاع ʦت ʙع الʺلغاة قॽʰال ʦائʨإن ق 

  ةॽـــابʶʴلات الʳـــʶهـــا فـــي الʱʽʰʲت ʦتـــ ʙـــة قـــʻʽة معʛـــʱـــادرة خـــلال فʸـــع الॽʰال ʦائʨـــع قـــॽʺإن ج ʧمـــ ʙأكـــʱال
 فʛʱة اللاحقة Ǽقʙʸ تʠॽɿʵ الإرȃاح للʱهʛب مʧ الʹॼȄʛة.الʵاصة بʱلʥ الفʛʱة وعʙم تأجʽل Ǽعʹها إلى ال

  ʧʺة وضــʙحــʨــل الʰق ʧمــ ʙــʺʱانــه مع ʧمــ ʙأكــʱال ʖــʳǽ ــةॽʺؔأو لل ȑʙقــʻــع الॽʰلل ʦــʸد خʨفــي حالــة وجــ
 سॽاسʱها الॽɻॽȃʛة.

 مʙدودات الॻʮʸعات

عʧ عʙم  تهʽئ مʛدودات الʺॽʰعات فʛصا ʛʽʰؗة للغʞ والاخʱلاس ؗاخʱلاس الॼʹاعة الʺعادة مʧ العʺلاء     

إدخالها الʺʵازن أو عȘȄʛʡ ʧ قʙʽ مʛدودات وهʺॽـة لʱغॽʢـة اخʱلاسـات حاصـلة فـي يʨمॽـة مـʛدودات الʺॽʰعـات 

وتʛحʽلهــا إلــى حʶــاǼات العʺــلاء Ǽــالʛغʦ مــʧ عــʙم رجــʨع الॼʹــاعة الʺॼاعــة ألــʽهʦ. إن فــʛص ارتؔــاب الʸʱــʛفات 

مة إجــʛاءات رد الॼʹــاعة غʽــʛ الʶــلॽʺة لــʚا ʳǽــʖ أن يʨضــع لهــا نʤــام ضــȌॼ داخلــي خــاص بهــا ǽʹــʺʧ ســلا

  الʺॼاعة إلى الʨحʙة والʱي تʨؔʱن مʧ الفقʛات أدناه:

1 -  ʧـا عـʳن ناتʨـȞǽ ʙالإعادة فقـ ʖʰس ʧم ʙأكʱة للʙحʨفي ال ʧʽʽʻل الفʰق ʧم ʟʴاعة الʺعادة تفʹॼإن ال
تلف الॼʹاعة أو عʙم مʢاǼقʱها للʺʨاصفات الʺʢلȃʨة والعʺل على تلافي ذلʥ مʱʶقʰلا. وعʙʻ حʨʸل قʻاعـة 

مــʧ  ʺلॽـة الــʛد يــʦʱ إشــعار أمــʧʽ الʺʵـʜن لاســʱلام الॼʹــاعة الʺعــادة Ǽعــʙ مقارنʱهـا مــع إشــعار الإرســال الــʨاردǼع
  العʺʽل والʺʛفȘ بها ومʧ ثʦ تʽʳʶلها في جل الॼʹاعة الʨاردة الʺʺʨʶك في قʦʶ الاسʱلام.

اعة لغـʙض عʹʗ اسʯلام الʷॺاعة يʤʯ إشـعار قʴـʤ الʴʲـاǺات بـʘلʣ لغـʙض تȂʙʲـʙ إشـعار دائـʸॻɿǺ ʥـة الʷॺـ -2
 تʙȂʙʲ إشعار دائʸॻɿǺ ʥة الʷॺـاعة الॺʸاعـة وʯȂؒـʦن مـʥ أصـل وعـʗة صـʦر يʙسـل الأصـل للعʻʸـل والʶـʦر لغـʙض

ॺالǺ اصــةʳائʹــة الʗر الإشــعارات الʙــʲǻ ȏʘــف الــʡʦʸن للʦــȜǻ أن لا ʔــʱȂة وʗحــʦلات الʱد فــي ســʦــʻاء القʙــاعة إجــʷ
  الʸعادة إلى الʦحʗة أǻة علاقة Ǻالʳʸازن.

مʲـʗدة Ǻعـʗ عʸلॻـة الॻʮـع ʴǻـʸح Ǻقʮـʦل إعـادة الʷॺـاعة الʷʯʸـʙرة وذلـʣ لغـʙض  ʔʱǻ أن تʦؒن هʹـاك مـʗة -3
ʯʻولʓʴم ʔʴاصلة ؕل حʲار الʙالأضǺ ة الʹاقلة ʙؕʵأو ال ʥʻأمʯة ال ʙؕة شॺالʠʸǺ قهاʲة لʗحʦال Ȗان حʸه.ض 

اخلي على الʗʸقȖ أن يʯأكʗ مʥ سلامة نʢام الʙقاǺة الʗاخلॻة والʷـȊॺ الـʗالʗʯقȖʻ الʴʲابي لʙʸدودات الॻʮʸعات 

:ʥم ʣوذل Ȗʻʮʠʯاءات الʙعات وسلامة إجॻʮʸدودات الʙʸǺ اصʳال 

دراســة أســʛ نʢــام الʷــȊॺ الــʗاخلي الʳــاص ʸǺــʙدودات الॻʮʸعــات وســلامة إجــʙاءات الʻʮʠʯــȖ الʳاصــة Ǻــه  -1
  وعلى أسʛ ذلʣ يʤʯ تʗʲيॻʸؕ ʗة الاخॺʯارات الʯي سॻقʦم ʙʸǺاجعʯها.

2-  ʗأكʯعات والॻʮʸدودات الʙة مॻمʦʻابي لʴʲال Ȗʻقʗʯبال ʤʯȂلاء وʸاذ العʯل أسʱل إلى سʻحʙʯال ʥـ :م  
 لاءʸسل إلى العʙʸال ʥائʗاردة في الأشعار الʦات الॺȂʙʷʯال ʥم ʗأكʯال 

 .عاتॻʮʸدودات الʙة مॻمʦʻة لॻɿة والأفॻأسʙع الॻامʱʸة الʲص ʥم ʗأكʯال 

 .ة لهاॻالʯة الʲفʶة إلى الʲع ؕل صفॻامʱة نقل مʲص ʥم ʗأكʯال 

  ل إلىʻحʙʯة الʲص ʥم ʗأكʯلاء.الʸات العǺاʴح 

 .ةȂʚ ʙؕʸة الॻمʦʻدودات إلى الʙʸة الॻمʦي ʥع مॻامʱʸة نقل الʲص ʥم ʗأكʯال 
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ت والʠʸاǺقـا يʥʸʷʯ الʗʯقȖʻ الȏʗʹʯʴʸ لʙʸدودات الॻʮʸعات إʟلاع الʗʸقȖ علـى الʴʸـʗʹʯات الʯالॻـة وȀجـʙاء الʸقارنـات

ʸا يلي.   بʻʹها وؕ

الأشـعار  صة بـʹفʛ الʷॺـاعة ʸؕـا أن الأسـعار الـʦاردة فـيالʯأكʗ مʥ أن الأشعار الʗائʥ الʶادر مʥ الʦحʗة الʳا .1
  الʗائʔʱǻ ʥ أن تʠʯابȖ مع أسعار الʷॺاعة الʦاردة في قائʸة الॻʮع الأصلॻة.

لʷॺـاعة أن القʦʻد الʸʢʹʸة ʦʸǺجʔ الإشعارات الʗائʹـة مʠʯاǺقـة مـع مॺـالغ هـʘه الإشـعارات ومʯʮʰـة فـي سـʱلات ا .2
  الʸعادة للʦحʗة.

ʚنॻــة الʴــʱلات قــʗ تــʤ اســʯلامها مــʥ قʮــل الʦحــʗة وقــʗ صــʗرت مʴــʗʹʯات الاســʯلام الʳʸأن الॻʮʸعــات الʯʮʰʸــة فــي  .3
.ʣلʘاصة بʳال 

ʗ ʹهائॻـة Ǻقʶـالʯأكʗ مʥ إن الʷॺاعة الʸعادة إلى الʦحʗة في نهاǻة الʴʹة الʸالॻة قʗ أدخلʕ ضʥʸ قـʦائʤ الʱـʙد ال .4
ȁل الأرʻتقل ʤث ʥة ومʗʸال ʙاعة آخʷǺ لʻتقل ʤث ʥة ومʗʸال ʙاعة آخʷǺ لʻتقل.ʔائʙʷال ʥم ʝلʳʯاح لل  

ʕʸ تʦرȂة الʯأكʗ مʥ الʷॺاعة الʸعادة للʦحʗة في بʗاǻة الʴʹة الʗʱيʗة خॻʵة أن تʦؒن عʥ مॻʮعات ص

  نهاǻة الʴʹة الʴاǺقة تʤʳʷ حʤʱ الॻʮʸعات لغʙض زȂادة الأرȁاح
  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

  --- ---------------------- ا يلي:ʨȞǽن الʙʱقȘʽ ألʺȑʙʻʱʶ لʺʛدودات الʺॽʰعات ؗʺ

  

 
  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار

 الʗʯقȖʻ الȏʗʹʯʴʸ لʙʸدودات الॻʮʸعات
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

  الʙʱقȘʽ الʶʴابي لʨʽمॽة مʛدودات الʺॽʰعات والʱأكʙ مʧ الʛʱحʽل إلى سʳل أسʱاذ العʺلاء وʦʱȄ بـ : -1
 الأشعار ال ʧم ʙأكʱالʧيʙʺ سل إلى العʺلاءʛʺال 

 عات.اॽʰʺدودات الʛة مॽمʨʽة لॽʁة والأفॽأسʛع الॽامʳʺة الʴص ʧم ʙأكʱل 

 .ة لهاॽالʱة الʴفʸة إلى الʴع ؗل صفॽامʳة نقل مʴص ʧم ʙأكʱال 

 .ات العʺلاءǼاʶل إلى حʽحʛʱة الʴص ʧم ʙأكʱال 

Ȅʜة ʛؗʺة الॽمʨʽدودات إلى الʛʺة الॽمʨي ʧع مॽامʳʺة نقل الʴص ʧم ʙأكʱال  

  ودات الʺॽʰعات والʱأكʙ مʧ الʛʱحʽل إلى سʳل أسʱاذ العʺلاء وʦʱȄ بـ :الʙʱقȘʽ الʶʴابي لʨʽمॽة مʛد -2
 الأشعار ʧم ʙأكʱال ʧائʙسل إلى العʺلاء الʛʺال 

 .عاتॽʰʺدودات الʛة مॽمʨʽة لॽʁة والأفॽأسʛع الॽامʳʺة الʴص ʧم ʙأكʱال 

 .ة لهاॽالʱة الʴفʸة إلى الʴع ؗل صفॽامʳة نقل مʴص ʧم ʙأكʱال 

 الاختبار ألبعدي 5   
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 ل إلىʽحʛʱة الʴص ʧم ʙأكʱات العʺلاء. الǼاʶح 

Ȅʜة ʛؗʺة الॽمʨʽدودات إلى الʛʺة الॽمʨي ʧع مॽامʳʺة نقل الʴص ʧم ʙأكʱال  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

 الʰامʥ والعʙʵون الأسʨʰع 

  الʲʯقȖ مʥ الأصʦل( الʦʸجʦدات)الʰابʯة والʠʸلȁʦات

 الʛʤʻة الʷاملة

  لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

  الʺʨضʨع :مʛʰرات  –ب        

 على الʺʙقȘ أن يʴʱقȘ مʧ جʺॽع عʻاصʛ الʺʨجʨدات الʱي تʻʺʹʱها الʺʜʽانॽةيॼʻغي 
  

Ȅʜة: -ج       ʛؗʺان: الأفؔار ال Șقʙʺعلى ال ʖʳǽ داتʨجʨʺال ʧم Șقʴʱلل 

      الʴʱقȘ مʧ وجʨد الʺʨجʨدات فعلا. أولا:     

  :    الʴʱقȘ مʧ ملॽؔة الʺʨجʨدات للʨحʙة.ثانॻا

ʖلثالʨالأص ʦॽʽتق ʧم Șقʴʱة.  :    الॽʰاسʴʺال ȏادॼʺل والʨقا للأصॼʡ          

ʜ الʺالي.    راǺعا: ʛؗʺدات في قائʺة الʨجʨʺة أرقام الʴص ʧابي مʶʴال Șقʴʱال   

اجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية تحقق من إجابتك بمر
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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  :  الʴʱقȘ مʧ أȑ حقʨق للغʛʽ على هʚه الʺʨجʨداتخامʴا

ʺʙقȘ هʨ أبʙاء رأǽه الفʻـي الʺʴايـʙ عـʧ الʨضـع الʺـالي ؗʺـا واجʖ ال أهʙاف الʺʨضʨع: -د     

ʻها في نهاǽة الʻʶة الʺالॽة وهʚا لا يʦʱ ما لʦ يʴʱقȘ الʺʙقȘ مʧ جʺॽع عʻاصʛ الʺʨجʨدات الʱي تʱʹʺهʨ علॽة 

  مʜʽانॽة الʨحʙة في نهاǽة الفʛʱة الʺالॽة الʱي ǽقʨم بʙʱقȘʽ حʶاǼاتها.

 .ةॽانʜʽʺخ الȄد في تارʨجʨم ʛʽدات غʨجʨʺال ʛاصʻع ʧم ʛʲأو أك ʛʸʻن عʨȞǽ أن ʧȞʺʺال ʧم  
  ʨم ʛʸʻن العʨȞǽ ة لهو إنʙحʨازة الॽح ʧم ʦغʛعلى ال ʥوذل ʛʽك للغʨه مʺلʻؔدا فعلا ولʨج  
   ةʴॽʴص ʛʽة غʺॽʁǼ ةॽانʜʽʺفي ال ʦॽّʁه مʻؔة ولʙحʨا فعلا لل ʨؗدا ومʺلʨجʨن مʨȞǽ أو إن 

ʜ الʺالي الॽʴʸح للʨحʙة ʛؗʺال ʧع ʛʰة ولا تعॼʽة معॽانʜʽʺن الʨؔلاث تʲالات الʴه الʚفي ه  
  

  

 يالاخॼʱار القʰل  - 2

 ʛة لؔل مʺا ضع دائʴॽʴʸة الǼالإجا Șʰʶǽ ȑʚف الʛʴل الʨة ح

  ǽأتي:

 مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

 الأسʦʮع الʰامʥ والعʙʵون 

  الʲʯقȖ مʥ الأصʦل( الʦʸجʦدات)الʰابʯة والʠʸلȁʦات

  لʸاذا نقʦل الʲʯقȖ مʥ الʦʸجʦد ولʤ نقل تʗقȖʻ الʦʸجʦد الʰابʯة؟       

لॽـة لʺʴايـʙ عـʧ الʨضـع الʺـالي ؗʺـا هـʨ علॽـة فـي نهاǽـة الʶـʻة الʺاأن واجʖ الʺʙقȘ هʨ أبʙاء رأǽه الفʻـي ا     

ʱـʛة وهʚا لا يʦʱ ما لʦ يʴʱقȘ الʺʙقȘ مʧ جʺॽع عʻاصʛ الʺʨجـʨدات الʱـي تʱʹـʺʻها مʜʽانॽـة الʨحـʙة فـي نهاǽـة الف

  الʺالॽة الʱي ǽقʨم بʙʱقȘʽ حʶاǼاتها.

 د في تʨجʨم ʛʽدات غʨجʨʺال ʛاصʻع ʧم ʛʲأو أك ʛʸʻن عʨȞǽ أن ʧȞʺʺال ʧة.مॽانʜʽʺخ الȄار  
 ة لهʙحʨازة الॽح ʧم ʦغʛعلى ال ʥوذل ʛʽك للغʨه مʺلʻؔدا فعلا ولʨجʨم ʛʸʻن العʨȞǽ و إن  
   ةʴॽʴص ʛʽة غʺॽʁǼ ةॽانʜʽʺفي ال ʦॽّʁه مʻؔة ولʙحʨا فعلا لل ʨؗدا ومʺلʨجʨن مʨȞǽ أو إن 

ʜ الʺالي الॽʴʸح لل ʛؗʺال ʧع ʛʰة ولا تعॼʽة معॽانʜʽʺن الʨؔلاث تʲالات الʴه الʚة.في هʙحʨ 
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وعلى ذلʣ يʹॺغي على الʗʸقȖ أن يʲʯقȖ مʥ جॻʸع عʹاصʙ الʦʸجʦدات الʯي تʸʷʯʹها الʚʻʸانॻة على الʦجه 

 الʯالي:

      الʴʱقȘ مʧ وجʨد الʺʨجʨدات فعلا. أولا:     

  :    الʴʱقȘ مʧ ملॽؔة الʺʨجʨدات للʨحʙة.ثانॻا

ʖاسثالʴʺال ȏادॼʺل والʨقا للأصॼʡ لʨالأص ʦॽʽتق ʧم Șقʴʱة. :    الॽʰ          

ʜ الʺالي.    راǺعا: ʛؗʺدات في قائʺة الʨجʨʺة أرقام الʴص ʧابي مʶʴال Șقʴʱال   

  :  الʴʱقȘ مʧ أȑ حقʨق للغʛʽ على هʚه الʺʨجʨدات.خامʴا

  أولا: الʲʯقȖ مʥ وجʦد الʦʸجʦدات فعلا.
اذ إجــʛاءات ǽقʸــʙ بــʚلʥ أن ǽقــʨم الʺــʙقǼ Șفʴــʟ الʺʨجــʨدات أو الاقʻʱــاع بʨجʨدهــا فعــلا عــȄʛʡ ʧــȘ اتʵــ     

خاصــة للʴʱقــȘ مــʧ ذلــʥ ؗʺــا لــʨ اشــʛف علــى جــʛد Ǽʹــاعة آخــʛ الʺــʙة أو جــʛد الʸــʙʻوق أو أن يॼʱــع وســائل 

أخȐʛ للʴʱقȘ مـʧ وجـʨد ذلـʥ الʺʨجـʨد ؗالʸʴـʨل علـى تأيʽـʙ مـʧ الʺʸـʛف Ǽالʛصـʙʽ فـي نهاǽـة الʶـʻة الʺالॽـة. 

ʲʱوالاسـ ʠॼـʁوأوراق ال ʙقـʻؗال ʛـʽʽغʱعة الȄʛدات سـʨجـʨم Șقʙادف الʺـʸǽ ʙم وقʨقـǽ ـه أنॽعل ʖـʳǽ ʥلʚارات، لـʺ

لـǼ ʥالʴʱقȘ مʧ وجʨدها في نهاǽة الʻʶة الʺالॽة، أو في أول يʨم مـʧ الʶـʻة الʱالॽـة. ولؔـʧ مʱـى مـا تـأخʛ عـʧ ذ

ʻـات الॽلؔافـة العʺل ȑʙʻʱـʶم Șʽقʙاء تـʛـأجǼ مʨقـǽ ه أنॽعل ʖʳॽɾ ،ةॽة الʺالʻʶهاء الʱان ʙعǼ هʻʽʽتع ʦأو ت ʧـة مـǽʙق

ة الʶـʻة اء الʻʶة الʺالॽة الʶاǼقة للʴʱقȘ مʧ وجʨد الʻقʙ في الʸـʙʻوق فعـلا فـي نهاǽـتارȄخ الʛʳد إلى تارȄخ انʱه

  الʺالॽة.

 Șقـʴʱال ʧـȞʺǽ لا لاʲوق مـʙʻـʸل ʙʽصـʛده فعـلا. فʨي وجʻعǽ د لاʨجʨم ȑلأ ȑʛʱفʙال ʙʽصʛأن ال ʛهʤǽ مʙمʺا تق

ʺـʙقȘ الʴʱقـǼ Șـالʛʢق مʧ وجʨده ʛʳʺǼد الʨʸʴل علـى تأيʽـʙ الإدارة بʨجـʨد الʛصـʙʽ، وذلـʥ لان مـʧ واجॼـات ال

 .ʙʽصʛال ʥد ذلʨوج ʧها مʽعارف علʱʺال  

  وʤʯȂ الʲʯقȖ مʥ وجʦد عʹاصʙ الʦʸجʦدات Ǻالʙʠق الʯالॻة:

مʲـل  Ǽأجʛاء الʛʳد الفعلي للʺʨجʨدات الʱي في حॽازة الʨحʙة والʱـي ʶǽـهل تʽʰʢـȘ هـʚا الإجـʛاء Ǽالʶʻـॼة لهـا، - 1
لـة مـʛ مʢاǼقـة الʳـʛد الفعلـي مـع الʶـʳلات الʺʺʲالʻقǽʙة و أوراق الʠॼʁ والأوراق الʺالॽـة، حʽـʘ يʢʱلـʖ الأ

ة هʚه الʺʨجʨدات. ʛؗʴل  
2 -  ʖـʳȄو ،ʧȄʛـازة الآخـॽدات فـي حʨجـʨʺه الʚد هـʨفـي حالـة وجـ ʛـʽالغ ʧمـ (اتʙـʽتأي )ل على شهاداتʨʸʴال

أن تؔــʨن هــʚه والʱأيʽــʙات مــʧ جهــة ǽعــʙ إلʽهــا الʴفــاȍ علــى مʲــل هــʚه الʺʨجــʨدات ؗʺــا فــي حالــة الأوراق 
لــȐʙ الʺʸــارف أو حʶــاب جــارȑ الʨحــʙة. أو الʸʴــʨل علــى مʸــادقات ؗʺــا هــʨ الʨضــع الʺالॽــة الʺʨدعــة 
.ʧʽʻيʙʺة للॼʶʻالǼ  
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3 -  ʠعــǼ فعʙة بــʙحــʨــام الॽʀ ــلʲد الأصــل مʨوجــ ʧمــ ʙأكــʱال ʧمــ Șقʙالʺــ ʙــاعʶة تॽɾــاك وســائل إضــاʻكʺــا أن ه
تʸʴــʽل الʻفقــات أو تʸʴــʽل الإيــʛادات الʺʱعلقــة Ǽالأصــل ǽعــʙ دلــʽلا علــى اســʛʺʱار وجــʨد الأصــل. فʺــʲلا 

ـــة للʨحـــة وجـــʨد هـــʚه الʺॼـــاني وســـʙاد مʸـــارʅȄ صـــॽانة الآلات دلʽـــل علـــى وجـــʨد  ʨؗـــاني الʺʺلॼʺـــار الʳǽإ
  الألآت، ؗʺان ॽʀام الʨحʙة Ǽالʱأمʧʽ على الʺʨجʨدات ضʙ الأخʢار دلʽل على وجʨد هʚه الʺʨجʨدات.

ــʗ مــʥ ملॻؒــة الأصــʦل للʦحــʗة: ــا: الʯأك ॻثان   ʧʯــʺʢǽ ــة الأصــل أنॽؔمل ʧمــ ȘقʴʱــالǼ ʙــʸقǽ علــى أن Șقʙالʺــ

ا للʨحʙة في نهاǽة الʻʶة الʺالॽة وانه لʦ يʦʱ الʛʸʱف ॽɾه Ǽأȑ صـʨرة مـʧ صـʨر الʸʱـʛف.  ʨؗالأصل لازال مʺل

إذ أن والʱأيʙʽات والʺʸادقات الʱي ʸʴǽـل علʽهـا الʺـʙقȘ للʴʱقـȘ مـʧ الʺلॽؔـة ʳǽـʖ أن تʰـʧʽ مـا إذا ؗانـʗ أǽـة 

Ǽـاʶاءات الʛالإجـ ʖانـʳȃد وʨجـʨʺال ʥعلى ذلـ ʛʽق للغʨحق ʥالـʻد الأصـل فـان هʨوجـ ʧمـ Șقـʴʱص الʨـʸʵǼ قة

 وسائل أخȐʛ للʴʱقȘ مʧ ملॽؔة الأصل وهي:

 .اراتॽʶل العقارات والʲد، مʨة والعقॽؔات الʺلʙʻʱʶلاع على مʡالإ  
  علــى العقــارات ʜــʳأو ح ʧفات رهــʛــʸع تʨم وقــʙعــǼ ȑل العقــارʽʳــʶʱة الʛدائــ ʧمــ ʙــʽل علــى تأيʨــʸʴال

.Șʽقʙʱة الॽاضعة لعʺلʵة الʻʶخلال ال  
الʴʱقـȘ مـʧ صـʴة تقʽـʦॽ الʺʨجـʨدات فـي  .ثالʰا: الʯأكʗ مʥ تقʤॻʻ الأصʦل ॺʟقا للأصʦل والॺʸـادئ الʲʸاسـॻʮة

 ʦॽــʁال ʛهـʣ ـة العامـة ومـاتॽانʜʽʺـه الʶȞتع ȑʚضـع الʺـالي الـʨال ʧـه عـǽاء رأʙول فـي إبـʕـʶم Șقʙلات فالʺـʳـʶال

تقʽـʦॽ الʺʨجـʨدات هـʨ تفـادȑ  الॽʁॽʁʴة فʽها فلا ʧȞʺǽ أن تعʝȞ ذلʥ الʨضـع. والغـʛض مـʧ الʴʱقـȘ مـʧ صـʴة

تʹــʦʵ مॼالغهــا واســʱغلال ذلــʥ الʱʹــʦʵ فــي إʣهــاره ؗــȃʛح وهʺــي. ؗʺــا لــʨ تʹــॽʀ ʗʺʵʺــة Ǽʹــاعة آخــʛ الʺــʙة 

 ʖائʛʹال ʧب مʛهʱة الॽɽǼ ارةʶهاره خʣح أو إȃʛال ʙʸقǼ ʗʹخف ʨا لʺؗ ʝȞح أو العȃهار رʣإ ʙʸقǼ. 

ʸة الʸل في قائʦة أرقام الأصʲص ʥابي مʴʲال Ȗقʲʯعا: الǺالي:راʸال ʚ ʙؕ 

           ʘــʽــة العامــة حॽانʜʽʺــف الʷؗ فــي ʗــʰʲʺل والʨــل الأصــʲʺǽ ȑʚالــ ʦقʛة الــʴصــ ʧمــ Șقــʴʱأن ي Șقʙعلــى الʺــ

ʧȞʺǽ أن ʨȞǽن ذلʥ الʛقʦ مأخʨذ مʧ الأسـʱاذ العـام وقـȞǽ ʙـʨن مـأخʨذ عـȄʛʡ ʧـȘ تॽʺʳـع الأرصـʙة الفॽɺʛـة فـي 

 رصʙة مفـʛدات الأصـʨل مʲـل ( الʺȞـائʧ والॼʹـاعةدفʛʱ الأسʱاذ الʺʶاعʙ. لʚا ʢǽلʖ الʺʙقʨʷؗ Șفا تفʽʸلॽة Ǽأ

والʺʙيʧʽʻ وغʛʽها) لʻʶʱʽى له الʴʱقـȘ مـʧ صـʱʴها الʶʴـابॽة ومʢاǼقـة مʨʺʳعهـا Ǽالʛصـʙʽ الـʤǽ ȑʚهـʛه حʶـابها 

  بʙفʛʱ الأسʱاذ لغʛض الʴʱقȘ مʧ سلامة نقل هʚه الأرقام إلى ʷؗف الʺʜʽانॽة العامة.

   صʦل:خامʴا: الʲʯقȖ مʥ أȏ حقʦق للغʙʻ على هʘه الأ 

          ʢʱȄهـا، وʽف ʛـʽللغ Șحـ ȑد أʨم وجـʙعـ ʧمـ ʙأكـʱات للʙـʽأيʱوال Șثـائʨؗافـة ال ʖلʡ Șقʙʺاول الʴǽ اʻه ʖلـ

هʚا الأمـʛ اتʵـاذ ؗافـة الإجـʛاءات الـʶǽ ȑʚـॽʢʱع الʺـʙقȘ مـʧ خلالهـا الʸʴـʨل علـى تلـʥ الʷـهادات والʱأيʽـʙات 

  مʧ الʳهات ذات العلاقة.

  الʰابʯة:أمʰلة على تʲقǺ Ȗʻعʞ الʦʸجʦدات   
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  ) الأراضي:1

 ǽقʙʸ بها الأراضي الʱي تǼ ȑʛʱʷقʙʸ اسʙʵʱامها في أغʛاض مʲل بʻاء الʺʻʸع أو الإدارة، تʹʦ ؗلفـة الʷـʛاء

ة الʧʺʲ الȑʚ دفع للʨʸʴل علʽها ومʸارʅȄ نقل الʺلॽؔة ʛؗسʨم الʽʳʶʱل العقارȑ ورسـʦ الʢـاǼع وأجـʨر الʙلالॽـ

  للغʛض الȑʚ مʧ اجله اشʗȄʛʱ تلʥ الأرض. ومʸارʅȄ إزالة الأنقاض إن وجʙت لغʛض إعʙادها

  أدناه أهʤ الʦʠʳات الʯي تʘʳʯ عʹʗ تʲقȖʻ الأراضي:

1(  ʦاسǼ لهاʽʳʶت ʦت ʙد قʨأن العق ʧم ʙأكʱمع ال ʗȄʛʱي اشʱاء الأراضي الʛد شʨلاع على عقʡالإ
  الʨحʙة.

ة للʨحʙة و  )2 ʨؗن الأراضي مʺلʨؗ ʙʽفǽ ȑل العقارʽʳʶʱة الʛدائ ʧرسʺي م ʙʽل على تأيʨʸʴنها الȂ
  مʳʶلة  

 Ǽأسʺها ولʗʶॽ مʛهʨنة للغʛʽ ضʺانا لي قʛض أو حȘ الʜʱام في تارȄخ الʺʜʽانॽة.     

ة ملॽؔة مʢلقة للʨحʙة  )3 ʨؗمʺل ʗʶॽأن الأراضي ل ȑل العقارʽʳʶʱال (ادقةʸم ) ʙʽتأي ʧم ʗʰؗأن  إذا ث
 تʙʴيʙ نʨع تʨؔن مʛهʨنة مʲلا وجʖ على الʺʙقȘ الإفʸاح عʧ هʚه الॽʁʴقة في الʺʜʽانॽة ذاتها مع

  وॽʀʺة الغʛض أو الالʜʱام.
4(  ʧم ʖʰس ȑة لأॽانʜʽʺخ الȄى تارʱة حʙحʨال ʦأسǼ لهاʽʳʶت ʦʱي ʦأو الأراضي ل Șقʙʺإذا أتʹح لل

  الأسॼاب تعʧʽ علॽه أن ʧʺʹǽ تقʛȄʛه تʴفʤا في هʚا الʷأن.
 

       :                           ) الॺʸاني 2

ʙʽʷي تʱاءات الʷبها ؗافة الإن ʙʸقȄو ʧمـ Șقـʴʱلل Șقʙم بهـا الʺـʨقـǽ ـيʱات الʨـʢʵال ʦة واهـʙحـʨها الȄʛʱـʷها أو ت

  الʺॼاني:

  الإʡلاع على عقʨد الʛʷاء للʱأكʙ مʧ ملॽؔة الʺॼاني. -1

2- ʡ ʧع ʙأكʱزة وفي الʨʳʴنة أو مʨهʛم ʛʽة وغʙحʨة لل ʨؗاني مʺلॼʺإن ال ʧم ȑل العقارʽʳʶʱة الȄʛيʙم ȘȄʛ  

  ي أو أȑ الʜʱام على الʨحʙة ʖʳǽ إن يʧʽʰ الʺʙقȘ ذلʥ في تقʛȄʛه أو فحالة ʨؗنها مʛهʨنة لʹʺان قʛض       

  الʺʜʽانॽة العامة.      

 قʦॽʽ الʺॼاني قʙ تʦ على أساس ثʺʧ الؔلفـة ناقʸـا الانـʙثار الʺʱـʛاكʦ حʱـى تـارȄخ إعـʙاد الʺʜʽانॽـةالʱأكʙ مʧ ت -3

  أما 

  ʙل وانه قʙ حʙد بʻفʝ الȄʛʢقة وʻȃفʝ الʺعالانʙثار ʖʳॽɾ أن يʱأكʙ مʧ انه تʦ احʶʱاǼه على أسʝ سلॽʺة      
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  الȑʚ اتॼع في الʨʻʶات الʶاǼقة.      

أو  ʳǽـʖ أن نʨجـه الʤʻـʛ إلـى الʺـʙقȘ لا ʶǽـॽʢʱع مـʧ الʻاحॽـة العلʺॽـة الॽʁـام ʳǼـʛد فعلـي لـلآلات    ) الآلات3

راق الʁـʠॼ الاشʛʱاك في جʛدها أو جʛدها ȄʛʢǼقة اخॽʱارȄة ؗʺا هʨ الʴال في Ǽعـʠ الأصـʨل الأخـȐʛ مʲـل أو 

 ʖʰـــʶوق لʙʻـــʸالǼ ـــةǽʙقʻارات الʺʲʱوالاســـ ȏʙهʦل جـــʨعـــة الأصـــॽʰʡ ʧعـــة الآلات ؗأصـــل عـــॽʰʡ لافʱاخـــ ʨوهـــ

الأخــȐʛ، حʽــʶǽ ʘــʙʱعي ذلــʥ خʰــʛة فॽʻــة ʽʰؗــʛة، ؗʺــا إن الآلات لا Ȟʺǽــʧ فؔهــا أو حلهــا وجــʛد أجʜاءهــا جــʛدا 

  فعلॽا.

  

  Ȗʻقʲʯامه بॻɾ ʗʹع ʙʶʯقǻ Ȗقʗʸإن ال ʗʱها نʙʻاب وغॺه الأسʘة:ولهॻالʯات الʦʠʳالǺ الآلات  
الʸʴـــʨل علـــى تأيʽـــʙ مـــʧ الإدارة العلॽـــا فـــي الʨحـــʙة Ǽـــأن الآلات الʱـــي تʱʹـــʺʻها الʶـــʳلات وقـــʨائʦ الʳـــʛد  )1

  مʨجʨدة فعلا في تارȄخ إعʙاد الʺʜʽانॽة.
لʱــي ʢǽلـʖ الʺـʙقȘ قـʨائʦ تفʸـʽلॽة Ǽـالآلات الʱـي تʺʱلؔهـا فــي تـارȄخ الʺʜʽانॽـة وذلـʥ بʻـاءا علـى جـʙ الآلات ا )2

ــه الأجهـــʜة الفॽʻـــة فـــي الʨحـــʙة. ؗʺـــا ǽقـــʨم الʺـــʙقȘ بʱـــʙقȘʽ ســـʳل الآلات وهـــʚا الʶـــʳل ॼɺـــارة عـــʧ  قامـــǼ ʗـ
ــات  ـــة تʱʹـــʺʧ جʺॽـــع الॽʰانـ مʨʺʳعـــة مـــʧ الʢॼاقـــات والʸـــفʴات تʸʵـــʟ ؗـــل ʢǼاقـــة أو صـــفʴة لؔـــل آل

ʙل انـʙها ومعـʱلف  ثارهاالأساسॽة الʵاصة Ǽالآلة، مʲل اسʺها ورمʜها ومȞانها واسʦ الʺʳهʜ وتارȄخ شʛائها وؗ
  لʴʱقȘ مʧ صʴة احʶʱاب الانʙثار ॼʡقا للقʨاعʙ الʺقʛرة.ا -1الʺʛʱاكʦ وॽʀʺة الإضافات.   

ــافات الʱــــي تʺــــʗ علــــى الآلات عــــȄʛʡ ʧــــȘ الʺʶــــʙʻʱات والʱأيʽــــʙات والʱؔــــʖ ا-2 لʱأكــــʙ مــــʧ الإضــ

  الʛسʺॽة.

  ʛاجعة مॽʰعات الآلات الʱي تʺʗ خلال العام لفʟʴ جʺॽع مʙʻʱʶات بॽع الآلات.م -3  

  

           ات              )الʴــॻار 4

 يــʦʱ الʴʱقــȘ مــʧ الʶــॽارات ȄʛʢǼقــة تʷــॼه إلــى حــʽʰؗ ʙــȄʛʡ ʛقــة الʴʱقــȘ مــʧ الآلات بــل تؔــاد لا تʱʵلــف        

 عʻها إلا في تفاصʽل قلʽلة.

ॽʀام الʺʙقǼ Șالʱأكʙ مʧ حʶاب الॽʶارات عॽʀ ȘȄʛʡ ʧامـه بʱـʙقȘʽ مʶـȑʙʻʱ وحʶـابي وفʻـي ((مʴاسـʰي  )1
ʛʱفʙاب بʶʴا الʚاب والإضـافا )) لهʶʴاحي للʱʱالاف ʙʽصʛال ʧؗل م Șʽقʙي تʻعǽ اʚاذ العام وهʱت الأس

  والʺॽʰعات الʱي تʺʗ خلال الʻʶة.
  مقارنة قائʺة جʛد الॽʶارات مع الॽʶارات وهʨ سʳل ॼʷǽه سʳل الȑʚ سȘʰ وتʻʲʴا عʻه. )2
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 ʡلـʖ تأيʽـʙ مـʧيʦʱ الʱأكʙ مʧ ملॽؔة الʶـॽارات عـȄʛʡ ʧـȘ مʶـʙʻʱات الʺلॽؔـة الʶـȄʨʻة وʨȃلॽـة الʱـأمʧʽ و   )3
 مʙيȄʛة الʽʳʶʱل في دائʛة الʺʛور مʧ عائǽʙه هʚه الॽʶارات للʨحʙات في تارȄخ إعʙاد الʺʜʽانॽة.

    الʱأكʙ مʧ حʶاب الانʙثار مʧ انه أحʖʶʱ وفȘ الʺعʙلات والقʨاعʙ الʺقʛرة.  )4

 تʲقȖʻ الʦʸجʦدات الʗʯʸاولة والʠʸلȁʦات الʗʯʸاولة    

                                              أولا: الʗʹʶوق 

  يʚʵʱ الʺʙقȘ الʨʢʵات الʱالॽة للʴʱقȘ مʧ الʙʻʸوق :

1 - .ȑʛʱفʙال ʙʽصʛة الʴص ʧم ʙأكʱال  
ʸʴǽــل الʺــʙقȘ علــى مــʛؗʚة مــʧ الإدارة عــʧ اســʦ وأســʺاء ومȞــان أمــʧʽ الʸــʙʻوق ؗــي يــʧȞʺʱ مــʧ وضــع  - 2

  الʛتॼʽات اللازمة للʛʳد.
  الॽʁام ʛʳǼد الʙʻʸوق وʨʹʴȃر أمʧʽ الʙʻʸوق. - 3
4 - ǽ ة.أنʺǽʙʱʶʺلفة الʶر الʙقǼ ʙوق، على نقʙʻʸال ȑʨʴ  
 يʙʰأ الʺʙقǼ Șعʙ الأوراق الʻقǽʙة، وʙʰȄأ Ǽعʙ الفʯات الʛʽʰؔة أولا. - 5

 Ǽعʙ الانʱهاء مʧ عʙ الʻقǽʙة ʷؗ ʛʹʴǽف الʛʳد وʗʰʲȄ أرقام الʛʳد لؔل فʯة. - 6

 يʨقع أمʧʽ الʙʻʸوق مع الʺʙقȘ على ʷؗف جʛد الʙʻʸوق Ǽʺا يʙؗʕ صʱʴه. - 7

ʖʳǽ أن ʢǽابȘ الʺʙقȘ الʺʨجـʨد الʻقـȑʙ مـع الʛصـʨʺǼ ʙʽجـʖ الʶـʳلات وʴʱȄقـȘ مـʧ أنهـا Ǽعʙ إتʺام الʛʳد  - 8
 ʖوجــ ȑʙقــʻال ʙʽصـʛال ʧمــ ʛــʲوق اقـل أو أكʙʻــʸالǼ دʨجــʨʺاء ؗـان الʨان ســʙʽصــʛال Șفـʱي ʦان فــأن لــȄـاوʶʱم
علॽـــه اتʵـــاذ الإجـــʛاءات الؔفʽلـــة بʙʴʱيـــʙ ســـʖʰ عـــʙم الاتفـــاق والعʺـــل علـــى تعʙيلـــه أن ؗـــان ذلـــʥ مʺʻȞـــا أو 

 الʺʨضʨع على الʳهات الʺʕʶولة لاتʵاذ القʛار أو الأجʛاء اللازم. عʛض
 
 

  

 ثانॻا: الʙʶʸف     

  أهʤ الʦʠʳات الʯي يॺʯعها الʗʸقȖ عʹʗ تʲقȖʻ الʙʶʸف:                         

 تʙقȘʽ عʺلॽات الʺʛʸف الʺʙيʻة والʙائʻة حʶابॽا مǽʙʻʱʶا وفॽʻا(مʴاسʰي). - 1

ʧ الʺʛʸف الȑʚ تʱعامل معه أو الʺʸارʅȄ الʱـي تʱعامـل معهـا إرسـال Ȟǽلف الʺʙقȘ الʨحʙة Ǽان تʢلʖ م - 2
تأيʙʽ يʧʺʹʱ أرصʙة حʶاǼات الʨحʙة الʺʙيʻة والʙائʻة مع بॽان ॽʰʡعة ونʨع ورصʙʽ ؗل حʶاب على حʙة، 
 وعلى أن يʛسل هʚا الʱأيʙʽ مॼاشʛة إلى الʺʙقȘ وعلى عʨʻان مॼʱȞه وذلʥ ضʺانا لʨصـʨل جʺॽـع والʱأيʽـʙات

  ون إخفاء Ǽعʹها عʻه.إلى الʺʙقȘ د
  الʱأيʙʽ لʝॽ فقȌ تأيʙʽ صʴة الʛصʙʽ وȂنʺا ما يلي:* * تفاصʽل الؔفالات الʸادرة مع بॽان مॼالغها. - 3

  **الʨدائع الʲابʱة مع نʖʶ الفʨائʙ.   ** الʶʴاب الʳارȑ.** الاعʱʺادات الʺǽʙʻʱʶة والـʱأمʻʽات.
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ʙة لأنه قـʙ يـʜود ʷؗـف الʺʸـʛف مـʧ عʙم الاعʱʺاد على ʷؗف الʺʛʸف وحʙه في الʱأكʙ مʧ رصʙʽ الʨح - 4
 قʰل مʣʨفي الʨحʙة. 

  
  
  
  
  
 

  (Ȗʻقʲʯات لعامة في الʦʠʳال ʛنف ) نʦʹائʗن والʦʹيʗʸا: الʰثال 

                    
:ʔʮʴǺ ʥʻʹيʗʸال ʥم Ȗقʲʯة فائقة في الǻل عʹاʘʮأن ي Ȗقʗʸعلى ال  

  مة والʺʨʺʶحات.هʨلة الʱلاعʖ في رقʦ الʺʙيʧʽʻ عȘȄʛʡ ʧ أرقام الʙيʨن الʺعʙو س -أ

  تأثʛʽ ذلʥ على رقʦ الʺʙيʧʽʻ.تʙʴيʙ مʟʸʵ الʙيʨن الʺʨȞʷك فʽها و  -ب

علــى الʺــʙقȘ أن ʢǽلــʖ قائʺــة تفʸــʽلॽة ॽʺʳǼــع حʶــاǼات الʺــʙيʧʽʻ علــى اخــʱلاف أنʨاعهــا لغــʛض أولا :        

     -الॽʁام Ǽʺا يلي:

  ॽʸʵʷة Ǽعʙ اسʛʵʱاج أرصʙة في دفʢ ʛʱاǼقة الأرصʙة الʨاردة Ǽالقائʺة الʱفʽʸلॽة مع أرصʙة الʶʴاǼات الم -أ

      .ʧʽʻيʙʺاذ الʱأس  

  لʱأكʙ مʧ اتفاق ( مʢاǼقة) مʨʺʳع القائʺة مع رصʙʽ حʶاب إجʺالي الʺʙيʳʶǼ ʧʽʻل الأسʱاذ العام.ا -ب 

  تؔلʅॽ الʨحʙة Ǽأعʙاد مʸادقات لॽʺʳع الʺʙيʧʽʻ لغʛض.ثانॻا:        

  ؗل ديʧ حʛرت عʻه مʸادقة.  الʱأكʙ مʧ أن –أ 

  الʴʱقȘ مʧ صʴة الʛصʙʽ الʨارد في الʺʸادقة مع الʛصʙʽ الʺقابل له في سʳل أسʱاذ الʺʙيʧʽʻ. -ب

  ʛسل الʺʸادقات عȘȄʛʡ ʧ عȘȄʛʡ ʧ الʨحʙة Ǽʺعʛفة الʺʛاقʖ أو مʶاॽɺه. ت -ج 

  فʟʴ الʺʙقȘ الʛدود عʧ الʺʸادقات والʱأكʙ مʧ مʢاǼقʱها وȂذا وجʙ اخʱلاف علॽه اتʵاذ الإجʛاءات ǽ -د

  مʧ حॽʁقة الاعʛʱاضات وتॽʴʸح أǽة أوضاع خاʯʡة. اللازمة   

ي فـالʱأكʙ مʧ أن قائʺة الʺʙيʧʽʻ لا تȑʨʱʴ على ديʨن معʙومة مع ملاحʤـات أن الـʙيʨن تعʰʱـʛ معʙومـة  ثالʰا:

  حالات ʛʽʲؗة أهʺها:

  انقʹاء الʺʙة القانʨنॽة وعʙم اتʵاذ أǽة إجʛاءات خلال الʺʙة للʺʢالॼة ʙʶǼاد الʙيʧ.  -أ
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  إفلاس الʺʙيʧ.  -ب
  هʛب الʺʙيʧ مʧ الʰلاد دون أن يʛʱك أمʨلا ʧȞʺǽ الʛجʨع إلʽها. -ج

  الʱأكʙ مʧ رقʦ مʟʸʵ الʙيʨن الʺʨȞʷك فʽها حʙʴǽ ʘʽد الʺʟʸʵ:راǺعا: 

 نॼʶة مʧ الʺʙيʧʽʻ. –أ          

  ʙʴيʙه Ǽعʙ دراسة حالة ؗل مʙيʧ على حʙه.  ت –ب          

  

ʞـــʮعـا: أوراق القǺرا  

  لʗʸقȖ عʹʗ الʲʯقȖ مʥ أوراق الʞॺɿ هي:أهʤ الʹقاȉ الʯي يʙاعʻها ا
 .ʠॼʁأوراق ال Șʽقʴت ʙʻاعى عʛي تʱات الॽة العʺلʴص ʧم ʙأكʱال  
  ʗاء ؗانــʨاد ســʙــة دون ســॽانʜʽʺخ الȄدة فــي تــارʨجــʨʺال ʠॼــʁــع أوراق الॽʺʳǼ ةॽلʽــʸقائʺــة تف Șقʙالʺــ ʖلــʢǽ

.ʖʰس ȑها لأʛʽغ Ȑʙة أو لʙحʨال Ȑʙل  
 ʠॼــʁــة أوراق الॽمʨل يʳقــة القائʺــة مــع ســǼاʢأوراق  م ʙʽع القائʺــة واتفاقــه مــع رصــʨــʺʳة مʴصــ ʧمــ ʙأكــʱلل

 الʠॼʁ في دفʛʱ الأسʱاذ العام وॽʀʺة أوراق الʠॼʁ في الʺʜʽانॽة.

  
  

 الʲʯقȖ مʥ أوراق الʞॺɿ في الʦحʗة وʸؕا يلي:

 .ضʛا الغʚله ʙد تعʛʳمات في قائʺة الʨع الʺعلॽʺل جʽʳʶا وتॽفعل ʠॼʁد أوراق الʛج 

  ʠॼʁانات أوراق الॽقة بǼاʢد.مʛʳدها مع قائʺة الʛج ʦي تʱال 

 .ةॽانʜʽʺخ الȄتار ʙعǼ قاقʴʱخ الاسȄارʨت ʧم ʙأكʱال  
 

ــʤʯ الʲʯقــȖ مʹهــا Ǻــالʦʠʳات  ــȎʗ الʶʸــʙف لغــʙض الʶʲʯــʻل ي أمــا Ǻالʹʴــॺة لــلأوراق الɿــʞॺ ل

 الʯالॻة:

 .فʛʸʺال ʧلي مʽʸف تفʷؗ ʖلʢǼ ةʙحʨال ʅॽتؔل 

 ة الॽلʽʸفʱف مع القائʺة الʛʸʺال ʧارد مʨف الʷؔمقارنة ال ʨي ʛـʱانـات فـي دفॽʰة مـع الʙحـʨتها الʙي أعـʱ ـةॽم
  أوراق الʠॼʁ في الʨحʙة.

 

 خامʴا: أوراق الʗفع

تقــʙم الʨحــʙة للʺــʙقȘ فــي نهاǽــة الʶــʻة الʺالॽــة ʷؗــفا تفʸــʽلॽا Ǽــأوراق الــʙفع الʱــي لــʴǽ ʦــʧ مॽعــاد اســʴʱقاقها      

  حʱى تارȄخ الʺʜʽانॽة.
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 هʛة فـي يʨمॽـة أوراق الـʙفع ومʢاǼقـة مʳʺـʨع الʷؔـف مـعوȄقʨم الʺʙقʢʺǼ ȘاǼقـة الʷؔـف مـع الॽʰانـات الʤـا     

 ʦــع مــا تــॼʱȄفع وʙراق الــʨــة الــʺॽʀ ةʴصــ ʧمــ Șقʙالʺــ ʙأكــʱȄاذ العــام وʱالأســ ʛــʱفع فــي دفʙــاب أوراق الــʶح ʙʽرصــ

ة( نʳॽʱـة ʷǼأنها مʧ خلال الʻʶة الʺالॽة الʱالॽة مʧ حʘʽ دفعها أو إلغائهـا أو اسـʙʰʱالها، وفـي حالـة إلغـاء الʨرقـ

 اسʙʰʱالها) ʖʳǽ علـى الʺـʙقȘ أن ʢǽلـع علـى الأوراق وʱȄأكـʙ مـʧ إلغائهـا عـȄʛʡ ʧـȘ ضـʺها Ǽʺـا ǽفʽـʙ لʙفعها أو

.ʥذل  

  سادسا: الʚʳʸون 

ت هʻاك أنʨاع مʱعʙدة مʧ الʺʜʵون تʱʵلف تॼعا لاخʱلاف نॽɺʨـة الʷʻـاȋ الـȑʚ تقـʨم Ǽـه الʨحـʙة ونॽɺʨـة الʺʳʱʻـا

يلـي  على تقʸॻʴها إلى عʗة أقʴـام رئʴॻـॻة وʸॻɼـاالعʙف الʲʸاسʮي قʗ جȎʙ الʱي تʳʱʻها وتʛʳʱ بهـا، إلا أن 

  مة الʻʸع.الॼʹاعة الʱا-3  الॼʹاعة تʗʴ الʻʸع( الʷʱغʽل) -2  الʺʨاد الأولॽة. -1أهʸها: 

  وعʹʗ تʲقȖʻ عʹاصʙ الʚʳʸون ǻقʦم الʗʸقǺ Ȗأتॺاع الإجʙاءات الʯالॻة:

  كʙ مʧ وجʨد الʺʜʵون.لʱأا -ʜʽʺ2انॽة مع الʳʶلات الʺʴاسॽʰة. مʢاǼقة الॽʰانات الʨاردة Ǽال -1

  لʱأكʙ مʧ صʴة تقʦॽʽ الʺʜʵون.ا -4لʱأكʙ مʧ ملॽؔة الʺʜʵون.    ا -3

  أولا:  مʠاǺقة الॻʮانات الʦاردة Ǻالʚʻʸانॻة مع الʱʴلات الʲʸاسॻʮة.
:ʣذل ʥم Ȗقʲʯلل Ȗقʗʸعها الॺʯي يʯات الʦʠʳال ʤأدناه أه  

1(  ʨـʷؗ أو ʦائʨقـǼ اردةʨاف الـʻة للأصــॽـابʶʴـات الॽالعʺل ʧمـ ʙأكـʱــامالʳم ʧمـ ʙأكـʱد الفعلـي والʛــʳع فات الॽ
 الʷؔــʨفات وتʛحʽــل الʺʳــامॽع مــʷؗ ʧــف إلــى آخــʛ ثــʦ مʢاǼقــة الــʛقʦ الʻهــائي مــع بॽــان الــʨارد Ǽالʺʜʽانॽــة

  وفي حʶاب الॼʹاعة ʴʶǼل الأسʱاذ العام.
2( ʗــي ؗانــʱد والʛــʳــة الॽــاء عʺلʻت إثʙــي أعــʱــة الॽفات الأولʨــʷؔد مــع الʛــʳــة للॽهائʻفات الʨــʷؔقــة الǼاʢم 

  Ǽة   مʨʶدة.ʲʺǼا
3(  ʧـار عـʶفʱالاس ʦـازن، ثـʵʺاذ الʱل أسـʳلفـة فـي سـʱʵʺاف الʻة الأصـʙد مـع أرصـʛـʳفات الʨـʷؗ قةǼاʢم

 الفʛوقات إن وجʙت وعॽɿॽؗ ʧة معالʱʳها.

تــʙقȘʽ الॽʰانــات الــʨاردة ʶǼــʳلات الʺʵــازن عــȄʛʡ ʧــȘ مʛاجعــة Ǽعــʠ الأصــʻاف مــع مʶــʙʻʱ الإخــʛاج   )4
  رصʙة في هʚه الʳʶلات.الʺʜʵني لʱلʥ الأصʻاف، والʱأكʙ مʧ صʴة الأ

ʨا فــي  )5 ʛؗʱاشــ ʧيʚــ الإʡــلاع علــى مʴʹــʛ الʳــʛد الʻهــائي والʴʱقــȘ مــʧ وجــʨد تʨاॽʀــع أعʹــاء اللʻʳــة ال
ـʚلʳǽ ʥـʖ الإʡـلاع  عʺلॽة الʛʳد على الʺʛʹʴ الʨʷؔفات والʺʸادقة مʧ قʰل مʕʶول عʧ الʳـʛد، وؗ

ʨحـʙة ومʱاǼعـة الأسـلʨب على مʴاضʛ الʛʳد الȑʚ تʦ أثʻاء الʻʶة ʜʳؗء مʧ نʤام الʛʳد الʺʛʺʱʶ في ال
ــه الفـــʛوق بـــʧʽ نʳॽʱــــة الʳـــʛد الفعلـــي والأرصــــʙة الʙفȄʛʱـــة للأصـــʻاف الʱــــي  الـــȑʚ عʨلʳـــʗ علـــى أساســ

 خʹعʗ لعʺلॽات الʛʳد.

 في حالة وجʨد قʦʶ للʙʱقȘʽ الʙاخلي في الʨحʙة ʖʳॽɾ فʟʴ تقارʛȄ الʺʙقȘ الʙاخلي ʨʸʵǼص نʱائج       
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  .مع الأرصʙة الʙفȄʛʱة للأصʻاف الʱي خʹعʗ لعʺلॽة الʛʳدالʛʳد الفعلي الȑʚ قام Ǽه ومʢاǼقʱها      

  

  

  

  

  ثانॻا : الʯأكʗ مʥ وجʦد الʚʳʸون:
ة عـʧ على الʛغʦ مʧ أن الʺʙقȘ لا ॽʢʱʶǽع الॽʁام Ǽعʺلॽة الʛʳد وتقʽـʦॽ الॼʹـاعة وأن الإدارة هـي الʺʶـʕول     

ف ʢǽʺـــॽɾ ʧʯـــه إلـــى صـــʴة هـــʚه الʻـــʨاحي، إلا انـــه ʳǽـــʖ علॽـــه لॽʁـــام بـــॼعʠ الإجـــʛاءات الʱـــي تʳعلـــه فـــي مʨقـــ

  الॽʰانات الʨاردة في الʳʶلات والʺʜʽانॽة عʧ الॼʹاعة، وأهʦ الإجʛاءات هي:

1(  ʧه مʱدق Ȑʙفة مʛه لʺعʱون ودراسʜʵʺد الʛاءات جʛلي لإجʽʸفʱنامج الʛʰال ʧة مʵʶل على نʨʸʴال
  جانʖ، إضافة إلى الʱأكʙ مʧ أن الʛʰنامج يʱʺاشى مع الأصʨل الʺॽɺʛة.

  ʛ    نها غʽأعه على إجʛاءات الʛʳد الʱأكʙ مʧ أنها تغʻي Ǽالʴاجات الʺʢلȃʨة وȂذا تʧʽʰ له وعʙʻ إʡلا         

  ؗاॽɾة علॽه أن ʅॽʹǽ ما يʛاه ضʛورȄا.         

          ʨي تقʱة الأعʺال الॼʀاʛʺد لʛʳة الʻʳوب له في لʙʻم ȘȄʛʡ ʧه أو عʶفʻي Șقʙʺك الʛʱʷǽ ʙم بها وق    

  للʻʳة الॽʺات الʱي وضعʱها الإدارة وأعʙʺʱها الʺʙقȘ قʙ تʦ تʻفʚʽها بʨاسʢة والʱأكʙ مʧ أن الʱع         

  الʺʨؗʚرة وعلى الʨʴʻ الȑʚ يʛاه صʴॽʴا.         

 الʺʙقȘ بʻʱفǼ ʚʽعʠ الاخॼʱارات للʱأكʙ مـʧ وجـʨد الॼʹـاعة Ǽعʙ الʱأكʙ مʧ صʴة إجʛاءات الʛʳد ǽقʨم  )2
ة بهــا، ǽقـʨم ʛʳǼدهــا فعلॽـا و ʢǽاǼقهــا مــع عـȄʛʡ ʧــȘ فʴـʟ قــʨائʦ الʳـʛد والʴʱقــȘ مـʧ الأصــʻاف الـʨارد

و أالॽʰانات الʨاردة في ʢǼاقة الʸـʻف وȃقـʨائʦ الʳـʛد وخاصـة إذا لـʷǽ ʦـارك Ǽعʺلॽـة الʳـʛد سـʨاء بʻفʶـه 
.Ȑʛام أخǽأ ʖʽة وتغʛʱف ʛʹه أو انه حॽȃوʙʻم ʙاح  

  تʙقȘʽ الʺʙʻʱʶات والʢॼاقات والʳʶلات الʵاصة Ǽالʺʜʵون، والʱأكʙ مʧ أن: )3
 ــي بʱــاعة الʹॼها للعʺــلاالʺॽــلʶت ʦʱيــ ʦــي لــʱــة والॽة الʺالʻــʶــة الǽقة علــى نهاǼــاʶــام الǽفــي الأ ʗعــॽ ء

حʱى هʚا الʱارȄخ لأȑ سʖʰ مʧ الأسॼاب لʦ تʙرج ضʺʧ الʺʜʵون الʨارد فـي قـʨائʦ الʳـʛد وȃالʱـالي 
 في الʺʜʽانॽة.

 أدراجهـا ʦـي تـʱـة والॽة الʺالʻـʶـة الǽقة علـى نهاǼـاʶـام الǽاءها فـي الأʛشـ ʦي تʱاعة الʹॼلا الʳـʶǼ ت
ʱـʷʺـة الॽمʨʽلها بʽʳـʶت ʦت ʙة قॽانʜʽʺالǼ ونʜʵʺد والʛʳال ʦائʨالي في قʱالȃازن وʵʺات الǼاʶات وحȄʛ

  وأضॽفʱʺॽʀ ʗها إلى ॽʀʺة الʺȄʛʱʷات الʱي تʺʗ خلال الفʛʱة الʺالॽة.
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 الʯأكʗ مʥ ملॻؒة الʚʳʸون   ثالـــʰا:

      ʧمـ ʙأكـʱون للʜـʵʺـة الॽؔمل ʧمـ ȘقʴʱـالǼ Șقʙʺم الʨقǽ ـʺلʷد تʛـʳفات الʨـʷؗ ـي وردت فـيʱـاعة الʹॼأن ال

.ʛʽالغ Ȑʙة أو لʙحʨازن الʵاء في مʨدها سʨان وجȞم ʧع ʛʤʻال ʠغǼ ةʙحʨلؔها الʱʺي تʱاعة الʹॼال  

  على الʗʸقȖ أن يॺʯع الإجʙاءات الʯالॻة:

ʨحـʙة زة البهǼ ʦʱالʱأكʙ مʧ ملॽؔة الॼʹاعة الʨاردة ʷȞǼافات الʛʳد Ǽاعॼʱارها الॼʹاعة في الʺʵازن وفي حॽا )1
ومقارنʱهــا بــʧʽ مــا مʶــʳل Ǽالʶــʳلات والʨʽمॽــة الʺʶــاعʙة للʱأكــʙ مʻؔــل الॼʹــاعة تــʦ شــʛاءها أو وردت إلــى 
الʨحــʙة مــʧ العʺــلاء وأدخلــʗ الʺʵــازن ضــʺʧ الʺʵــʜون فــي قــʨائʦ الʳــʛد، وان أǼ ȑʹــاعة قــʙ تــʦ بॽعهــا أو 

 ʨـازة الॽفـي ح ʗة، أو إذا ؗانـʙحـʨال ʧفعـلا مـ ʗجـʛخ ʙقـ ʧȄʜهʳʺاب، ردها إلى الॼالأسـ ʧمـ ʖʰسـ ȑة لأʙحـ
.ʦائʨفي الق ʛهʤت ʦد ولʛʳال ʧت مʙعॼʱإنها اس ʧم ʙأكʱال  

2(  Șʽقʙــʱم بʨقــǽ ــيʱة الʙحــʨــاعة الʹǼ ʦزتهʨــʴǼ ʙجــʨت ʧيʚاص الــʵــل الأشــʰق ʧالــلازم مــ ʙــʽأيʱل علــى الʨــʸʴال
  حʶاǼاتها، على أن ʨȞǽن هʕلاء مʧ الʚيǽ ʧعهʙ ألʽهʦ للॽʁام ʲʺǼل هʚه الॽʣʨفة.

3(  Șقʙʺإذا أتʹح لل ʧصـفة مـ ȑأ ʗʴال أو تȞالأش ʧل مȞش ȑأǼ ʛʽن للغʨهʛعʹه مǼ ون ؗله أوʜʵʺأن ال
 الʸفات وجʖ أن ǽفʸح عʧ هʚه الॽʁʴقة في الʺʜʽانॽة أو في تقʛȄʛه.

 

  رابــعا:  الʯأكʗ مʥ صʲة تقʤॻʻ الʚʳʸون.
  للʲʯقȖ مʥ صʲة الʚʳʸون يʘʳʯ الʗʸقȖ الʦʠʳات الʯالॻة:

  .الʴʱقȘ مʧ صʴة تʶعʛʽ أصʻاف الʺʜʵون  )1
الʱأكʙ مʧ صʴة تقʦॽʽ الʺʜʵون وʦʱȄ ذلʸǼ ʥفة أساسॽة عȘȄʛʡ ʧ الʱأكʙ مʧ صـʴة الأسـعار الـʨاردة  )2

 فــي قــʨائʦ الʳــʛد وȄʛʡقــة الʶʱــعʛʽ الʺॼʱعــة فــي الʶــʻة الʺالॽــة الʱــي تʛاجــع حʶــاǼاتها والʴʱقــȘ مــʧ عــʙم
، وȂذا ؗــان حــʙوث تغʽʽــʛ فــي أســاس الʳــʛد أو الʶʱــعʛʽ الــȑʚ ؗــان مॼʱعــا فــي الʶــʨʻات الʺالॽــة الʶــاǼقة

هʻاك داع لʱغʽʽـʛ هـʚه الأسـʳॽɾ ʝـʖ الإشـارة إلـى أȑ تعـʙيل فـي شـȞل ملʣʨʴـة علـى الʺʜʽانॽـة أو فـي 
.Șقʙʺال ʛȄʛتق  
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لʨحـʙة Ǽعॽʀ ʙام الʺʙقǼ Șالإجʛاءات الʶاǼقة والاخॼʱارات الʺʱʵلفة ǽقـʨم Ǽالʸʴـʨل علـى تأيʽـʙ مـʧ إدارة ا )3
قــʦ  ʙ تʴــʗ مʶــʕولॽة الإدارة وȃʺعʛفʱهــا أو إنهــاعــʧ جــʛد وتقʽــʦॽ الʺʵــʜون تفʽــǼ ʙــأن الʳــʛد والʱقʽــʦॽ قــʙ تــ

تʺــʗ وفقــا للأصــʨل الʺॽɺʛــة. وȄعʰʱــʛ مʲــل هــʚا الʱأيʽــʲʺǼ ʙاǼــة غʢــاء إضــافي لʺʨقــف الʺــʙقǼ Șالʶʻــॼة 
للʻـــʨاحي الʱـــي لـــʦ تʵʹـــع لॽʀʙʱقـــه أو لاحʱʺـــال إخفاؤهـــا بʨاســـʢة الإدارة وانـــه لـــʦ يـــʧȞʺʱ مـــʧ اكʷʱـــافها 

ه ة الʺعقʨلـة. وॽʰʡعـي إن حʸـʨله علـى مʲـل هـʚا الʱأيʽـʳǽ ʙعلـǼالʛغʦ مʧ أدائه لʨجॼاته ʶʺǼـȐʨʱ العʻاǽـ
انـه و غʛʽ مʕʶول وذلʥ إذا لʧȞǽ ʦ قʙ قـام Ǽـالإجʛاءات الʶـاǼقة أȑ لـʦ يـʕدȑ واجॼاتـه Ǽالعʻاǽـة الʺعقʨلـة 

لا يʨجــʙ مــا يــʙعʨ إلــى الʷــʽʴǼ ʥــʳǽ ʘعــل الʺــʙقǽ Șقــʨم بʨʱســॽع نʢــاق اخॼʱاراتــه حʱــى ǽقʻʱــع ʸǼــʴة 
  الॽʰانات الʵاصة Ǽالʛʳد.

  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

  

 

  
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

1. Ȗقʗʸدات على الʦجʦʸال ʥم Ȗقʲʯلل     

  .دات فعلاʨجʨʺد الʨوج ʧم Șقʴʱال      

2. Ȗقʗʸدات على الʦجʦʸال ʥم Ȗقʲʯلل     

 د الʨوج ʧم Șقʴʱدات فعلا. الʨجʨʺ      

 .ةʙحʨدات للʨجʨʺة الॽؔمل ʧم Șقʴʱال 

3. Ȗقʗʸدات على الʦجʦʸال ʥم Ȗقʲʯلل     

  .دات فعلاʨجʨʺد الʨوج ʧم Șقʴʱال      

 ةʙحʨدات للʨجʨʺة الॽؔمل ʧم Șقʴʱال  

  .ةॽʰاسʴʺال ȏادॼʺل والʨقا للأصॼʡ لʨالأص ʦॽʽتق ʧم Șقʴʱال          

  ʨجʨʺة أرقام الʴص ʧابي مʶʴال Șقʴʱالʺالي. ال ʜ ʛؗʺدات في قائʺة ال   

 .داتʨجʨʺه الʚعلى ه ʛʽق للغʨحق ȑأ ʧم Șقʴʱال  

  
  

  

  

 الاختبار ألبعدي 5   

 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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 الʯاسع والعʙʵون :الأسʨʰع 

ʹʢام ة الالʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʵʯغʻل الإلʙʯؒوني للॻʮانات، الʯعǺ ʃȂʙالʲاسʦب، ॻʮʟع

  لʲʸاسॻʮةثʙ الʵʯغʻل الالʙʯؒوني على نʤʢ الʸعلʦمات اأ  الʲʸاسʮي الالʙʯؒوني

 الأسʦʮع الʯاسع والعʙʵون :  الʛʤʻة الʷاملة

ʹʢام ة الالʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʵʯغʻل الإلʙʯؒوني للॻʮانات، الʯعǺ ʃȂʙالʲاسʦب، ॻʮʟع

  ةثʙ الʵʯغʻل الالʙʯؒوني على نʤʢ الʸعلʦمات الʲʸاسॻʮأ       الʲʸاسʮي الالʙʯؒوني

  

 لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 

ʰـʛ حʳـʦ العʺـل الـȑʚ تʺار  الʺʨضـʨع : مʛʰرات –ب  سـه، إلـى وȃـالʛʤʻ لʰؔـʛ حʳـʦ الʺʷʻـآت وؗ

الʴــʙ الــȑʚ أصــॼح معــه العʺــل الʺʴاســʰي الʽـــʙوȑ لا يلʰــي الʺʢʱلॼــات الʱــي تʳعــل مــʧ الʺعلʨمــات الʺʴاســـॽʰة 

ʴʺـاز العʺـل الʳلإن ʗقـʨال ʟॽفـي تقلـ ʙـاعʶـي تʱال ʜـائ ʛؗال ʙب ؗأحـʨاسʴة الʜر أجهʨهʤان ل اسـʰي، مفʙʽة، وؗ

ʧ مإضافة إلى الʱقلʽل مʧ الأخʢاء الʱي قʙ تʛتʖؔ نʳॽʱة العʺل الʙʽوȑ. مʺا ساهʦ في تʅॽɿʵ الʳهʙ الʺʚʰول 

 قʰل الؔادر الʺʴاسʰي وخاصة عʙʻ إعʙاد الʶʴاǼات الʱʵامॽة.

Ȅʜة: -ج ʛؗʺأن و   الأفؔار ال ʧـȞʺǽ ةॽʰاسـʴʺانـات الॽʰل الʽغʷة في تॽونʛʱؔة الالʜام الأجهʙʵʱن اسȂ

 ى الʱأثʛʽ على ॽʰʡعة عʺل نʦʤ الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة وتʨسॽع الʺʳالات الʱي ʧȞʺǽ أن تʕثʛ في ذلʥيʕدȑ إل

 العʺل. مʺا يʢʱلʖ في تʙʴيʙ هʚه الآثار وॽʰʡعʱها ॽɾʺا يʱعلॽɿॽȞǼ Șة عʺل نʦʤ الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة.
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  أهʙاف الʺʨضʨع: -د

ʙʵʱة واســʛــʽات الأخʛــʱب فــي الفʨاســʴالǼ ــامʺʱــادة اه Ȅخــلال ز ʧــة ومــॽمʨʽــا ال ʻاتॽح ʧة مــʙيــʙــالات عʳامه فــي م

ت ʨʸǼرة عامة وفي الʨحʙات الاقʸʱادǽة ʨʸǼرة خاصة، وما يʨفʛ مʧ مʜاǽـا، مʱʺـʲلا Ǽالʙقـة فـي إخـʛاج الॽʰانـا

   وʛʶȃعة الʜʵن واسʛʱجاع الॽʰانات والʺعلʨمات وȂجʛاء العʺلॽات الʶʴابॽة.

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

جاǼة الʴॽʴʸة لؔل مʺا ضع دائʛة حʨل الʛʴف الȘʰʶǽ ȑʚ الإ

  ǽأتي:

  مʙʮرات اسʗʳʯام الʲاسʦب في الʹʵاȉ الʲʸاسʮي ʸǺا يلي 

ـــʛ بʙرجـــة ʽʰؗـــʛة فـــي ؗʺॽـــة  )1 ـــات الʙاخلॽـــة فʽهـــا، ॽɾʺـــا أث ـــʙ العلاق نʺـــʨ حʳـــʦ الʨحـــʙات الاقʸʱـــادǽة وتعق
Șʽــʶʻʱال Șــʽقʴʱار ولʛــاذ القــʵة أو خارجهــا لاتǽــادʸʱة الاقʙحــʨداخــل ال ʧاء مــʨــة ســȃʨلʢʺمــات الʨالʺعل 

  لʺʢلʨب بʧʽ الأنʢʷة الʱي تʺارسها.ا
تـــأثʛʽ عʺـــل الʨحـــʙات الاقʸʱـــادǽة  Ǽعʨامـــل عـــʙم الʱأكʽـــʙ وȃـــالʱغʛʽʽات الʶـــȄʛعة فـــي الʺʳـــالات الʱقॽʻـــة  )2

والاقʸʱــادǽة والॽʶاســॽة والاجʱʺاॽɺــة مʺــا ǽقʱʹــي الاســـʱعانة Ǽالأســالʖʽ الؔʺॽــة فــي تȄʨʴــل الʺʷـــاكل 
ة عامـة وفـي ʣـʛوف عـʙم الʱأكʽـʸǼ ʙـفة خاصـة وقـʙ الإدارȄة والʺʴاسॽʰة واتʵاذ القـʛارات ʷǼـأنها ʸǼـف

 شʳع ؗل ذلʥ اسʙʵʱام الʴاسʨب لʱعʜȄʜ فاعلॽة تلʥ الʨسائل لʺا تʨفʛه مʧ معلʨمات ملائʺة.

 الॼʱاهي أمام الʨحʙات الʺʻافʶة. )3

  

  مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

 الأسʦʮع الʯاسع والعʙʵون :

ʹʢام ة الت، الʯعǺ ʃȂʙالʲاسʦب، ॻʮʟعالʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʵʯغʻل الإلʙʯؒوني للॻʮانا

  ةثʙ الʵʯغʻل الالʙʯؒوني على نʤʢ الʸعلʦمات الʲʸاسॻʮأ       الʲʸاسʮي الالʙʯؒوني
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ــات عـــʧ الʨحـــʙة الاقʸʱـــادǽة مʨضـــʨعة       إن تʜايـــʙ حاجـــة الʺʶـــʱفʙʽيʧ مـــʧ الʤʻـــام الʺʴاســـʰي إلـــى الʺعلʨمـ

ه إلى مʧ قʰل مʙʵʱʶمʽها وهʚا الأمʛ يʢʱلʖ الانॼʱاالاهʱʺام، و الʰʶل الʱي تʳعل الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة مفʙʽة 

  الʙقة في الʺعلʨمات إلى جانʖ الʨʱقʗʽ الʺʻاسʖ في إʣهار الʺعلʨمات.
ʰــʛ حʳــʦ العʺــل الــȑʚ تʺارســه، إلــى الʴــʙ الــȑʚ أصــॼح معــه العʺــل الʺʴاســʰي  وȃــالʛʤʻ لʰؔــʛ حʳــʦ الʺʷʻــآت وؗ

ـان لʤهـʨر أجهـʜة الʴاسـʨب ؗأحـʙ الʙʽوȑ لا يلʰـي الʺʢʱلॼـات الʱـي تʳعـل مـʧ الʺعلʨمـات الʺʴاسـ ॽʰة مفʽـʙة، وؗ

 ʙــي قــʱــاء الʢالأخ ʧــل مــʽقلʱي، إضــافة إلــى الʰاســʴʺــاز العʺــل الʳلإن ʗقــʨال ʟॽفــي تقلــ ʙــاعʶــي تʱال ʜــائ ʛؗال

 ʙــʻي وخاصــة عʰاســʴʺــل الؔــادر الʰق ʧول مــʚــʰʺال ʙهــʳال ʅــॽɿʵفــي ت ʦمʺــا ســاه .ȑوʙــʽــة العʺــل الʳॽʱن ʖتؔــʛت

 إعʙاد الʶʴاǼات الʱʵامॽة.

     ʡ علـى ʛʽـأثʱإلـى ال ȑدʕأن يـ ʧـȞʺǽ ةॽʰاسʴʺانات الॽʰل الʽغʷة في تॽونʛʱؔة الالʜام الأجهʙʵʱن اسȂعـة وॽʰ

 ʙيـʙʴفي ت ʖلʢʱالعʺل. مʺا ي ʥفي ذل ʛثʕأن ت ʧȞʺǽ يʱالات الʳʺع الॽسʨة وتॽʰاسʴʺمات الʨالʺعل ʦʤعʺل ن

  هʚه الآثار وॽʰʡعʱها ॽɾʺا يʱعلॽɿॽȞǼ Șة عʺل نʦʤ الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة.

ــا الʨʽمॽــة  ʻاتॽح ʧة مــʙيــʙــالات عʳامه فــي مʙʵʱة واســʛــʽات الأخʛــʱب فــي الفʨاســʴالǼ ــامʺʱــادة اه Ȅخــلال ز ʧومــ

ت ʨʸǼرة عامة وفي الʨحʙات الاقʸʱادǽة ʨʸǼرة خاصة، وما يʨفʛ مʧ مʜاǽـا، مʱʺـʲلا Ǽالʙقـة فـي إخـʛاج الॽʰانـا

   ॽة.وʛʶȃعة الʜʵن واسʛʱجاع الॽʰانات والʺعلʨمات وȂجʛاء العʺلॽات الʶʴاب
  وعلॽه ʖʳǽ دراسة:

  اثʛ اسʙʵʱام الʴاسʨب في نʦʤ الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة. - 1
  اثʛ اسʙʵʱام الʴاسʨب في الʺʛاجعة والʛقاǼة.  -2
  ॽɿॽؗ Excelة إعʙاد وتʙقȘʽ الʶʴاǼات الʱʵامॽة Ǽالاسʱفادة مʧ بʛنامج  - 3

  الʲاسʦب في خʗمة الʲʸاسॺة:
ʜʽة أساسॽة ل      ورا لʨسائل الآلॽة ؗʺا أن للʴاسʨب أهʺॽة ʽʰؗـʛة ودأصॼح مʧ الʺʱعارف علॽه أن الʴاسʨب رؗ

 ʦـــʳفـــي ح ʛـــʽʰؔر الʨـــʢʱال ʙعـــǼ صـــاʨʸي خʰاســـʴʺـــال الʳʺهـــا الʻـــع ومʺʱʳʺة فـــي الʙيـــʙـــالات عʳفعـــالا فـــي م

ـــة عـــʧ أداء الʨحـــʙة  ـــى الʺعلʨمـــات الʺʱʵلف ــة إل ـــاد الʴاجـ ǽــعها وازد الʨحـــʙات الاقʸʱـــادǽة وتعـــʙد أنʷـــʱʢها وتʨسـ

ȑ لأǽة وحـʙة اقʸʱـادǽة الاسـʱفادة مـʧ قـʙرات الʴاسـʨب الʺʱعـʙدة فـي أداء الاقʸʱادǽة حʘʽ أصॼح مʧ الʹʛور 

  وʣائفها الʺʴاسॽʰة على أكʺل وجه. 

  أولا: مʙʮرات اسʗʳʯام الʲاسʦب في العʸل الʲʸاسʮي:
ǽعʙ الʴاسʨب قʺة إنʳازات الʨʲرة العلʺॽة والʱقॽʻة الʙʴيʲـة مـʧ خـلال فʱـʛة تارॽʵȄـة قʸـʛʽة دخـل الʴاسـʨب      

جʺॽـــع مʳـــالات الʷʻـــاȋ الʷॼـــȑʛ وأصـــॼح أداة أساســـॽة فـــي ؗافـــة الʺʳـــالات وهـــʚا الانʷʱـــار الʨاســـع وانʷʱـــʛ فـــي 
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للʴاســـʨب وتॽʰʢقاتـــه ǽعـــʨد إلـــى ســـʧʽʰʰ رئʶॽـــʧʽʽ هʺـــا: الاحॽʱاجـــات الفعلॽـــة للʺʱʳʺعـــات الʙʴيʲـــة الʺʲʺʱلـــة فـــي 

ʚــل هــʰق ʧاولها مــʙــة تــȃʨلʢʺانــات الॽʰة للʙايــʜʱʺة والʛــʽʰؔم الʨــʳʴة علــى الʛʢॽــʶورة الʛــة ضــʳॽʱʻعــات، فʺʱʳʺه ال

للʱقـــʙم العلʺـــي والʸـــʻاعي الʴـــʙيʘ ازدادت ؗʺॽـــات الॽʰانـــات اللازمـــة لإدارة هـــʚه الʺʱʳʺعـــات وتعـــʙدت أنʨاعهـــا 

  وتعقʙت مʨȞناتها.

ولʺʨاجهــة هــʚه الاحॽʱاجــات ؗــان لابــʙ مــʧ اســʙʵʱام ʛʡائــȘ وأســالʖʽ وتقॽʻــات تʶــاعʙ فــي معالʳــة هــʚه الʳʴــʨم 

ى الʺعلʨمـــات اللازمـــة مʻهـــا ʶǼـــʛعة ودقـــة وفاعلॽـــة. وقـــʙ ســـاعʙت تقॽʻـــات الʽʰؔـــʛة مـــʧ الॽʰانـــات والʸʴـــʨل علـــ

الʴاسʨب وتقॽʻات الاتʸالات الʙʴيʲة في حل هʚه الʺȞʷلات فأصʗʴॼ سʛعة الʺعالʳة تقاس Ǽـأجʜاء ʶǼـʢॽة 

مـــʧ ثانॽـــة وتʹـــاعف مʯـــات الʺـــʛات ســـʛعة تॼـــادل وانʵفʹـــʗ تؔلفـــة هـــʚه العʺلॽـــات، وهȞـــʚا اجʱʺعـــʗ تقॽʻـــات 

ॽʻب مع تقʨاسʴمات.الʨة الʺعلॽʻة هي تقʙلة واحʤم ʗʴالات تʸات الات  

     ʱاقــة الʢلــة فــي الʲʺʱʺــة الʲيʙʴــالات الʸــات الاتॽʻب وتقʨاســʴهــا الʛفʨــي يʱة الʛــʽʰؔــات الॽانȞــة أن الإمॽʻȄʜʵ

ات الʛʽʰؔة وسʛعة الʺعالʳة والॼʱـادل وȂمȞانॽـات الʺعالʳـة عـǼ ʧعـʙ واسـʙʵʱام شـȞॼات الʴاسـॼات وʻȃـʨك الʺعلʨمـ

  وغʛʽها.

وȃفʹــل هــʚه الإمȞانॽــات أصــॼح مــʧ الʺʺȞــʧ الــʦȞʴʱ فــي ؗــʦ الʺعلʨمــات أو الانفʳــار ألʺعلʨمــاتي الــȑʚ تʷــهʙه 

ȃفʹـل و الʺʱʳʺعات الʙʴيʲة والʛʢॽʶة علॽه والإفادة مʻه في أحʙاث الॽʺʻʱة الاقʸʱادǽة والاجʱʺاॽɺة الʺʷʻـʨدة، 

ــة فــــي أنʳــــاز العʙيــــʙ مــــʧ الأنʷــــʢة  ــات ذلــــʥ أصــــॼح الʴاســــʨب أداة رئʶॽــــة وفعالــ ـــة للأفــــʛاد والʺʱʳʺعــ الॽɿॽʣʨـ

  وتʛȄʨʢها.

  

  

Ǻ يʮاسـʲʸال ȉـاʵʹب فـي الʦاسـʲام الʗʳʯرات اسـʙـʮب (  مʦاسـʲة والॺاسـʲʸر الʦأمǺ نʦʸʯهʸال ʥʻا بʸـا كʸ

  يلي) 

ـــʛ بʙرجـــة ʽʰؗـــʛة فـــي ؗʺॽـــة  )1 ـــات الʙاخلॽـــة فʽهـــا، ॽɾʺـــا أث ـــʙ العلاق نʺـــʨ حʳـــʦ الʨحـــʙات الاقʸʱـــادǽة وتعق
 ʨحــʙة الاقʸʱــادǽة أو خارجهــا لاتʵــاذ القــʛار ولʴʱقʽــȘ الʶʻʱــȘʽالʺعلʨمــات الʺʢلȃʨــة ســʨاء مــʧ داخــل ال

  الʺʢلʨب بʧʽ الأنʢʷة الʱي تʺارسها.
تـــأثʛʽ عʺـــل الʨحـــʙات الاقʸʱـــادǽة  Ǽعʨامـــل عـــʙم الʱأكʽـــʙ وȃـــالʱغʛʽʽات الʶـــȄʛعة فـــي الʺʳـــالات الʱقॽʻـــة  )2

 ʨʴــة فــي تॽʺؔال ʖʽالأســالǼ عانةʱــي الاســـʹʱقǽ ــة مʺــاॽɺاʺʱة والاجॽاســॽʶة والǽــادʸʱـــاكل والاقʷʺــل الȄ
 ʙـفة خاصـة وقـʸǼ ʙـʽأكʱم الʙوف عـʛـʣ ـفة عامـة وفـيʸǼ ـأنهاʷǼ اراتʛاذ القـʵة واتॽʰاسʴʺة والȄالإدار

  شʳع ؗل ذلʥ اسʙʵʱام الʴاسʨب لʱعʜȄʜ فاعلॽة تلʥ الʨسائل لʺا تʨفʛه مʧ معلʨمات ملائʺة.



 89

ة الإســهام فــي تʴقʽــȘ تعــاʦʣ دور الʨحــʙات الاقʸʱــادǽة وشــعʨرها Ǽأنهــا جــʜء مــʧ الʺʱʳʺــع وتʽʻʰهــا مʶــأل     

ʨمـات الأهʙاف القʨمॽة أدȐ إلى تʜايʙ حʦʳ العʺلॽات الʺʴاسॽʰة وتʨʻعها Ǽʺا ȑʨʴǽ معه تʨفʛʽ الʛʽʲؔ مʧ الʺعل

.ʧʽʱȃʨلʢʺقة الʙعة والʛʶالǼ 

  ثانॻا: الʲاسʦب وȁعʞ مʱالات العʸل الʲʸاسʮي:
    ʵوال Șʽقʙــــ ــة والʱـ ـــة الʙاخلॽـــ ــــʰي والʛقاǼــ ــــل الʺʴاسـ ــــʨب فـــــي العʺـ ـــأثʛʽ الʴاسـ ــات تــ ـــة للʺعلʨمـــ ـــائʟ الॽɺʨʻــ ʸــ

  الʺʴاسॽʰة. هي الʱي يʦʱ تʻاولها لॼعʠ جʨانʖ الʺʺارسة الʺهॽʻة للʺʴاسॼة مʧ خلال تʻاول اثʛ الʴاسʨب.

  :تأثʙʻ اسʗʳʯام الʲاسʦب في العʸل الʲʸاسʮي  -أ
ȑ مʺا لاشॽɾ ʥه إن الʴاسʨب قʙ اثʛ في الʺʛاحل الʺʱʵلفة للعʺل الʺʴاسʰي، ففي ʣل اسـʙʵʱام الʷʱـغʽل الʽـʙو 

  للॽʰانات فان هʚه الʺʛاحل تʷʺل ؗلا مʧ مʛحلة الʽʳʶʱل ومʛحلة الʖȄʨʰʱ ومʛحلة الʱلʟॽʵ وعʛض الʱʻائج.

 ʖـȄʨʰʱل والʽʳـʶʱـا الʱحلʛح مॼـʸاحـل إذ تʛʺه الʚـل هـʽتقل ʧمـ ʦـاهʶǽ فʨب فانه سʨاسʴام الʙʵʱل اسʣ أما في

ʟʱــʵʺـــاب الʶʴل فــي الʽʳــʶʱال ʦʱــȄانــات وॽʰل الʽʳـــʶحلــة تʛــʺى مʶة تʙحلــة واحــʛم  ʥلʚبـــ ʛاشــॼم ʨــʴعلــى ن

  ʱʶǽغʻي عʧ الʽʳʶʱل في دفʛʱ الʨʽمॽة وعلॽه فʺʛاحل العʺل الʺʴاسʰي سʨف تʨؔن ؗالآتي:

(ʖȄʨʰʱل والʽʳʶʱحلة الʛم )اناتॽʰل الʽʳʶحلة تʛم  

  (ʟॽʵلʱحلة الʛم) اناتॽʰل الʽغʷحلة تʛم  

  مʛحلة عʛض الʺعلʨمات ( مʛحلة عʛض الʱʻائج)

 ʣل تʷغʽل الʙʽوȑ وحفʤهـا يـʦʱ فـي ملفـات بʻʽʺـا عʻـʙ اسـʙʵʱام الʴاسـʨب فانـه فʹلا إن تʧȄʜʵ الॽʰانات في      

يــʦʱ تʵــʧȄʜ الॽʰانــات داخــل الʴاســʨب وفــي وحــʙة الʵʱــʧȄʜ الʱــي تعــʙ إحــȐʙ الʺʨȞنــات الʵارجॽــة لʨحــʙة الʷʱــغʽل 

.ȑʜ ʛؗʺال  

ــʜ الʺــ ʛؗʺــائج الأعʺــال والʱون ȋــاʷʻأوجــه ال ʧمــات الʺلائʺــة عــʨالʺعل ʛʽفʨة إلــى تــॼاســʴʺف الʙالي إلــى تهــ

ص الʺʱʶفʙʽيʧ مʧ الʺعلʨمات الʺʴاسॽʰة لاتʵاذ القʛارات الʺʻاسॼة فʹلا عʧ تʽʳʶل عʺلॽات الʺʷʻـاة واسـʵʱلا

الʱʻــائج الʺʴافʤـــة علـــى مʨجــʨدات الʨحـــʙة الاقʸʱـــادǽة وحʺاǽـــة حقʨقهــا لـــȐʙ الغʽـــʛ، علــى الـــʛغʦ مـــʧ اســـʙʵʱام 

 ॼʱعـة فـي تʶـʽʳل وتʷـغʽل الॽʰانـات إلا انـهالʴاسʨب قʙʴǽ ʙث تغʛʽات في العʺل الʺʴاسʰي وفـي الإجـʛاءات الʺ

  لǽ ʧغʛʽ مʧ أهʙافها فالʴاسʨب ما هʨ إلا أداة تʷغʽل لʴʱقȘʽ أهʙاف الʺʴاسॼة.

ولʺا ؗانʗ الʺʴاسॼة تعʙʺʱ على مʨʺʳعة مʧ الʺقʨمات الʱي تʲʺʱل في الʺʨʳعة الʱي تʲʺʱل في الʺʨʺʳعة 

 ʛȄقـارʱاد الʙعـȂي وʰاسـʴʺل الʽلʙة والـȄʛʱفʙة والǽʙʻʱʶʺالʽـأثʱرة فـي الʙم قـʙا لعـʛـʤـة ونॽالʺال ʦائʨاف والقـʙعلـى أهـ ʛ

ʠعॼعʹها الॼها بʱي وعلاقʰاسʴʺمات العʺل الʨفي مق ʛثʕامه يʙʵʱة فان اسॼاسʴʺال.  

  أ ثʙ اسʗʳʯام الʲاسʦب الʦʸʱʸعة الʲʸاسॻʮة و الǻʗʹʯʴʸة   - ب
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أ واسـʙʵʱام مʨʺʳعـة إن اسʙʵʱام الʴاسʨب في الʺʴاسॼة يʢʱلʖ ضʛورة تعʙيل شȞل وॽʰʡعـة هـʚه الʺʶـʙʻʱات 

 مǽʙʻʱʶه جʙيʙة تʷʺل على الॽʰانات الʺʨجʨدة في الʺʙʻʱʶات الأصـلॽة ʸǼـʨرة تʱʺاشـى مـع الʛʰنـامج الʺʴاسـʰي

ʚلʥ نʤام الʛʱمʜʽ الʺॼʱـع للʨصـʨل إلـى الॽʰانـات الʱـي تـʦ حفʤهـا بʨاسـ ʢة الالʛʱؔوني الȘʰʢǽ ȑʚ في الʨحʙة وؗ

  الȌȄʛʷ الʺʺغȌʻ أو الأقʛاص الʺʺغʢʻة.

  

  

  :ثʙ اسʗʳʯام الʲاسʦب في الʦʸʱʸعة الʗفȂʙʯةأ -جـ 

م فــي ʣــل الȄʛʢقــة الʺʴاســॽʰة الʱــي تॼʱعهــا الʨحــʙات الاقʸʱــادǽة تʱعــʙد الــʙفاتʛ الʺʴاســॽʰة ولؔــʧ عʻــʙ اســʙʵʱا 

ʖ الʴاسʨب تعʙ ذاكـʛة الʴاسـʨب والأشـʡʛة الʺʺغʢʻـة والأقـʛاص الʺʺغʢʻـة ʲʺǼاǼـة الـʙفاتʛ الʺʴاسـॽʰة.  قـʙ تʛتـ

ʙات ॼة في الأسʨاق إعʙاد دفاتʛ الʛʱؔونॽة مʱعʙدة ومʨʻʱعة تʻاسʖ أعʺال وأحʳام الʨحـعلى تعʙد بʛامج الʺʴاس

ʽʳل الʺʱʵلفة مʺا أدȐ إلى سهʨلة الʱعامل مع هـʚه الـʙفاتʛ وسـʛعة فائقـة جـʙا فـي العʺلॽـات الʺʱʵلفـة عʻـʙ الʶʱـ

  أو الʱعʙيل أو إلغاء أو الاسʱفʶار.

  ثʙ اسʗʳʯام الʲاسʦب في الʯقارʙȂ الʸالॻةأ –د 

-الʷــهȄʛة –الأســॽɺʨʰة  –أدȐ اســʙʵʱام الʴاســʨب إلــى دقــة وســʛعة الʸʴــʨل علــى الʱقــارʛȄ( الʨʽمॽــة     

ــالي ســــʛعة تغʽʽــــʛ الʶــــȄʨʻة). فʹــــ-الفʸـــلॽة  لا عــــʧ إمȞانॽــــة عʛضــــها علــــى شاشــــة العــــʛض الʺʛئــــي وȃالʱــ

  الʺعلʨمات الʱي تʹʺها الʱقارʛȄ قʰل ॼʡعها أو تʻȄʜʵها.

  ل الʲʸاسʮيʦب في الʗلʻأثʙ اسʗʳʯام الʲاس -هـ 

أن اســـʙʵʱام الʴاســـʨب قـــʙ ســـاعʙ علـــى تʢـــȄʛʡ ʛȄʨـــȘ الʺʴاســـʰي فʹـــلا عـــʧ الʺʴافʤـــة علـــى ســـȄʛة      

ʚلʥ دقة تʅॽʻʸ الʶʴاǼات.   الॽʰانات أو الʶʴاǼات الʺʳʶلة إجʺالॽة ؗانʗ أم فॽɺʛة وؗ

  أثʙʻ اسʗʳʯام الʲاسʦب في الʙقاǺة الʗاخلॻة:ت -و

ʙ لॽʰانـات إلـى تـʨفʛʽ مȄʜـʙ مـʧ الʶـʛعة والʙقـة فʹـلا عـʧ تʜوȄـتهʙف الʨحʙة مʧ الʷʱـغʽل الالʛʱؔونـي ل     

ʳȄـʖ الإدارة ǼالʱقʛȄʛ اللازمـة. ولا يʴʱقـȘ ذلـʥ الإ فـي ʣـل نʤـام جʽـʙ يʱـʨفॽɾ ʛـه عʻاصـʛ الʛقاǼـة الؔاॽɾـة، و 

ʨاعـʙ قأن ʷǽʺل نʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة ȞǼامله Ǽʺعʻى الʜʳء الآلي والʜʳء الǼ ȑʚقي يʙوȄا ؗʺا ʖʳǽ أن تʻʰى 

ة الʙاخلॽــة فــي الʺʱــʙخلات والʺʛʵجــات فʹــلا عــʧ مʛحلــة الʷʱــغʽل الʱــي تʺʽــʜت Ǽانʵفــاض العʸʻــʛ الʛقاǼــ

  الȑʛʷॼ وهʻا يلاحȎ أن اسʙʵʱام الʴاسʨب قʙ أثʛ في ؗل مʧ الʛقاǼة الإدارȄة والʛقاǼة الإجʛائॽة.
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  ʚاتॽةالاخॼʱارات ال -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 

  ------------------------:مʛاحل العʺل الʺʴاسʰي سʨف تʨؔن ؗالآتي

  

  

  

  

 

  
  

   

 

 

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإليك 
 ذلك الاختبار
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

  تʦؒن ؕالآتي: الʙʯؒونيمʙاحل العʸل الʲʸاسʮي 

 (ʖȄʨʰʱل والʽʳʶʱحلة الʛم )اناتॽʰل الʽʳʶحلة تʛم  

  تʨؔن ؗالآتي: الʛʱؔونيمʛاحل العʺل الʺʴاسʰي  

 لʽʳʶحلة تʛم (ʖȄʨʰʱل والʽʳʶʱحلة الʛم )اناتॽʰال  

 م  (ʟॽʵلʱحلة الʛم) اناتॽʰل الʽغʷحلة تʛ  

 (ائجʱʻض الʛحلة عʛم ) ماتʨض الʺعلʛحلة عʛم  

  

  

  

  
  

  

 الاختبار ألبعدي 5   

 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 
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  الʰلاثʦن: الأسʨʰع

  مقʦمات وأسالʔʻ الʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʲاسʦب

 

  مقʦمات وأسالʔʻ الʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʲاسʦب   الʛʤʻة الʷاملة

  أسالʖʽ أدارȄة                     أسالʖʽ رقاǼة عامةأسالʔʻ الʙقاǺة الʗاخلॻة هي:                 

  أسالʖʽ مʴاسॽʰة                                                 

  ॽʰقات   ʢʱأسالʖʽ رقاǼة على ال                                                                           

                                          

                                                             ʰȄʨʰمات/ تʨفة جʺع الʺعلॽʣها / و
 تلʸॽʵها

  لॼة الʺʛحلة الʲانॽةʡ: الفʯة الʺʱʶهʙفة –أ 
  الʺʨضʨع مʛʰرات –ب 

: ʖʳǽ ةȄة الإدارǼقاʛاف الʙأه Șʽقʴʱول  

 ʙيʙʴة  تʙوحـ ʧقـع مـʨʺا الʚلـف هـʱʵȄـل وȞؗ ةʙحـʨـي للʺॽʤʻʱـل الȞॽب فـي الهʨاسـʴلإدارة ال ʖاسʻʺقع الʨʺال
 ȑʚقــع الــʨʺدراســة ال ʙعــȃلهــا وʰق ʧعــة مــॼʱʺاســات الॽʶها والʡــاʷعــة نॽʰʡة وʙحــʨال ʦــʳح ʖــʶح Ȑʛإلــى أخــ

  ʧȞʺǽ أن تʚʵʱه إدارة الʴاسʨب في الهȞॽل الॽʤʻʱʺي للʨحʙة 
الʶــلʦॽ لهــʚه الإدارة حʽــʲʺǽ ʘــل الʤʻʱــʦॽ الــʙاخلي الʶــلʦॽ عامــل هــام ʶǽــاعʙ  وʳȄــʖ دراســة الʤʻʱــʦॽ الــʙاخلي 

 ʧʽود الفاصـلة بـʙـʴح الॽضـʨت ʧمـ ʙقـة لابـʲال ʧمـ ʙـȄʜم Șـʽقʴʱـة ولॽاخلʙـة الǼقاʛـام الʤقة في نʲادة الȄعلى ز
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الʣʨائف الأساسॽة لهʚه الإدارات فʹلا عʧ تʙʴيʙ مʨاصفات هʚه الʣʨائف والʶلʢات والʺʶـʕولॽات علـى 
  تقهʦ،عا

تلـʥ  أما الʛقاǼة الإجʛائॽة  :  فʱهʙف إلـى تأكʽـʙ صـʴة وشـʺʨلॽة معالʳـة الॽʰانـات الʺʴاسـॽʰة، وان تʱـʙاول  
لॽʰانات لالॽʰانات الʺعالʳة إلا مʛʸǽ ʧح لهʦ تقʦॽʶ أسالʖʽ الʛقاǼة الإجʛائॽة في ʣل الʺعالʳة الالʛʱؔونॽة 

ة الʖʽ الʛقاǼـة علـى الॽʰانـات وأسـالʖʽ الʛقاǼـإلى ثلاث مʨʺʳعات وهي أسالʖʽ الʛقاǼة على الʺـʙخلات وأسـ
 على الʺʛʵجات. وهي ما تʶʺى أسالʖʽ الʛقاǼة على الॽʰʢʱقات.

Ȅʜـــة: -ج ʛؗʺف علـــى ا الأفؔـــار الʛعـــʱة لॽʰاســـʴʺمـــات الʨالʺعل ʦـــʤن Șʽقʙتـــ ʨـــʴن Șقʙة الʺـــॽولʕـــʶم

  الالʛʱؔونॽة في ʣل 

                                 Șʽقʙʱال ʛʽمعاي  

  لʺʨضʨعأهʙاف ا -د

  الʱأكʙ والʴʱقȘ مʧ دقة الॽʰانات وȂمȞانॽة الاعʱʺاد علʽها )1
  حʺاǽة الʺʨجʨدات مʧ الʛʶقة والʹॽاع وسʨء الاسʱعʺال. )2
 تॽʺʻة الؔفاءة الإنʱاجॽة للʨحʙة. )3

 ضʺان الالʜʱام بʻʱفʚʽ الॽʶاسات الʺʨضʨعة.                       )4

  

  يالاخॼʱار القʰل  - 2

Șʰʶǽ ȑʚف الʛʴل الʨة حʛة لؔل مʺا  ضع دائʴॽʴʸة الǼالإجا

  ǽأتي:

  أسالʖʽ رقاǼة على الॽʰʢʱقات   

 وॽʣفة جʺع الʺعلʨمات )1

 تʰȄʨʰها   )2

  تلʸॽʵها )3

  أسالʖʽ رقاǼة على الॽʰʢʱقات   

 وॽʣفة جʺع الʺعلʨمات )1
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 تʰȄʨʰها   )2

  

  

  

                                       مفاʦॽʂ عامة عʧ الفʸل   3

  الأسʦʮع الʰلاثʦن:   

  الʔʻ الʙقاǺة الʗاخلॻة في ʡل الʲاسʦبمقʦمات وأس

  أسالʖʽ أدارȄة                     أسالʖʽ رقاǼة عامةأسالʔʻ الʙقاǺة الʗاخلॻة هي:                 

  أسالʔʻ مʲاسॻʮة                                                 

                                                                           ʱة على الǼرقا ʖʽقات   أسالॽʰʢ  

                                          

                                                             ʵها / تلʰȄʨʰمات/ تʨفة جʺع الʺعلॽʣهاوʸॽ  

  

  

  الʱأكʙ والʴʱقȘ مʧ دقة الॽʰانات وȂمȞانॽة الاعʱʺاد علʽها )1
  ʺʨجʨدات مʧ الʛʶقة والʹॽاع وسʨء الاسʱعʺال.حʺاǽة ال )2
 تॽʺʻة الؔفاءة الإنʱاجॽة للʨحʙة. )3

 ضʺان الالʜʱام بʻʱفʚʽ الॽʶاسات الʺʨضʨعة.                       )4

 أسالʔʻ الʙقاǺة الإدارȂة 

ل الʛقاǼــة الإدارȄــة تʷــʛʽ إلــى الفʸــل فــي الهȞॽــل الॽʤʻʱʺــي بــʧʽ الʣʨــائف الʺʱعارضــة وʲʺȄــل هــʚا الفʸــ        

 احʙ أسالʖʽ الʛقاǼة الʨقائॽة الʶلॽʺة الʱي تقʹي Ǽعʙم الʶـʺاح لʺʣʨـف واحـǼ ʙـالʳʺع بـʧʽ عـʙد مـʧ الʣʨـائف

  الʺʛʱاʢǼة حʱى ʧȞʺǽ تلافي مʵاʛʡ الʛʶقة والاخʱلاس والʱلاعʨʺǼ ʖجʨدات الʨحʙة وسʳلاتها.

: ʖʳǽ ةȄة الإدارǼقاʛاف الʙأه Șʽقʴʱول  

الهȞॽـل الॽʤʻʱʺـي للʨحـʙة Ȟؗـل وʱʵȄلـف هـʚا الʺʨقـع مـʧ وحـʙة تʙʴيʙ الʺʨقع الʺʻاسʖ لإدارة الʴاسـʨب فـي  
 ȑʚقــع الــʨʺدراســة ال ʙعــȃلهــا وʰق ʧعــة مــॼʱʺاســات الॽʶها والʡــاʷعــة نॽʰʡة وʙحــʨال ʦــʳح ʖــʶح Ȑʛإلــى أخــ

  ʧȞʺǽ أن تʚʵʱه إدارة الʴاسʨب في الهȞॽل الॽʤʻʱʺي للʨحʙة 
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 ʻʱــل الʲʺǽ ʘــʽه الإدارة حʚلهــ ʦॽــلʶاخلي الʙالــ ʦॽــʤʻʱدراســة ال ʖــʳȄــاعوʶǽ عامــل هــام ʦॽــلʶاخلي الʙالــ ʦॽــʤ ʙ
ʧʽ بـعلى زȄادة الʲقة في نʤـام الʛقاǼـة الʙاخلॽـة ولʴʱقʽـȘ مȄʜـʙ مـʧ الʲقـة لابـʙ مـʧ تʨضـॽح الʴـʙود الفاصـلة 

الʣʨائف الأساسॽة لهʚه الإدارات فʹلا عʧ تʙʴيʙ مʨاصفات هʚه الʣʨائف والʶلʢات والʺʶـʕولॽات علـى 
،ʦعاتقه  

تلـʱ  ʥهʙف إلـى تأكʽـʙ صـʴة وشـʺʨلॽة معالʳـة الॽʰانـات الʺʴاسـॽʰة، وان تʱـʙاولأما الʛقاǼة الإجʛائॽة  :  ف  
لॽʰانات لالॽʰانات الʺعالʳة إلا مʛʸǽ ʧح لهʦ تقʦॽʶ أسالʖʽ الʛقاǼة الإجʛائॽة في ʣل الʺعالʳة الالʛʱؔونॽة 

 ʖʽانـات وأسـالॽʰـة علـى الǼقاʛال ʖʽخلات وأسـالʙة على الʺـǼقاʛال ʖʽعات وهي أسالʨʺʳـةإلى ثلاث مǼقاʛال 
 على الʺʛʵجات. وهي ما تʶʺى أسالʖʽ الʛقاǼة على الॽʰʢʱقات.

 

  أسالʔʻ الʙقاǺة على الॻʮʠʯقات

  أولا :  أسالʔʻ الʙقاǺة على الʗʸخلات:

     ॽʰة الʳمعال ʦʶلʺها قʱʶǽ يʱانات (الॽʰاد الʺʱة اعʴص ʧلة مʨمعق ʙدرجة تأك ʛʽفʨف إلى تʙانات) وته

ʴسلامة ت ʧوم ʟʱʵف مʣʨة مʢاسʨانها أو بʙم فقʙع ʧها، ومʽف علʛعʱال ʧب مʨاسʴال ʧȞʺرة تʨʸǼ لهاȄʨ

 ʛʺانات الॽʰوعة في الʛʷم ʛʽيلات غʙتع ȑها أو عʺل أʻرة مʨع صॼʡ ها أوʻف مʚʴها أو الʽسلة الإضافة إل

ʱال ʖʽالأسال ʥخلات تلʙʺة على الǼقاʛال ʖʽل أسالʺʷوت ʛاشॼʺال الʸخلال الات ʧم ʥى وان ؗان ذلʱي ح

  ʠ تॽʴʸح أو إعادة إدخال الॽʰانات الʶابȘ إدخالها.  تʱعلȘ بʛف

  أسالʔʻ الʙقاǺة على معالʱة الॻʮانات ثانॻا:

     ʰʢʱقا للॼʡ اॽونʛʱؔانات الॽʰة الʳات معالॽعʺل ʚʽفʻت ʧل مʨمعق ʙدرجة تأك ʛʽفʨف إلى تʙقات تهॽ

ة دون لʦ تعالج أȑ عʺلॽ الʺʙʴدة، والʵاصة ȞǼل تȘʽʰʢ مʴاسʰي وتʦ معالʳة ؗل عʺلॽة Ǽعʙ اعʱʺادها وانه

  تʛخʟॽ مȘʰʶ ولʦ تغفل معالʳة أȑ عʺلॽات مʛʸح بها.

  ثالʰا: أسالʔʻ الʙقاǺة العامة: 

          1- Ǽرقا ʖʽة.     أسالॼاسʴال ʜ ʛؗʺǼ ةॽʺॽʤʻث -2ة تʨاءات تʛيلاتها.إجʙوتع ʦʤʻاد الʺʱواع Șʽ  

  قاǼة إمȞانॽة الʨʱصل إلى الʤʻام.ر  -4قاǼة الأجهʜة.                            ر  -3          

  أسالʔʻ الʙقاǺة على الʙʳʸجات -3

تهʙف إلى تأكʙʽ دقة مʛʵجات عʺلॽات معالʳة الॽʰانات وتʙاول هʚه الʺʛʵجات بʨاسʢة الأشʵاص     

 الʺʛʸح  لهʦ فقȌ. ؗل نʨع مʧ الأسالʖʽ أعلاه: ʷǽʺل أسالʖʽ رقابॽة خاصة تʦʺʸ بهʙف تʴقȘʽ أهʙاف

  خاصة هي:

1-  ʨةالॽوقائ ʖʽى أسالʺʶأ                  تʢʵال ʧة مǽقا  
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  اكʷʱاف الʢʵأ                    تʶʺى أسالʖʽ تʚʴيȄʛة  -2

  تॽʴʸح الʢʵأ                    تʶʺى أسالʖʽ علاجॽة -3

  

  

Ȗʻقʗʯاءات الʙب في إجʦاسʲام الʗʳʯاس ʙʻا: تأثʰثال  

ـــʚلʥ أن اســʙʵʱام الʴاســـʨب فــي تʷـــغʽل الॽʰانــات الʺ      ʴاســـॽʰة أدȐ إلـــى افʱقــاد اغلـــʖ مʶــʙʻʱات الʱـــʙقȘʽ وؗ

 ʥعلـى ذلـ ʖتـʛت ʙعـام انـه قـ ʨـʴل علـى نʨالقـ ʧـȞʺȄانـات وॽʰـة الǽل وحʺاʽـغʷʱـة الॽعʺلǼ ـةʢॽʴـار مʢر أخʨهʣ

 ʗʴأوضــ ʙغة عامــة. وقــॽــʸǼ Șʽقʙــʱاءات الʛفــي إجــ ʛــʽʽــالي تغʱالȃاجعــة وʛʺــار الʶعــة مॽʰʡ فــي ʛــʽʽوث تغʙحــ

ل الʱـي شـʳعʗ علـى حـʙوث سـʛقات ومʵـاʛʡ الʜʱوȄـʛ فـي الʨحـʙات الʱـي تʶـʙʵʱم الʙراسات إن مʧ أهʦ العʨام

الʴاســʨب فــي تʷــغʽل الॽʰانــات الʺʴاســॽʰة وهــʨ عــʙم فهــʦ مــʙققي الʶʴــاǼات ॽʰʡعــة Ǽالʙرجــة الأولــى فالʺعالʳــة 

ʰاسʴʺانات الॽʰال ʧȄʜʵل وتʽغʷقة تȄʛʡ في ʛثʕنʺا تȂو Șʽقʙʱاف الʙفي أه ʛʽانات لا تغॽʰة للॽونʛʱؔةالالॽ مʺـا .

  يॼʱع ذلʥ مʧ وجʨب تȄʨʢع إجʛاءات الʙʱقȘʽ لʺلائʺة بʯʽة الʷʱغʽل الʙʳيʙة. 

  

Ȗʻقʗʯال ʙʻل معايʡ ة فيॻونʙʯؒة الالॻʮاسʲʸمات الʦعلʸال ʤʢن Ȗʻقʗت ʦʲن Ȗقʗʸة الॻولʓʴم  

  أن ʦȜǻن لȎʗ الʗʸقȖ خʙʮة ومهارة فʹॻة الॻɹʸار الأول: -1

  ناتها أو وʨȞوم ʛتʨʽʰمʨؔال ʦʤʻة بॽفة أساسʛة.معॽلʽغʷʱاناتها الȞمȂائفها وʣ  
  ʧʡʨف علــى مــʛعــʱلهــا للʽلʴا وتॽʰــʶرة نʨــʢʱʺال ʦʤʻللــ Șʽقʙــʱال Ȍائʛوعʺــل خــ ʦॽʺــʸرة علــى تʙالʺقــ

  القʨة والʹعف للʤʻام.
  .ةʢॽʶǼ امجʛة بǼاʱȞǼ Șقʙʺح للʺʶǽ ةʳمʛʰة عامة بلغات الʛʰخ 

 أ .ʛتʨʽʰمʨؔام الʙʵʱاسǼ Șʽقʙʱال ʖʽأسالǼ عامة   أ -الإلʺام ʖʽقاتسأ -2سالॽʰʢʱعلى ال ʖʽال 

 ʛقاǼة الʙاخلॽة.: مʧ معايʛʽ العʺل الʺʙʽاني علॽه يʢʱلʖ دراسة وتقʦॽʽ نʤام الالॻɹʸار الʰاني -2

3- :ʖالʰار الॻɹʸال ال ʙʽة وتأكॼاسʻة مॽة ذات صلاحॽɾات ؗاॼل على أدلة إثʨʸʴال ʦائʨاردة في القʨال ʦاعʜʺ 

  الʺالॽة.                      

     

  رات الʚاتॽةالاخॼʱا -4

  أكʺل الفʛاغات الʱالॽة 
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تهʙف إلى تأكʙʽ دقة مʛʵجات عʺلॽات معالʳة الॽʰانات وتʙاول هʚه  الʛقاǼة على الʺʛʵجات :   

الʺʛʵجات بʨاسʢة الأشʵاص الʺʛʸح  لهʦ فقȌ. ؗل نʨع مʧ الأسالʖʽ أعلاه: ʷǽʺل أسالʖʽ رقابॽة 

  خاصة تʦʺʸ بهʙف تʴقȘʽ أهʙاف خاصة هي:

  -------- ʧ الʢʵأ                  تʶʺى الʨقاǽة م -1

   ----------اكʷʱاف الʢʵأ                    تʶʺى  -2

  ----------- تॽʴʸح الʢʵأ                    تʶʺى  -3

  

  

  

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على 
 الاختبارات) في نهاية الأسبوع الأول

ليك إذا كنت على استعداد لإجراء الاختبار ألبعدي فإ
 ذلك الاختبار
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  ضع دائرة حول الحرف الذي يسبق الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي

 ʤʢن Ȗʻقʗت ʦʲن Ȗقʗʸة الॻولʓʴم Ȗʻقʗʯال ʙʻل معايʡ ة فيॻونʙʯؒة الالॻʮاسʲʸمات الʦعلʸال  

  أن ʦȜǻن لȎʗ الʗʸقȖ خʙʮة ومهارة فʹॻة           

 Ȗʻقʗʯال ʙʻل معايʡ ة فيॻونʙʯؒة الالॻʮاسʲʸمات الʦعلʸال ʤʢن Ȗʻقʗت ʦʲن Ȗقʗʸة الॻولʓʴم  

 أن ʦȜǻن لȎʗ الʗʸقȖ خʙʮة ومهارة فʹॻة 

 راسة وتقʦॽʽ نʤام الʛقاǼة الʙاخلॽة.مʧ معايʛʽ العʺل الʺʙʽاني علॽه يʢʱلʖ د 

  الʨʸʴل على أدلة إثॼات ؗاॽɾة ذات صلاحॽة مʻاسॼة وتأكʙʽ الʺʜاعʦ الʨاردة في القʨائʦ الʺالॽة. 
  

  

  

  

  

  

 

  

 الاختبار ألبعدي 5   

 

تحقق من إجابتك بمراجعة صفحة ( مفاتيح الإجابات على الاختبارات) في نهاية 
 الصفحات الخاصة بالأسبوع 


